Resultados designaciones Il convocatoria RB 1-2026

Estimado (a) estudiante: Recuerde que es su responsabilidad comunicarse prontamente con el encargado (a) del proyecto o curso, con el fin de ponerse de acuerdo para iniciar con el apoyo de

las horas designadas. Si no tiene el contacto, ir a preguntar a la Coordinaciéon General respectiva.

Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia, con habilidad para
la investigacion y experiencia en:
Manejo de herramientas de disefio grafico (Gimp, Inskcape, la nube creativa de
I/Adobe, otros); vectores, manipulacién de imagenes, creacion de audiovisuales.
Conocimientos avanzados y experiencia en fotografia: captura en movimiento,Igmsn?(fagnﬁ:ﬁ\;:ls?t;arffo en actividades propias de la Sede y del quehacer de la
A composiciones visuales, fotografia de naturaleza, retratos, entre otros. Apoyar el proceso de toma de fotografias al personal de la Sede para la seccién
Apoyar el Area Técnica de Fotografia - ) e . . .. .. |de contactos del sitio web.
1 A:i:::ste 8 de la Comisién de Divulgacion de la Egi‘;%i-:ln%z dir; UZZ cgﬁ a:quo fotogréfico: uso de equipo fotografico, iluminacion IApoyar la elaboracién de material grafico para la los medios oficiales de Desierta
Sede del Pacifico. ! Y . divulgacion de la Sede.
. |Apoyar la elaboracién y actualizaciéon de guias y manuales para la elaboracién de|
Notas: material grafico
1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones del Cocal de 9 .
Puntarenas y Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los|
horarios requeridos.
Estudiante avanzado (a) de la carrera de Ingenieria Electromecanica con capacidad
para trabajar en equipo, cumplir plazos y mantener una comunicacién constante con|Apoyar en la coordinacién y seguimiento de actividades de enlace, convenios Y|
los distintos departamentos de la Sede y enlaces institucionales externos. proyectos de cooperacion externa.
Responsable, proactivo y con excelentes habilidades para el manejo y la gestion del/Colaborar en la elaboracién, disefio y eventual traduccién de materiales
tiempo frente a multiples tareas. informativos sobre oportunidades de movilidad, becas y actividades
Capacidad para gestionar informacion, redactar documentos y coordinar tareas|internacionales para la comunidad universitaria.
. P comunicativas de manera planificada, ordenada y con atencion al detalle. IApoyar en la redaccion, revision y archivo de comunicaciones internas, correos y|
2 Ag::::te 10 |n?3ﬁ'::i::a%?ané?:“;‘:aifeﬁs;;‘eoria Facilidad para el uso de herramientas tecnoldgicas, incluyendo el manejo agil de|documentos dirigidos a instituciones contrapartes en el extranjero. C06314
y P plataformas para reuniones virtuales, paquetes de ofimatica y organizacion de datos. |Colaborar en la preparacion logistica de reuniones, seminarios web y visitas
Dominio intermedio o avanzado del idioma inglés (oral y escrito), indispensable parajpresenciales de delegaciones internacionales o académicos invitados.
el apoyo en la lectura y redaccion de comunicaciones con instituciones en el/Apoyar en la creacion, actualizacién y mantenimiento de bases de datos de|
extranjero. contactos internacionales y recursos digitales de la oficina.
Excelentes habilidades interpersonales, tacto y disposicion para colaborar en la|Cumplir el horario establecido de manera presencial en la oficina para garantizar
logistica y atencion de visitas de delegaciones internacionales o académicos|la atencion oportuna y el apoyo administrativo continuo.
invitados.
Estudiantes de cuarto o quinto afio de ITM
I Conacimiento en programacién XLM para marcaje Coordinar bajo una supervisién coordinada de la disefiadora grafica en la
3 Horas 5 Apoyo en la Revista de la Sede del |Disefio con programas de Adobe ) elaboracién y marcaje para las revistas de la sede. C12506
Asistente Pacifico lCJ:onoc’|m.|ento en la diagramacion en indesign con las plantillas REMHLAC+ Disefio de materiales para las revistas y ofras actividades conexas.
so basico de OJS
Disefio en HTML para diagramaciones de articulos en OJS
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Estudiante de la carrera de Inglés con Formacién en Gestion Empresarial o Direccion
de Empresas.

Manejo basico de plataformas virtuales (entornos virtuales de aprendizaje,
formularios en linea, sistemas de gestion académica).

Competencias basicas en gestion documental y archivo digital.

Deseable experiencia o interés en procesos de gestion académica y administratival
universitaria.

Colaborar en la gestion y seguimiento de procesos de admision a programas de
posgrado.

Apoyar en la verificacion preliminar de documentacion presentada por personas
postulantes.

Horas . Conocimiento general del funcionamiento del Sistema de Estudios de Posgrado y|Mantener actualizadas bases de datos y registros académicos, bajo supervision.
4 Asistente 10 Estudios de Posgrado normativa universitaria (deseable). Asistir en la organizacion de expedientes digitales. Colaborar en la elaboracién y B81965
Con habilidades en: difusién de informacion sobre oferta de posgrados (correos, afiches, redes
En redaccion formal y comunicacion institucional. internas).
Organizacion y planificacion del trabajo. Apoyar en la organizacion logistica de charlas informativas y actividades
Atencion al detalle y confidencialidad en el manejo de informacion académica. académicas.
Capacidad de comunicacion oral y escrita.
Servicio al usuario y trato cordial.
Trabajo en equipo y disposicion para el aprendizaje continuo.
Estudmnte actwo.(.a) del Posgrado en L|tevr’atura ° L|ng~;wst|ca. Revision de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de
Gapacidad pars escschar y ranerir sudios de forma il coherene y ordenada, 0192105 colegiados
5 Horas Asistente 20 Direccion Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. Egﬁle(:ﬂd);c;rrir?ﬁg:on de actas para garantizar claridad, coherencia y fidelidad al B42168
de Posgrado Habilidad para editar textos con criterios basicos de correccién de estilo. . ginal. ” - S
Discrecion y responsabilidad para trabajar con documentos confidenciales Aplicacion de normas de redacglon académica y esplo |n§t|tuo|onal.
. p . Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Disponibilidad de 20 horas semanales. Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion
Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revision de textos. :
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
#Referencia (?IeEs-II-?R?IfI:K);) Car;ltg::g e Proyecto Requisitos Especificos Actividades Designados (as)
Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en:/de Tl (Red Inalambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
/Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario dejaverias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de|otros).
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. Instalacion y configuracion|/Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
de plataformas duales de sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el soporte en aulas.
.. . Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de software|Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Apo3t/ar atel:‘cmn enr'\:/er'tan_llla de Tl, libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y|Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
mante?llirer}naifenti sdzp:quﬁpgc:e;c;é!r/nputo portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar el Control de I_nventario de bienes de TI. o )
6 Horas 8 en forma presencial Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y C05853
Estudiante . Prioridad: con disponibilidad horaria para lunes de 8:00am a 5:00pm. correctivo de equipos de cémputo tales como:

En las instalaciones de
El Cocal Puntarenas.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los|
horarios de atencién de oficina de TI.

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacién de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacién de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnostico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizaciéon de computadoras de escritorio
portatiles.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo

Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en:
IAnalisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de
activos. Elaboracion de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. Instalacion y configuracion
de plataformas duales de sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de software|
libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio Y|
portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar en la atenciéon de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Horas . Apoyar tareas relacionadas con el soporte mantenimiento preventivo
Estudiante en forma presencial. Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 8:00am a 5:00pm. cgrr(}elctivo de equipos de computo tales corgo: Y : { C33074
En las instalaciones de Instalacit’?r) de Hardware y Software.
El Cocal Puntarenas Notas: Elaboracién de patch cord de red.
. 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Puntarenas. Reparacion de equipos de computo.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el|Soporte técnico a usuarios.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira|Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los|Revisién, diagndstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horarios de atencion de oficina de TI. Colabora en el proceso de actualizaciéon de computadoras de escritorio Y|
portatiles.
Estudiante de IV afio de la carrera de Direccion de Empresas, con conocimientos y
lexperiencia en:
IAtencion de usuarios
Atencion telefénica
Labores de secretariado Apoyar la atencion de usuarios en ventanilla y servicios de TI.
IAnalisis Estadisticos. /Archivar documentos.
Planificacion de Proyectos. Elaborar documentos.
L. . Manejar paquetes de ofimatica.
A:i(s){::te ;I)\rz?:)é:;zt:racr:g?c::iz:n;:r;:Ey:itzle Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 1:00pm a 5:00pm. I\A/Ianejar agenda electrénica.” o C16317
poyar proceso de elaboracion y planificacion de proyectos.
Notas: Tabular y elaborar informes estadisticos
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Apoyar la aplicacién de controles de control interno Apoyar el Control de
Puntarenas. Inventario de bienes de TI.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de Ill o IV afio de la carrera de Informéatica y Tecnologia Multimedia, con| ” - . . -
A X P e ! e b poyar en la atencion de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
e s e oaevomc,de 1 (Rod Iambic.cuenas e usuato Solciu e senioes  repoes s
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. g;’ri';?s’ control de agendas electronicas y uso de apiicaciones remotas, entre
Conocimientos avanzados en: instalacién y configuracién de plataformas duales de ﬁsgiz:: :ggg?t(;oenndai:;c;ntroles en laboratorios.
gz&ggs %?:g;ig\gt)iic%b;rg;a\::vig‘:gvevseéu'\illpac;:s)' de computo. Herramientas de software Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Apoyar atencion en ventanillade Tl, | o™ \2nienimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y|oricina de Tl, ingreso y salida de activos a taller Tl.
ta[ea_s de soportg tecnlco.y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar el Control de Inventarlo de bienes de TI. . .
Horas mantenimiento de equipo t_ie cémputo Apoyar_ tareas r_eIamonac!as con el soporte y mantenimiento preventivo vy .
Asistente en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como: Desierta

En las instalaciones de
Nances de Esparza

Prioridad: con disponibilidad horaria para Lunes y miércoles de 8:00am a|
12:00md

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira|
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.

Instalacién de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacién de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
Colabora en el proceso de actualizaciéon de computadoras de escritorio y
portatiles.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo

Estudiante de Ill o IV afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia, con
conocimientos en: Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos.
Inventario de activos. Elaboracion de documentos. en manejo de agenda electronica.
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacién y configuracion de plataformas duales de|
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de software
libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio Y|
portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar en la atenciéon de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo vy

10 A:i(s)tr::te 8 en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como: C41359
Prioridad: con disponibilidad horaria para martes y jueves de 8:00am a| Instalacu’?n de Hardware y Software.
En las instalaciones de 12:00md . - Elaboracién de patch cord de red.
Nances de Esparza — Instalacién de sistemas operativos y aplicaciones.
N . Reparacion de equipos de computo.
otas: A N
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de| Soporte tecnico a usuarios. . . L
Puntarenas. Prot;els’os dg |nv’es?|gacpn de gphgamones y ejecucion de prggbas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Ece);gzlgrr;’ d:]gn:ISt'Crgfe'srB/ezggE;%&rﬁii :ggﬁm(?: dfoﬁsﬁltgﬂgpagegéofgg:ﬁgr}o
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira| rtatil P P Y
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los poriatiies.
horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de Ill o IV afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia, con|Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
conocimientos en: Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos.|de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de|
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica.|averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. otros).
Apoyar la aplicacién de controles en laboratorios.
Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de plataformas duales de/Apoyar el soporte en aulas.
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Apoyar atencion en ventanilla de Tl, [Revision, diagndstico y reparacién de equipos de cdmputo. Herramientas de software|Oficina de Tl, ingreso y salida de activos a taller TI.
tareas de soporte técnico y libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y|Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
Horas mantenimiento de equipo de computo |portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo |
1 Asi 4 en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como: C32983
sistente s
Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de Prioridad: con disponibilidad horaria para viernes de 8:00am a 12:00md. Elaboracion de patch cord de red.
Nances de Esparza Instalacién de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacién de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el|Revision, diagnostico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitiraColabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los|portatiles.
horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de tercer o cuarto afio de carrera o superior de la carrera de Direccién de|
Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo y secretariales.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa|Realizar diversas labores de oficina.
Horas . . Rica. Revisar, organizar y archivar documentos de oficina. .
12 Asistente 20 Jefatura Administrativa (El Cocal) Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Apoyo en la entrega y recepcion de materiales y documentos. Desierta

Disposicion para aprender y seguir indicaciones.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad de horario en la mafiana y en la tarde de forma presencial.

Apoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina.
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COORDINACION GENERAL DE DOCENCIA

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

#Referencia (?'eEs_ERj::’;) Car::’(!r:g = Proyecto Requisitos Especificos Actividades Designados (as)
Estudiante de la carrera de Ingenieria Eléctrica o Electromecanica Industrial. Colal;orart an. una r?wa b{mdadeta' pdordel pfr.ofesor en cuanto a correccién de
Horas Apoyo en el curso de FS0411 Haber aprobado el curso FS0411 pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
13 Estudiante 4 Laboratorio Fisica General Il Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office Busqqedq de b|bI|AoAgraf‘|a y otros dqcumentos. . . B98272
Responsable, puntual y proactivo ’ : Clasificacion, codificacion, tabulacion, procesamiento de datos y preparaciéon de
’ . material didactico.
Estudiante de la carrera de Ingenieria Eléctrica o Electromecanica Industrial. Colagorar' an. una r?wa b{'ndad?. pdordel pfr_ofesor en cuanto a correccion de
Horas Apoyo en el curso de EI0007 Haber aprobado el curso EI0007 pruebas, trabajos corlos y otras activicades afines. .
14 Estudiante 5 Electronica Digital Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office Busqgedq de b|b||pgrafl|a y otros dqcumentos. . . Desierta
Responsable, puntual y proactivo ’ : Clasificacion, codificacion, tabulacion, procesamiento de datos y preparaciéon de
! : material didactico.
. L - . . Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
Horas Apoyo en el curso de IE0117 Esatgjgr'aarg?oggég ce?gjrr:odé(l)nﬂ%mena Eléctrica o Electromecanica Industrial. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
15 Estudiante 5 Programacion bajo plataformas Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office Busqueda de bibliografia y otros documentos. Desierta
abiertas Resp(l)nsable puntual y proactivo ’ : Clasificacion, codificacion, tabulacion, procesamiento de datos y preparaciéon de
! yp : material didactico.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica | evantado de texto
Horas Apoyo a la Coordinacién de la carrera |Industrial. i L
16 Estudiante 12 Ingenieria Eléctrica Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. ﬁpoyo de |nvtest|gzt:1<:|on del estado actual de la carrera. B87375
Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab. pOyo en entrevistas.
Estudiante de tercer afio en adelante de la carrera de Direccion de Empresas.
Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo.
Horas Apoyo a la Coordinacién de la Carrera Con facilidad de aprendizaje, dominio de frecuencias alfanuméricas, dominio de
17 Estudiante 7 de Direccién de Empresas paquete OPEN OFFICE y medios tecnolégicos como: fotocopiadora, impresora,/Apoyo en labores administrativas de la Coordinacién de Direccién de Empresas. Desierta
scanner, etc.),
Habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas, buena presentacion y|
ordenado.
Estudiante de tercer afio en adelante de la carrera de Direccion de Empresas.
Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo.
L Con facilidad de aprendizaje, dominio de frecuencias alfanuméricas, dominio de|
18 Esl;l:c:?:nte 7 Apoyodz gi::e?:z:g:‘n::'g;‘;ﬁ;:aga"era paquete OPEN OFFICE y medios tecnolégicos como: fotocopiadora, impresora,/Apoyo en labores administrativas de la Coordinacién de Direccién de Empresas. Desierta
scanner, etc.),
Habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas, buena presentacion y|
ordenado.
Estudiante de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia, con experiencia Y|
conocimientos avanzados en: Definir los objetivos, alcance y cronograma de los proyectos asignados.
Asignar y gestionar el talento humano.
Capacidad para motivar y guiar un equipo de trabajo hacia el logro de objetivos de un|Monitorear el progreso de proyectos y realizar ajustes segliin sea necesario.
proyecto determinado. Facilitar la comunicacioén entre los miembros del equipo y las partes interesadas.
Horas Apoyar la Gestién de Proyectos (PM) [Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva. Identificar, analizar y mitigar riesgos potenciales que puedan afectar un proyecto.
19 Asistente 8 del Area de Investigacion y Desarrollo (Capacidad para identificar problemas y encontrar soluciones efectivas rapidamente. [Mantener registros precisos de todas las fases del proyecto, incluyendo informes C07900
de TI (1+D) Habilidad para transmitir informacién de manera clara y concisa. de progreso.
Capacidad para negociar con unidades administrativas, clientes y miembros dellAnalizar los resultados de un proyecto y realizar informes finales para evaluar el
lequipo de trabajo. éxito.
Habilidad para analizar situaciones y tomar decisiones. Programar reuniones de seguimiento del equipo de trabajo, clientes y autoridades|
Capacidad para ajustarse a cambios y nuevas circunstancias en un proyecto|segun corresponda.
determinado.
Estudiante de la carrera Bach. en Informatica Empresarial. Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de Docencia.
Horas P . Persona proactiva, puntual y ordenada. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
20 Asistente 6 Coordinacién General de Docencia Persona discreta, responsa)lgle y con iniciativa. Digitalizgr documentos. Y €31089

Manejo basico de herramientas ofimaticas.

Realizar diversas labores de oficina.
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Horas

Apoyo al curso IF0001 — Desarrollo de

Estudiante avanzado(a) de una carrera afin al area de Computacién/Informatica.
Dominio de logica de programacion y fundamentos de desarrollo de software|
(estructuras de control, funciones/métodos y nociones de programacion orientada a
objetos).

Con una aprobacién de 9 o superior en el curso de Introduccion a la computacion vy
aprobacion en los cursos de Programacion |y I1.

Colaboracion en la preparacion de material didactico (guias, practicas guiadas,
bancos de ejercicios y ejemplos de c6digo).

Redaccion y revision de documentos de apoyo y enunciados de practicas/tareas,
incluyendo ajustes de formato y consistencia.

Organizacion y publicacién de recursos en Mediacion Virtual (estructura del aula,
orden de contenidos, avisos, cronograma y repositorio de materiales), segun
indicaciones del docente.

Apoyo logistico en evaluaciones (preparacién de instrucciones, verificacion de

21 Asistente 4 Software |, grupo 03 y 04. Orden, responsabilidad, comunicacion escrita clara y discrecion en el manejo dejentregas y formatos, listas de control, y soporte operativo durante la aplicacion C33074
informacion académica. cuando corresponda).
Disponibilidad para trabajo mixto (presencial/virtual) segin coordinacion, priorizando/Apoyo al proyecto del curso en tareas de seguimiento y control (checklists de
tareas de preparacion y gestion en Mediacion Virtual. hitos y entregables, ordenamiento de evidencias, y apoyo en la preparacion de
Compromiso con el cumplimiento de buenas practicas académicas y apoyo alrubricas o criterios definidos por el docente).
docente en el resguardo de la integridad de las evaluaciones. Elaboracién de reportes semanales breves al docente: avance de preparacion de|
materiales, incidencias y estado general de soporte.
. ~ . . . Recopilar evidencias que no sean de caracter confidencial.
Horas Apoyo al proceso de autoevaluacion II\E/ISutIltJi(rog:jtiZ de tercer afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia Ayudar en el llenado de plantillas.
22 Asistente 15 de la carrerade ITM y de la Con dispoﬁibilidad de horario Colaborar con actividades de disefio. C28013
modificacién del perfil de egreso Persona responsable, puntual, ordenada y proactiva. époyar en las tareas de autoevaluacion y del perfil de egreso de ambas
omisiones.
Estudiante de tercer afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia Recapilar evidencias que no sean de cardcter confidencial.
Apoyo al proceso de autoevaluacion ) ) P y 9 Ayudar en el llenado de plantillas.
Horas Multimedia. L o
23 . 5 de la carrera de ITM y de la h - . Colaborar con actividades de disefio. C38016
Asistente modificacion del perfil de egreso Con disponibilidad ds horario. Apoyar en las tareas de autoevaluacion y del perfil de egreso de ambas
P 9 Persona responsable, puntual, ordenada y proactiva Cp var y P 9
omisiones.
Estudiante de tercer afio de Direcciéon de Empresas. . s . .
2 fo | Apoyo en cursos do s Coordinacion |Con dsponbiiad o hrar. T O o i e Ca20621
Asistente de Direccion de Empresas Responsable, puntual y proactivo. Zlaboraci()n de mate’rial didactico v otras actividades éoﬁexas ’ ) !
Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera. y ’
Estudiante de tercer afio de Direcciéon de Empresas. . s . I
2 fo | Apoyo en cursos do s Coordinacion |Con dsponbiiad o hrar. e e O e e | c20287
Asistente de Direccion de Empresas Responsable, puntual y proactivo. zlaboraci()n de mate’rial didactico v otras actividades éoﬁexas ’ ) !
Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera. y ’
COORDINACION GENERAL DE INVESTIGACION
Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
#Referencia (?'eEs_ﬁR_a'ﬁ:’;) Car::)(::g = Proyecto Requisitos Especificos Actividades Designados (as)
Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia o de Licenciatura en la|Colabora en las actividades propias de la revisién filolégica de textos vy
Ensefianza del Castellano y la Literatura. documentos para las actividades que desarrolle la Coordinacion General de
26 Horas Asistente 20 Apoyo con DOSIER Con experiencia en revision de estructural de documentos. investigacion. C02304
Responsable, puntual y proactivo.
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Publicar formularios.
Realizar entrevistas personales, telefénicas o virtuales.
550-C3-200 Insercion laboral de las . . . . Codificar y tabular datos.
h Estudiante de tercer afio de la carrera de Bachillerato en Gestién Cultural. .
27 Horas Asistente 10 personas egresadas del Bachillerato Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacién de datos. Blaborar presentaciones. Cc4a1167

en Gestion Cultural durante el periodo
2022- 2025

Con altas habilidades de organizacion del trabajo y de comunicacion interpersonal

Organizar eventos de socializacion.
Registrar eventos de socializacion.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
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550-C4-050. Redes misioneras,
etnografias y (des)encuentros

Estudiante preferiblemente de ultimo afio de la carrera Ensefianza del Inglés o IFGE.
Persona responsable, proactiva, con capacidad de ejecutar tareas bajo presion.
Preferiblemente que haya colaborado en proyectos de investigacién, y con actitud
positiva hacia la investigacion.

Realizar transcripciones de entrevistas.
Colaborar en la revision de fuentes primarias tales como: periédicos antiguos.
Brinda ayuda con actividades referentes al proyecto en cuanto a la organizacion.

28 Horas Asistente 10 culturales del catolicismo con el o g ) A L Y C18283
confucianismo y el budismo en China Eigr:é)mmmntos basicos en paquetes de Office (tales como Word y Excel) y Software(Traduccién de textos del inglés al espafiol.
(siglos XVI-XVill) Habilidad para realizar tareas en plazos determinados, trabajo en equipo y capacidad|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
de redaccion.
Estudiantes de 4 o 5 afios de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia. Colaborar, bajo una supervision coordinada de la disefiadora grafica en
Conocimiento en programacion XML para marcaje. ab J h pervi ¢ 9
. Revista internacional de Estudios  |Disefio con programas Adobe aboracion y marcaje para revisia. .
29 Horas Asistente 10 Ay L ) . . Disefio de materiales para las revistas y otras actividades conexas. C12506
Asiaticos Conocimiento en la diagramacion, en indexing.
Uso basico de OJS - . . . .
Disefio en HTML para diagramaciones de articulos en OJS Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estud|an§es de 4 0 5 afios d?.la carrera Informatl_ca y Tecnologia Multimedia. Colaborar, bajo una supervision coordinada de la disefiadora grafica en
Conocimiento en programacion XML para marcaje. elaboracién v marcaie para revista
30 Horas Asistente 10 Revista internacional de Estudios Disefio con programas Adobe. Disefio de myaterialejs Zra las revistas y otras actividades conexas C13695
Asiaticos Conocimiento en la diagramacion, en indexing. P y .
Uso basico de OJS - " . . .
Disefio en HTML para diagramaciones de articulos en OJS Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
COORDINACION GENERAL DE ACCION SOCIAL
Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
. Designacion Cantidad de - o . .
#Referencia (HE-HA-HAP) Horas Proyecto Requisitos Especificos Actividades Designados (as)
Colaborar con la organizacién de actividades propias como el festival cultural.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural. Manejo de redes sociales.
. Con habilidades de organizacion. Colaborar con la tabulacioén de informacién.
3 Horas Estudiante 10 EC-145 Grupo de teatro Con conocimientos basicos en proyectos culturales. Sistematizar presentaciones artisticas (dia, comunidad-institucién-nombre de C39380
Con facilidad para trabajar con la comunidad. espectaculo, etc.).
Colaborar con las cotizaciones.
Colaborar con la organizacioén de actividades propias como el festival cultural.
Estudiante de la carrera de ITM o IFGE Manejo de redes sociales.
. Con habilidades de organizacion. Colaborar con la tabulacion de informacion. .
32 Horas Estudiante 5 EC-145 Grupo de teatro Con conocimientos basicos en proyectos culturales. Sistematizar presentaciones artisticas (dia, comunidad-institucién-nombre de Desierta
Con facilidad para trabajar con la comunidad. espectaculo, etc.).
Colaborar con las cotizaciones.
EC-248 Ensamble de percusion y Estudiante masculino con capacidad de movilidad y salud fisica. ;Ffreeilézﬁgggngg I:Arg?sltta;:Cigecr:tlgjor}’i\ﬁzg;alégﬁgaryregngz gfg:mggfgzof:dg:]razor{
33 Horas Estudiante 10 - Preferiblemente con disponibilidad toda la semana para acompafiamiento en giras. L N ; . - C27994
comparsa Con anuencia a la colaboracion, puntualidad y liderazgo tareas con mvgntgno de instrumentos entre otras cosas y manejo de redes vy
produccion audiovisual
Estudiante de IV afio de la carrera Direccion de Empresas o ITM.
Con conocimiento en manejo de software informaticos como datos y registros (word,
excel), paquetes de disefio grafico y herramientas ofimaticas.
Estudiante proactivo, con iniciativa y deseo de participar en la organizacion de|
. - conciertos, recitales y otras actividades. Refaccionamiento de instrumentos, manejo de instrumental, limpieza,
34 Horas Estudiante 10 EC-430 Preuniversitario en Artes Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. ordenamiento, acompafiamiento a giras entre otras. manejo de redes sociales Desierta

Musicales del Pacifico

Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) personas femeninas, con
capacidades fisicas para el acarreo de instrumental pesado, con conocimientos en
excel, word, pdf,

Con capacidad de manejo de
acompafamiento a giras culturales.

redes, organizacion de reuniones, ensayos,

entre otras.
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EC-430 Preuniversitario en Artes

Estudiante de IV afio de la carrera Direccién de Empresas o ITM.

Con conocimiento en manejo de software informaticos como datos y registros (word,
excel), paquetes de disefio grafico y herramientas ofimaticas.

Estudiante proactivo, con iniciativa y deseo de participar en la organizacién de
conciertos, recitales y otras actividades.

Refaccionamiento de instrumentos, manejo de instrumental, limpieza,

35 Horas Estudiante 10 Musicales del Pacifico Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. ordenamiento, acompafiamiento a giras entre otras. manejo de redes sociales Desierta
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) personas femenina conjentre otras.
capacidades fisicas para el acarreo de instrumental pesado, con conocimientos en
excel, word, pdf.
Con capacidad de manejo de redes, organizaciéon de reuniones, ensayos,
acompafiamiento a giras culturales.
Realizar limpieza de instrumentos.
Horas EC-454 Ensamble de marimba Estudiante masculino con capacidad de movilidad y salud fisica. Acarreo de instrumentos en giras y presentaciones.
36 Estudiante 10 |atinoamericana Preferiblemente con disponibilidad toda la semana para acompafiamiento en giras.|Asistencia con bolillos agua y entre otros. C5F465
Con anuencia a la colaboracion, puntualidad y liderazgo. Colaboracion con tareas como: inventario de instrumentos entre otras cosas y|
manejo de redes y produccion audiovisual.
Apoyar en la recoleccion, procesamiento y analisis de informacion que se generan
como parte de los procesos del programa a fin de sistematizar experiencias.
Confeccion de afiches.
Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del
. ~ . " programa, asi como en el proceso de matricula (Llenar el cuadro de matriculas,
e e e e oo, Foicas do maticlaybetas de bachlerio)
Con experiencia en el quehacer de proyectos de Accion Social. Revisar documentos pendientes de las carpetas de matriculas.
. ” . Con experiencia en la confeccion de certificados. Apoyo a los docentes en sus cursos. . . .
37 Horas Estudiante 12 ED3360 Educacion Abierta Experiencia en servicio al cliente y trato al publico Llevar el control de cada una de las ausencias de los estudiantes para poder Desierta
) ; . . contactarlos.
giaspi?:idb?ﬁ dgi cglgbgg?;bboij;rZ?ilgrnério de oficina Contactar a las personas que han faltado a las clases para poder justificar las
Cor?iniciativa gctivo (a), responsable y discreto (a-) ausencias. . ) )
’ ’ Colaborar en el documento con el registro de las ausencias de los estudiantes.
Ingresar a los estudiantes en sistema PEA UCR.
Dar seguimiento y orden al drive del Proyecto.
Recibir y archivar la materia digital que envian los docentes.
Atencion al publico, actividades presenciales.
TC-653 Acompaiiamiento Estudiante de IV afio de la carrera: ITM, Inglés con Formaciéon en Gestion
fortalecimientg de las érea); Empresarial o Gestién Cultural. Colaborar en la promocion y divulgacion del proyecto en las redes sociales.
38 Horas Estudiante 12 administrativas v técnicas al parque Responsable, Dinamico (o), colaborador (a). Colaborar con la alimentacion de base de datos del proyecto de trabajo comunal. C08358
: 4 parq Capaz de realizar las actividades bajo presion. Monitoreo de la pagina de Facebook y canal de youtube del proyecto.
empresarial MIPYMES en la region o . B . S h
Pacifico central Con habilidades blandas tales como: empatia, comunicacion, liderazgo y trabajo en|/Apoyo en actividades propias del proyecto.
lequipo entre otros.
Participar en las reuniones y video conferencias realizadas con el grupo de
. . . . ” - estudiantes o grupos de lideresas o lideres de comunidades.
gg:sé?m?:ntgalz;l:ze?;egxgﬁl eydi(\:,i\gonrd dgaJ;eﬂztenTZ::zfg érgogr:f:g%r;kyeam'sv"sggﬁ' Apoyar y participar en las coordinaciones con el docente y grupo de estudiantes o
Conocimiento en el manejo plataformas zoom, u otras videoconferencia.%mgoasrde Igrﬁz?s:fgnllgesrizgii;(;@igzg:i?; la docente v grupo de estudiantes
. L Disponibilidad para trabajar en conjunto con la docente, 5 horas por semana los dias poyar y p: 1p: nte y grup l
TC-704 Consultorio comunitario: un jueves, y otras 5 horas en horario flexible Asistir a las actividades del TCU cuando la docente asi lo solicite.
39 Horas Estudiante 10 abordaje preventivo desde la Empatia por el trabajo en poblaciones vulnerabilizadas de la Regién Pacifico Central. Colaborar en el control de hojas de asistencia de los estudiantes de TCU a las| C35662
construccién del vinculo Que resida en la zona de Puntarenas centro o alrededores actividades.
Empatia y respeto por la diversidad sexual, racial religiosa. etc. Excelente comunicacién con la doce‘r)te y con .el grupo de estudiantes TCU.
Indispensable ser ordenado (a), confiable y responsable para apoyar a la dooenteApoyf""r ala docgnte en glabc_;ramon delaﬂches, videos, %ua(idros, tablzg que
con el resguardo de materiales del proyecto. ser_rl%tsn una mejor comunicacion entre el proyecto, comunidades y estudiantes
e .
Apoyar a la docente en el control y resguardo de los materiales del proyecto.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural, Inglés con Formacién en Gestion i L . . R
Empresarial, Informatica y Tecnologia Multimedia, Informatica Empresarial odPreparalfw(r; y rg\{gl(zjn de material informativo.  Apoyar en la organizacion y
Direccion de Empresas. Aesarro o elactl;nba es. d " bre |
- N . e i - poyo en la elaboracién de reportes y avances sobre los programas vy
40 Horas Estudiante 10 TC-759 Pacifico Ambiental ';'\e(i:tﬁfsdospara el trabajo colaborativo, la planificacion y la gestion de actividades yproyectos, ambientales inscritos en la Sede. C12691
Con capacidad de analisis y con una sensibilizacién socio ambiental. Eecolecmon d? el a tlra(\j/es lde la gpllcamo_nfde en(;uesta% lab " |
De preferencia, haber cursado el Seminario de Realidad Nacional: Medio| poyo con el material de las pizarras n ormatlv'as. olaboracion con oS
IAmbiente ! registros y monitoreo de consumo y generacién de residuos valorizables
Estudiante de la carrera Gestion Cultural, Informatica y Tecnoldgica Multimedia,
TC-782 Gestion del patrimonio cultural Informatica Empresarial, Inglés con Formaciéon en Gestiéon Empresarial o Direccion|Preparacion de material informativo. Busqueda y clasificacion de documentos.
41 Horas Estudiante 10 P de Empresas. Aplicar entrevistas y cuestionarios. Apoyar en la organizacién y desarrollo de C10626

en comunidades costeras e insulares

Actitud para el trabajo colaborativo en analisis y sintesis.
De preferencia, con conocimiento en manejo de redes sociales.

actividades. Apoyo en la elaboracién de reportes y avances
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EC-146 Cine Universitario Comunitario

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, Informatica y Tecnologia
Multimedia o Direccién de Empresas.

Demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo, asi como un alto|
sentido de responsabilidad, discrecion, eficiencia y atencion al detalle.

Posee conocimientos en marketing digital, elaboracién de presentaciones
profesionales y disefio e implementacion de planes estratégicos para la gestion de|

/Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
Actualizacion de bitacoras del proyecto.

Elaboracién de un plan de marketing para redes sociales.
Estar a cargo de los posteos en redes sociales.

Buscar y descargar material filmico seguin tematicas indicadas.
Apoyo en el planeamiento de cine foros.

42 Horas Asistente 5 de la Sede del Pacifico redes sociales. Creacién de material audiovisual. C15672
Esta dispuesto(a) a colaborar en tareas logisticas, incluyendo la carga y traslado de|Elaboracion de formularios.
lequipo. Realizacion de entrevistas y tabulacion.
Cuenta con disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades del[Traslado e instalaciéon de equipo audiovisual.
pais, ya sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de forma esporadica, fines de|Asistir a los participantes de los cine foros.
semana), e incluso hospedarse en el lugar de destino de un dia para otro. 'Toma de fotografias y videos de los eventos.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, Informatica y Tecnologia
Multimedia o Direcciéon de Empresas. Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
Demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo, asi como un alto|Actualizacién de bitacoras del proyecto.
sentido de responsabilidad, discrecion, eficiencia y atencién al detalle. Busqueda y descarga de material filmico seguin tematicas indicadas.
Posee conocimientos en marketing digital, elaboracién de presentaciones|Apoyo en el planeamiento de cine foros.
. EC-146 Cine Universitario Comunitario |profesionales y disefio e implementacion de planes estratégicos para la gestion de|Elaboracion de formularios.
43 Horas Asistente 5 de la Sede del Pacifico redes sociales. Realizacion de entrevistas y tabulacion. B91488
Esta dispuesto(a) a colaborar en tareas logisticas, incluyendo la carga y traslado de(Traslado e instalacién de equipo audiovisual.
lequipo. Elaboracion y edicion de videos, afiches, entre otros.
Cuenta con disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades del/Asistir a los participantes de los cine foros.
pais, ya sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de forma esporadica, fines deToma de fotografias y videos de los eventos.
semana), e incluso hospedarse en el lugar de destino de un dia para otro.
Estudiante activo(a) de la carrera de Inglés con Formacion en Gestion Empresarial,[Brindar informacién sobre cursos y procesos de matricula mediante telefonia vy
Sede del Pacifico. WhatsApp del proyecto.
‘Que haya culminado el sexto ciclo lectivo, preferiblemente. Colaborar en la organizacién y ejecucién de actividades vinculadas al proyecto
Conocimiento avanzado del idioma inglés. Idiomas UCR.
44 Horas Asistente 10 ED-2884 Idiomas UCR Manejo de paquetes de ofimatica. Revisar y actualizar la informacion de los estudiantes y los certificados emitidos| C4E134
Disponibilidad para atencion virtual en horario matutino o vespertino. por el proyecto.
Excelentes habilidades de atencion a la comunidad. Gestionar y responder correos electronicos de manera eficiente.
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Realizar otras labores administrativas y de oficina segun las necesidades del
Responsable y discreto (a). proyecto
ED-3684 Aprendizaje socio-educativos Estudiaqte de IV aﬁg de la carrera de Direccion FIe Empresgs, Gestion (;ultural, ) ) i )
en centros de adultos mayores Informatica Empresarial, ITM o de inglés con Formacién en Gestion Empresarial. Colaborar en la promocion y divulgacion del proyecto en las redes sociales.
45 Horas Asistente 10 " o e Que tenga empatia con la poblacién adulta mayor. Apoyar en las actividades que se realizaran a la poblacién adulta mayor. C23237
establecidos en la region pacifico b ; P S A L = o
central roactivo (a), con iniciativa en actlyldad_es__dlngldas a I_a poblacion adulta mayor.|/Acompafiar eventualmente a la encargada del proyecto a trabajos de campo.
Residir en la zona de Puntarenas y disponibilidad de horario.
Estudiante de cualquier carrera de la Sede del Pacifico.
Estudiante con capacidades de movilidad y salud fisica preferiblemente. Acompafamiento en giras.
46 Horas Asistente 10 TC632 Gestion en las Comunidades |Disponibilidad toda la semana para acompafiamiento en giras. Colaboracién con redes sociales. B84993
l/Anuente a la colaboracion. Manejo de word, excel entre otros.
Puntualidad y liderazgo.
Estudiante de cuarto/quinto afo de IFGE. Apoyo logistico al provecto
Euen {T\anejo de corglunicaé;ién gzsclritaly rde_dacctic’)n. SiF;tgmatigzacién dz c)i,ocurﬁentos, revision de documentos, envio de correos,
47 Horas Asistente 10 TC-578 Promocion de estilos de vida Hraotf;l(i:dl;lg’dreesnﬁ:::?o félciires]r;)%.o’ ealy discreto. creacion de material para el proyecto, y material audio-visual para las redes C22935

saludable y la sana convivencia

Capacidad de andlisis.
Uso de herramientas de disefio y manejo de redes sociales.
Disponibilidad para realizar trabajo de forma virtual y presencia.

sociales del proyecto.
Acompafamiento en actividades del proyecto.
Realizar otras labores propias del proyecto,
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Resultados designaciones Il convocatoria RB 1-2026

COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

Designacion

Cantidad de

#Referencia (HE-HA-HAP) s Proyecto Requisitos Especificos Actividades Designados (as)
-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacién estudiantil residente.
-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
. . Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).
48 Es':l:’c:?asnte 12 A'E‘;)t'::de:la:{i?g;a?ea(j:zze;i?gg;as Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como|-Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de C5E759
’ coordinador o coordinadora de piso. estudiantes residentes.
-Apoyar en la logistica y preparacién de materiales para actividades de
integracion y fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacion,
convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacién estudiantil residente.
-Apoyar en la organizacién y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacién estudiantil residente.
-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
. . Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).
49 Es'::c:?asnte 12 A';E?t,l?de;la:{i?gsragnead:ijze;;dc?fri.g:;as Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como|-Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de C33612
’ coordinador o coordinadora de piso. estudiantes residentes.
-Apoyar en la logistica y preparacién de materiales para actividades de
integracion y fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacion,
convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacién estudiantil residente.
-Apoyar en la organizacién y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacién estudiantil residente.
-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
. . Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).
50 Esl;ll.?;:ii:nte 12 A'Iai?tﬁdaila:{i?ggag]ea(ige(ize;;‘i?gggas Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como|-Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de| C33878
’ coordinador o coordinadora de piso. lestudiantes residentes.
-Apoyar en la logistica y preparaciéon de materiales para actividades de
integracion y fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacion,
convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacién estudiantil residente.
Estud[ante de tercerq a quinto afio de l? carrera de Direccién de Empresas. Entrega de correspondencia y documentacion a las unidades y oficinas de la|
xperiencia en trabajos de apoyo en oficina. sede
Horas . . L. Pe’5°f‘a on_jgt\ada, °fga’.‘i%a‘?'a y buena pres_entaciénAl Apoyb en labores de la oficina segun las necesidades
51 Asistente 4 Unidad de Registro e Informacién |Con disposicion para recibir érdenes y trabajar en equipo. Apoyo en los procesos que tiene la unidad segun el Célendario Estudiantil. C16317

Disponibilidad de horario.
Conocimiento en el uso de computadoras y paquetes de Office o Libre Office.
Persona confiable y discreto (a).

Colaborar en la confeccion de material para la divulgacion de informacion
relevante de la unidad.
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Horas

Unidad de Becas y Atencion

Estudiante de tercer afio de la carrera Direccion de Empresas.
Conocimiento basico de archivo.

Experiencia en trabajos de apoyo en oficina.

Conocimiento en el uso de paquetes de Office o Libre Office.
Ordenado (a), organizado (a).

Con disposicion para recibir érdenes y trabajar en equipo.

Revisar, organizar y archivar documentos de la oficina.

Realizar inventarios de expedientes de becados (activos e inactivos).

Cuando se requiera, fotocopiar boletines de publicidad, formularios y otros
documentos para apoyo en Feria Vocacional y Feria de la Salud.

Divulgacion en pizarras de informacion relevante sobre fechas importantes de
Beneficios Complementarios y de la Oficina de Becas.

52 . 15 : ) Disponibilidad de horario para trabajar de 8 am a 12 md o de 1 pm a 5 pm, y previa|~.~ .~ ~ b . Desierta
Asistente Socioeconémica coordinacién cuando se requiera se podré trabajar con un horario de 8 am @ 5 pm. glgltlgr |nfo|r|ma0|§n paraln;gn.tener control Eq tzjase c!efdatos g:i'e los egpedlentes.
Confiable y discreto (). Real |rz'art amadas _tgeonlcals cp)?rg (r;n ;r in orn&acnop S0 _rg daspgctcis
: e ) ) - importantes o requeridos por la Oficina de Becas o de otras unidades de la
Ec?ofc;:iﬁz:dlZsat;?egzcc?:Iriz(:\g::tl\tmﬁz??:lc;rﬁloepsrtgelig}gldebe tener disponibilidad para Coordinacion de Vida Estudiantil, cuando se requiera.
Debe brindar apoyo cuando se requiera a otras actividades y unidades de Iaéggi’gﬁ]acclfqugf(/iggTzs?fgggﬁf pertinente a la oficina u ofra unidad de Ia
Coordinacién de Vida Estudiantil, previa coordinacion.
/Apoyo en tareas propias de la oficina de Orientacion.
Estudiante de tercer afio o superior de la carrera Ingenieria o Informatica y|De acuerdo a un horario de 3 dias diferentes que se divulgue a la poblacion
Tecnologia Multimedia. estudiantil la atencién para evacuar dudas.
53 Horas 10 Unidad de Orientacién Recomendacion por su rendimiento académico y capacidad de transmitirPlanear material para los encuentros con estudiantes en los estudiaderos. C34119
Asistente conocimientos a estudiantes de la carrera por parte del Coordinador. Coordinar con profesores contenidos o temas para reforzar a los y las
Experiencia en tutorias o estudiaderos de cursos de la carrera de Ingenieria y delestudiantes. Apoyo a estudiantes con adecuacion curricular al menos 2 veces pori
Informatica y Tecnologia Multimedia. semana, 4 horas cada dia.
Entregar un informe de estudiantes atendidos.
/Apoyo en tareas propias de la oficina de Orientacion.
Estudiante de tercer afio o superior de la carrera Ingenieria o Informatica y|De acuerdo a un horario de 3 dias diferentes que se divulgue a la poblacién
Tecnologia Multimedia. estudiantil la atencién para evacuar dudas.
Horas . . Lo Recomendacién por su rendimiento académico y capacidad de transmitirPlanear material para los encuentros con estudiantes en los estudiaderos. .
54 Asistente 10 Unidad de Orientacion conocimientos a estudiantes de la carrera por parte del Coordinador. Coordinar con profesores contenidos o temas para reforzar a los y las Desierta
Experiencia en tutorias o estudiaderos de cursos de la carrera de Ingenieria y delestudiantes. Apoyo a estudiantes con adecuacion curricular al menos 2 veces pori
Informatica y Tecnologia Multimedia. 'semana, 4 horas cada dia.
Entregar un informe de estudiantes atendidos.
Estudiante a partir tercero afio de carrera relacionada a la Informatica. Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Proactivo(a) y colaborador(a) y responsable. -Cuido y uso de maquinas.
Horas . Conocimiento tanto en las actividades deportivas como recreativas. -Brindar el servicio de guia deportivo en el uso de maquinas, ejercicios a los y las
55 Asistente 20 Unidad de Deportes Tener conocimiento en manejo de gimnasio de pesas y uso de maquinas, Tenerlestudiantes. C07233

conocimiento en rutinas de ejercicio.
|Aportar certificacion de experiencia laboral.

-Manejo de control de activos.
-Crear rutinas de ejercicios..
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