Il Convocatoria RB 11-2026 V2

REQUISITOS OBLIGATORIOS:

HORAS ESTUDIANTE:

Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el ll ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 7.5 en el afo lectivo anterior
Perfil: Persona estudiante de segundo afo de carrera

HORAS ASISTENTE:
Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el Il ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 8.0 en el aio lectivo anterior
Perfil: Tener aprobado al menos 60 créditos del plan de estudios

LOS ESTUDIANTES INTERESADOS DEBEN REALIZAR LA INSCRIPCION MEDIANTE EL FORMULARIO QUE ESTARA DISPONIBLE EN EL SITIO WEB: SEDE DEL PACIFICO-VIDA ESTUDIANTIL

DEL VIERNES 07 DE AGOSTO A PARTIR DE LAS 9:00 A.M. AL MARTES 11 DE AGOSTO HASTA LAS 12:00 M.D. Y DEBEN ADJUNTAR UN SOLO ARCHIVO CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN PDF:

1. Copia de cédula de identidad por ambos lados.

2. Copia de expediente académico (impreso desde: e-matricula)
3. Hoja de Vida (NO incluir titulos)
4

. Constancia de la cuenta IBAN emitida inicamente por bancos estatales: BCR, BNCR o BP. (La cuenta debe ser a nombre del estudiante que va a concursar).

Nota: Cada estudiante es responsable de mantener la cuenta bancaria actualizada y activa en el sistema para que le puedan realizar el depésito de la designacion de régimen becario; por lo tanto, si

necesita cambiarla debe imprimir el formulario: Exclusién e Inclusidon en depésito de salario que esta en la pagina de OAF: https://oaf.ucr.ac.cr/formularios, llenarlo, firmarlo y entregarlo en la Unidad
de Recursos Humanos, Sede del Pacifico, junto con la constancia de la cuenta que le brindara el respectivo banco estatal.

Ademas, tener presente que:
- Se calificara con base en el Reglamento de Horas Estudiante, Horas Asistente y Horas Asistente de Posgrado.
- Se tomara en cuenta el cumplimiento de requisitos obligatorios.
- Con el fin de que tomen previsiones, el pago de las horas de agosto de 2026 podrian ser pagadas hasta en setiembre de 2026.

- La vigencia del nombramiento es: Del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
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Soporte Técnico en Sonido y

Horas Asistente 10 Audiovisuales

Ser estudiante activo de la institucion.

Interés en areas de tecnologia, sonido o audiovisuales.
Responsabilidad, puntualidad y actitud de servicio.
Compromiso.

Responsabilidad.

Trabajo en equipo.

Aprendizaje continuo.

Asistir en la preparacion de equipos de audio y video para eventos y clases.
Apoyar en el traslado, conexion y almacenamiento de equipos.

Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.

Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.

Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.

Apoyar atencion en ventanilla de Tl y

Horas Asistente procesos planificacién de proyectos.

Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en:
Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de
activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacién y configuracion de plataformas duales de
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparaciéon de equipos de computo. Herramientas de
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio
y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Prioridad: con disponibilidad horaria los miércoles y jueves de 1:00 p.m. a
5:00pm.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con

los horarios de atencién de oficina de TI.

Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios|
de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de cdmputo tales como:

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacién de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.

Horas Estudiante Apoyo en el curso FS0410 Fisica General

Estudiante de la carrera de Ingenieria Electromecanica Industrial o Ingenieria
Eléctrica.

Conocimiento de principios de mecanica, termodinamica, electromagnetismo, 6ptica
y ondas.

Experiencia previa en la realizacién de experimentos y manejo de instrumentos de
medicion.

Dominio basico de software de simulacion.

Capacidad de analisis y resolucion de problemas.

Habilidad para documentar y reportar resultados de manera clara y detallada.

Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
tareas, trabajos cortos y otras actividades afines.

Clasificacion, codificacion, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
material didactico.

Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.

Apoyo en la ejecucion de estudiaderos.

Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como
presenciales.
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Apoyo en la Coordinacion de la

Estudiante de la carrera Informatica Empresarial.
Etica profesional, responsabilidad social, proactividad,
compromiso con la calidad y mejora continua, liderazgo positivo, empatia y trabajo

creatividad, iniciativa,

Gestion documental de la coordinacion.

Horas studiante) 12| Garrera de Informatica Empresaral.en squpo
Disponibilidad minima de 12 horas semanales. 9 y '
Estar cursando tercer afio o nivel equivalente.
Publicacién de formularios.
Transcripcién de reuniones.
Autoevaluacién del Bachillerato en Estudiante de tercer afio o cuarto afio de la carrera Gestién Cultural. Recopilacién de insumos documentales.
Horas Estudiante 10 Gestién Cultural Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicacién|Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacion de datos.
interpersonal. Realizacion de entrevistas personales, telefénicas o virtuales.
Registro, codificacion y tabulacion de los datos.
Elaboracién de las presentaciones.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados
en:
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, . . .
Windows y Mac. Apoyar tgreas avanlzadas rele}cmnadas con el soporte y mantenimiento preventivo
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de coémputo. Y correqt[vo de equipos de computo tales como:
f : Instalacion de Hardware y Software.
Apoyar tareas de soporte técnico Herramientas de software libre. Elaboracién de patch cord de red
pt yar t to d P d ni yt Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Instal cl d ‘pt " : licaci
mantenimiento de equipo de computo | ). 4o herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) nstalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
en forma presencial. Reparacién de equipos de computo.
Horas Estudiante 8 Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias lunes y miércoles de 5:00pm Soporte tecmpo a usuarios. L . L
) ) 2 9:000m. Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
En las instalaciones de El Cocal a=:30pm. Revision, diagndstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
Puntarenas. Notas: Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas. E(Sm:é:ﬁ;'eme en Iaboratorios de cémputo (Empresarial, ITM, Ingenierias, Idiomas)
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario p . P P ’ » N9 ’ ’
: . . N . iyt . aulas, taller Tl y Oficina de TI.
disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la
viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios de
mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller Tl .
Estudiante a partir de tercer o cuarto afio de la carrera de Bachillerato en la
Ensefianza del Inglés.
Con rendimiento académico excelente. Crear materiales y presentaciones usando Genially, Gamma, entre otras
. Apoyo al curso LM1002: Inglés Manejo del inglés. herramientas.
Horas Estudiante 7 .
Integrado Il Responsable. Impartir talleres.
Disponibilidad de horario. Realizar actividades académica, entre otras.
Conocimiento de herramientas tecnolégicas.
Manejo de la herramienta de Excel.
Colaborar con el profesor en el registro y actualizacion de las calificaciones de
tareas, practicas, quices, proyectos y demas evaluaciones en las hojas de calculo
correspondientes.
Ser estudiante avanzado(a) de la carrera de Administracion. Apoyar, bajo la Ssupervision del _pr_cgfesor Y utlllzando. la guia d.e. calificacion
s o P previamente definida, en la revisibn de tareas, quices, ejercicios y otras
Haber aprobado los cursos de Estadistica | y Estadistica Il con una calificacion igual|. . idades d luacion d leiidad
o superior 2 8,0. aéctllw ades de ?va uacion de menor cor|1_1p ejidad. il didact )
Poseer conocimientos en estadistica inferencial, preferiblemente en los temas de re%jg%fregnlaa gg?grzna:'omnegia';%%'c\a/?rﬁ; deiorg:] e”ae|dlcd;fggoaggtlfgsicg
estimacion, pruebas de hipétesis, andlisis de varianza, correlacion y regresion. ey P ’ y
. Apoyo al curso XS0277: Estadistica |Contar con disponibilidad para participar en reuniones virtuales de coordinacién con |n§tltu0|onal. . ” g
Horas Estudiante 7 Brindar apoyo al profesor en la administracion de la plataforma Mediacién Virtual

General Il

el profesor del curso.

Demostrar responsabilidad, proactividad, confidencialidad en el manejo de la
informacion académica y facilidad para apoyar actividades de acompafiamiento
estudiantil.

Tener disponibilidad para asistir los dias jueves a partir de las 5:00 p. m.,
cuando se requiera retirar material académico para su revisién o preparacion.

y en la organizacion de los recursos del curso.

Participar en actividades de apoyo académico, tales como sesiones de estudio o
repasos para el estudiantado, siempre bajo la coordinacién del profesor
responsable.

Colaborar en la preparacién, organizacién y distribucion de materiales
académicos requeridos para el desarrollo del curso.

Participar, cuando el profesor lo considere pertinente, en una sesiéon de clase
para presentarse al grupo y facilitar la comunicacion con el estudiantado, sin
asumir funciones docentes ni sustituir al profesor.
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Apoyo al curso LM1245: Composicion

Nivel alto de inglés en las 4 habilidades del idioma.
Que tenga un buen manejo de tecnologia para la creaciéon de recursos didacticos
audiovisuales

Creacion y revision de material pertinente.

9 Horas Estudiante inglesa Il Que sea responsable y sociable Colaboracion y acompafiamiento a los - las estudiantes del curso y a la
Que tenga disposicion de horarios . profesora.
Que sea creativo y proactivo.
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Ensefianza del Inglés o Inglés con Sgallza;mztenales pzra las clas.es. |
. . |Gestién Empresarial. Rusqre a de conteni <f) necesario ;l)ara el curso. APAMLA
10 Horas Estudiante Apoyo al cursEosIcF:?t?"s. Produccién Con conocimiento de gramatica inglesa. Eg%%::rr:':?;zizg%ree ?;Z‘t?égs de las composiciones ( ! )-
Con conocimiento de puntuacion y tipos de ensayos académicos y outlines. Buscar artjiculos Iectufas e'ém los de texto
Conocimientos de formatos de escritura de ensayo (APA , MLA). ’ Y €jemp o : .
Resolver dudas de gramatica, puntuacion y composicion y estructura.
gﬁ;snogg;is;:gdéaer;t%g\ﬁ;\zi:dlzsde la carrera de IFGE (Quinto afio). Busqueda de material audiovisual: Identificar y recopilar material audiovisual
gles. relevante y de alta calidad de fuentes confiables.
Que haya aprobado el curso IPO036
Estudiante responsable, discreta, con actitud proactiva, creativa y capacidad para EIaAb_oracmn de I.nfograﬂas: - - . o .
trabajar de manera autonoma y en equipo -Utilizar herramientas de disefio grafico para crear infografias informativas y
 Drs g L § . o visualmente atractivas.
1 Horas Estudiante Apoyo al curso IP0036._ Practica Que' preste’a'tenmon al detalle y con excelentes hablllQades organizativas para -Apoyo en seguimiento a actividades extraclases.
Profesional Supervisada gestionar multiples tareas y cumplir con los plazos establecidos. Brindar  soporte ara arantizar la _ disponibilidad  oportuna  de
Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y recursos necegarios p 9 p P
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga| 5" . . e . .
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otras Eewsmln C,O?. guia delt_d_ogegte geltrabajos de estudiantes.
herramientas similares -Apoyo logistico en actividades del curso.
Debe tener dis onibil.idad los dias martes -Enviar correos a los estudiantes con mensajes sobre el curso.
Debe tener disponibilidad los dias martes
Brindar apoyo en la atencién de consultas académicas del estudiantado.
v" Colaborar en la organizacién y seguimiento de las actividades practicas y los
estudios
Se recomienda que la persona estudiante haya aprobado satisfactoriamente el curso|de caso.
IF8200 Auditoria Informatica. v Apoyar en la revisién preliminar de entregables, de conformidad con las
En caso de no haber cursado o aprobado dicha asignatura, podra haber aprobado|instrucciones
12 Horas Estudiante Apoyo al curso IF8200: Auditoria |cursos relacionados con Seguridad Informatica, Redes de Computadoras, Sistemas|del docente.
informatica Operativos, Bases de Datos, Administracion de Tecnologias de Informacion, Gestion|v" Colaborar en la administracion del aula virtual y la organizacion del material
de Riesgos, Ingenieria de Software o Desarrollo de Sistemas, demostrando un|didactico.
adecuado dominio de los contenidos técnicos y las competencias necesarias para|v’ Facilitar el acompafiamiento técnico durante el desarrollo de ejercicios
apoyar el desarrollo de las actividades académicas del curso. practicos.
v" Contribuir al adecuado desarrollo de las actividades del curso, favoreciendo el
proceso
de ensefianza y aprendizaje.
Colaborar los jueves especificamente con el cuido de examenes.
Tener aprobado el curso de teoria de Quimica I. Colaborar con la revisién de los exdamenes.
A Tener aprobado el curso de Laboratorio de Quimica I. Colaborar en orientar a los estudiantes en la resolucion de dudas relacionadas
13 Horas Estudiante Apoyoal curé:n(é!'l‘Ja(”OO. Quimica Ser responsable y contar con el tiempo. con los temas desarrollados en clase, en los dias de practica, bajo la supervision
Poseer disponibilidad para colaborar en los dias de examenes. del profesor.
No haber sido sancionado disciplinariamente. Colaborar sesiones de repaso y tutorias grupales, extra horarias, para reforzar
conceptos fundamentales de Quimica General
Ser estudiante avanzado de Ingenieria Eléctrica o electromecanica.
Haber aprobado el curso C10202. Brindar tutorias y apoyar en los estudiaderos del curso.
Tener conocimientos de programacion, especialmente en Python, y de UML. Atender consultas y acompafar al estudiantado durante las practicas de
. Dvii i Contar con capacidad para explicar conceptos con claridad vy brindar|laboratorio.
14 Horas Estudiante Apoyo al curso C10202: Principios de retroalimentacién constructiva. Colaborar en la revision de actividades no sumativas.

Informatica

Tener disponibilidad para apoyar las actividades del curso horario: M 08:00 a

Apoyar en la preparacion de materiales didacticos, ejercicios y presentaciones.

11:50 a.m..
Preferiblemente, contar con experiencia como asistente o tutor y manejo de
Mediacion Virtual.

Mantener comunicacién con la docente y participar en reuniones de planificacion
cuando se requiera.
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Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial o
Ingenieria Eléctrica de segundo afio en adelante.

Buena capacidad de redaccion y oratoria.

Con capacidad de andlisis critico y exponer su criterio.

Con conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas. Manejo de programas para
el procesamiento de datos.

Con conocimiento en el uso de softwares, herramientas y equipos afines a las

Colaborar en la preparaciéon de los equipos, materiales e insumos que se
requieren utilizar en los laboratorios de los diversos cursos.

Apoyar en el resguardo de los equipos y materiales de laboratorio.

Apoyar en mantener en buenas condiciones los equipos y materiales de
laboratorio.

Colaborar para mantener al dia el inventario de los equipos en los laboratorios.
Apoyar con el proceso de adquisicion de Uutiles y bienes requeridos en los

15 Horas Asistente 10 Laboratorios de Docencia o ' ) 7 o ;
practicas y las carreras atendidas en los laboratorios, asi como ganas de adquirir|laboratorios.
conocimiento respecto a estos temas. Apoyar con el proceso de préstamo y devolucion de los laboratorios, asi como los
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina ylbienes dentro de los laboratorios, segun los horarios establecidos o reservas
laboratorios segun sea requerido y atender actividades remotamente cuando se|efectuadas.
necesario. Apoyar actividades de oficina propias de los laboratorios, en cuanto a
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a), ordenado y responsable. seguimiento de documentacién y actividades de coordinaciéon o apoyo de los
Desempenfar labores los lunes todo el dia. laboratorios.
Estudiante de tercer afio o superior de la Carrera de Electromecanica Industrial. Recopilar y organizar informacion curricular.
16 Horas Asistente 5 Apoyo en el plan de mejoradela |Manejo de programas de office y LaTex. Dar seguimiento a los tramites curriculares en instancias superiores.
carrera de Ingenieria Eléctrica Habilidad para manejo de uso de tiempo y programas de planificacion tipo Mantener actualizado el archivo digital y fisico de la comision.
PowerBi Apoyar en la organizacién y coordinacion de actividades requeridas.
. Estudiante de tercer afio o superior de la Carrera de Electromecanica Industrial. Recopilar y organizar informacion curricular.
Apoyo en el plan de mejora de la . ) ) P ! . . .
17 Horas Asistente 5 carrera de Ingenieria Electromecénica Manejo de programas de office y LaTex. Dar seguimiento a los tramites curriculares en instancias superiores.
Industrial Habilidad para manejo de uso de tiempo y programas de planificacion tipo Mantener actualizado el archivo digital y fisico de la comision.
PowerBi Apoyar en la organizacion y coordinacion de actividades requeridas.
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Direccién de Empresas.
Lo Con disponibilidad de horario. Colaborar, bajo una supervisién coordinada del coordinador de la carrera o del
. Apoyo en la Coordinacion de ) -2 "
18 Horas Asistente 10 Direccion de Empresas Responsable, puntual y proactivo. profesor del curso, en la correccion de tareas, pruebas, trabajos cortos,
Haber obtenido buen promedio ponderado en los cursos de la carrera y poder hacer|elaboraciéon de material didactico y otras actividades conexas.
todas las horas presenciales.
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Direccién de Empresas.
. L. Con disponibilidad de horario. Colaborar, bajo una supervision coordinada del coordinador de la carrera o del
. Apoyo en la Coordinacién de . - .
19 Horas Asistente 5 Direccién de Empresas Responsable, puntual y proactivo. profesor del curso, en la correccion de tareas, pruebas, trabajos cortos,
Haber obtenido buen promedio ponderado en los cursos de la carrera y poder hacer|elaboracién de material didactico y otras actividades conexas.
todas las horas presenciales.
Estudiante de tercer afio (o superior), de la carrera de Informatica y Tecnologia . ” P
Multimedia Apoyar los procesos de divulgacion y comunicaciéon interna y externa de la
h - . carrera mediante la planificacion y ejecuciéon de acciones informativas y
Con disponibilidad de horario. promocionales. Colaborar en el desarrollo de recursos graficos y digitales para
Tener aprobados los cursos de Manipulacién de audio y video. actividades acédémicas culturales y de extension
. Apoyo en la Coordinacion de Persona responsable, puntual, proactiva y ordenada. e ’ - L y o
20 Horas Asistente 5 e . . . - TR Asistir en la cobertura y registro de actividades de la carrera (fotografia, video
Informatica y Tecnologia Multimedia |Con facilidad de aprendizaje. documentacion) yreg (fotog y
Habilidad para trabajar en equipo. ’ R - ”
: Colaborar en la organizacién de eventos, charlas y actividades de promocion
Buenas relaciones humanas. s
- . L e . académica.
Con conocimientos en el uso de herramientas de disefio grafico y redes sociales, s
. e . ) 4 Apoyar en la revision de proyectos de cursos de la carrera de ITM.
camaras fotograficas, camaras filmadoras, uso de luces, equipo de redes.
Publicacién de formularios.
L .. |[Estudiante de tercer afio o cuarto afio de la carrera Gestion Cultural. Transcripcion de reuniones con docentes y comisiones.
. Apoyo en la Coordinacion de Gestion e A ) o s U .
21 Horas Asistente 5 Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicaciéon|Recopilacion de insumos documentales.

Cultural

interpersonal.

Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacion de datos.
Manejo avanzado de ofimatica y de redes sociales.
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Apoyo en la Coordinacion Inglés con

Estudiante de tercer o cuarto afio de la Carrera Inglés con Formacion en Gestion
Empresarial.

Excelente expresion oral y escrita tanto en espafiol como en inglés.

Instinto investigativo y de lectura.

Espiritu de trabajo en equipo.

Creacién de documentos en Excel.
Creacion de material aduiovisual para actividades de cursos de la carrera 'y de la

22 Horas Asistente . L. ; - - - coordinacion.
Formacion en Gestion Empresarial |Es indispensable contar con alta iniciativa y proactividad. L - . .
P ISp ) y P A L ._IApoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Manejo de nubes de almacenamiento y herramientas para creacién de material Apoyo para estudiaderos. Manejo de documentacion
audiovisual y disefio de afiches de preferencia. Y ’ !
Habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales.
Habilidades para ser tutor.
Estudiante activo(a) de la carrera de Informatica Empresarial.
Haber aprobado al menos segundo afio. ” N
. Lo : o . Gestion documental de la coordinacién.
. Apoyo en la Coordinacién de Disponibilidad para labores de coordinacion. . ) ? X
23 Horas Asistente e ; . P . e . .__ .. |Revisién y actualizacién de inventarios/documentos/tareas.
Informatica Empresarial. Manejo basico de herramientas digitales, redaccion formal, organizacién,|~. ...~ 7.7 -
e . o Digitalizaciéon de documentos y labores de oficina.
seguimiento de tareas y confidencialidad.
Estar cursando cuarto afio o equivalente.
Estudiante a partir de tercer afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.
Con un rendimiento académico excelente. Editar material.
. L2 Capacidad de trabajo en equipo. Crear material.
. Apoyo en la Coordinacién de L ) )
24 Horas Asistente = Conocimiento de Excell. Realizar videos.
Ensefanza del Ingles - L . . - . : ) .
Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales,|Manejar Drive, Genially, tablas de excel.
hacer presentaciones. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
Excelente manejo del inglés.
Responsable, disponible para trabajar en horarios y situaciones de emergencia.
) . . . . Gestionar correspondencia digital, asi como la organizacién y actualizacion de
Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la A -
Sede expedientes electronicos.
. ) - ) s Apoyar en la planificacion, logistica y ejecucion de actividades académicas o
Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional. ac’i)m)ilnistrativaspde la coordinacigén v el
Creditaje aprobado para el concurso. - . . N y . L
. HOE - . . - Brindar asistencia operativa en las actividades programadas por la coordinacion
Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina. (reuniones, eventos ptrémites) prog P
. Apoyo en la Coordinacion de Estudios |Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo. ’ Do : o .
25 Horas Asistente poy Generales Capgcidad de ory gnizacién plgnifichién pestién del tiefmpo quip Atender llamadas telefonicas y canales de comunicacion institucional, ofreciendo
o 9 S 'y9 ) informacion basica y orientacion a personas usuarias.
Habilidades de comunicacion oral y escrita. o ' . .
. o i . . . Colaborar en tareas administrativas generales segun las necesidades del
Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo, departamento
correo electrénico y herramientas colaborativas). pa : . . . -
Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencion al publico o apo oGeStlonar y elaborar contenido para redes sociales y medios digitales de la
académic.o p P ! P poy unidad, de acuerdo con lineamientos institucionales.
) Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Estudiante de la carrera de Direccién de Empresas.
Haber cursado y aprobado los cursos de Fundamentos de contabilidad | y Il con nota|Apoyo adicional personalizado a estudiantes con rezago.
. Apoyo al curso IP0059: Fundamentos |superior a 8. Apoyo al docente en el cuido de evaluaciones.
26 Horas Asistente poy P poy!

de Contabilidad Il

Conocimiento de herramientas tecnoldgicas.
Manejo de la herramienta de Excel.
Responsable.

Apoyo al docente en el cuadro de evaluaciones y apoyo a estudiante con
discapacidad visual.
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Brindar apoyo administrativo a la Coordinacién de Carrera, colaborando en la
organizacion, clasificacion y digitalizacion de documentos, asi como en el
. . . . seguimiento de tramites académicos y administrativos.
gg;ezt:d:z22?:‘icet'r:’tg(a;:a%:éanfiige;aat?si;z{g:irga“cinEmf:;f‘:é'izI' onderado igual o Colaborar en la organizacion y logistica de reuniones, talleres, charlas,
superior al establecido por la normativa institucio):\al p P 9 actividades académicas y eventos de la carrera, incluyendo la preparacion de
Demostrar dominio de herramientas ofimaticas y colaborativas, tales como Microsoft g::esrf;iishf::tgo;d: cﬁi;ﬁﬁjn:;ayyﬁgsggfffg edfan(]éggtr?j?n:i?g: oasp?y;%l:)e:golé
Office (Word, Excel, PowerPoint), Google Workspace (Documentos, Hojas de M N L
A ' ) . i : ! actualizacion de cronogramas, bases de datos, listas de estudiantes y docentes,
27 Horas Asistente 5 Apoyo al curso IF0005: Matematicas “C/Iaelgtl‘;lo’ Formularios y Drive) y plataformas de videoconferencia (Zoom o Google asi como en el control de tareas asignadas.
Discretas para Informatica Empresarial - o . N . .. _|Colaborar en la actualizacién y administracion de los medios de comunicacion de
P P Poseer_ habllldade§ de comunicacién oral y escrita, organizacion del t_rabajo, _atenclon la carrera, tales como sitio weyb redes sociales, correo electronico institucional y
al publico y capacidad para redactar documentos administrativos, minutas, informes otros cana’les oficiales para la di‘vulgacién de inft‘)rmacic'm
y comunicados oficiales. A : - y )
A - L. . " . poyar en la atencién de consultas de estudiantes y docentes, orientandolos
Tener. conoc:lmlent.o.s baswos_ en gestl9n de informacién y ap'allss de datos, sobre procedimientos administrativos, calendarios académicos, actividades y
preferiblemente utilizando hojas de calculo para la elaboracion de reportes, servicios que ofrece la carrera
estadisticas académicas y seguimiento de actividades de la coordinacion. Participar en procesos de ;'nejora continua, acreditacion, autoevaluacion y
recopilaciéon de evidencias, colaborando con la organizacion de documentacion y
el seguimiento de acciones derivadas de estos procesos.
i . - . . - ’ Apoyo en aplicacion de exdmenes.
28 Horas Asistente 5 Apoyo al curso IF0012: Algebra Lineal E::]ﬁ'aanﬁgaedlgﬁc;;mcalﬂgﬁ SEI\TXB%SZaZrlilla Aq%%rxerla Electromecanica Industrial. Colaboracién en la revision de tareas.
para Informatica Empresarial Do miniop de Python y LaTex . Edicién de recursos didacticos que incluyan notacion matematica.
Y y : Apoyo en la gestion de Mediacion Virtual.
) " . o - ’ Apoyo en aplicacion de examenes.
29 Horas Asistente 5 Apoyo al curso MA0322: Algebra E:tnﬁ'zntr%g:dlgflgrsm;}:gﬁ SE QAPB%S;Z"?& Ar}%%rxerla Electromecanica Industrial. Colaboracion en la revision de tareas.
Lineal Domini opd e Python v LaTex Edicion de recursos didacticos que incluyan notacion matematica.
Y y ’ Apoyo en la gestion de Mediacion Virtual.

30 Horas Estudiante 12 Asiticos

Revista internacional de Estudios

Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.

Poseer conocimientos de XTML para marcaje en Scielo

Con conocimientos en los procesos de produccion y diagramacion de textos y en la edicién
'y montaje de texto para la publicacién de documentos.

Persona responsable, puntual y proactivo.

Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas.

Colaborar en las actividades propias de la diagramacion de textos de los
diferentes numeros de la Revista, y apoya en la revision de documentos y textos
para las actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.

Las actividades se realizan de forma virtual.

Contacto con las comunidades.

31

Horas Estudiante

ED-3378 Dotando herramientas y
conocimiento libre a la comunidad
puntarenense

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o Informatica y Tecnologia|lnvestigacion de herramientas.

Multimedia.
Conocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux.
Proactivo y entusiasta del software libre.

Disefio de afiches para actividades.
Organizacion de eventos.
Administracion de las redes sociales del proyecto.

Actividades virtuales y presenciales.
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ED-3378 Dotando herramientas y

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o Informatica y Tecnologia
Multimedia.

Contacto con las comunidades.
Investigacion de herramientas.
Disefio de afiches para actividades.

32 Horas Estudiante 6 conommlenLon::)rLenaerI]z:omunldad Conocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux.  |Organizacion de eventos.
P Proactivo y entusiasta del software libre. Administracion de las redes sociales del proyecto.
Actividades virtuales y presenciales.
TTTParur SESI0TTIES U apuUyU atautTImCuU ST Ta asSigriatura Ue WiateTiatucas unmygiuas
a estudiantes del Proyecto ED-3360: Educacion Abierta para el desarrollo
. . . . . personal y profesional en la Sede del Pacifico.
Esetgulgﬁr:; oaggvl_? oﬁ:é g;ulgi a%g-{Hg rgsnﬁq\z:lsrt eﬁg los requisitos establecidos en el Explicar contenidos correspondientes al temario de Matematicas para las
Poseer conocimientos sélidos en Matematicas de secundaria, incluyendo algebra, g?tiit();zs de Bachillerato por Madurez Suficiente del Ministerio de Educacién
geometria, trigonometria, estadistica y resolucién de problemas. P : teriales didacti ias de eiercici i d
Preferiblemente pertenecer a carreras afines como Ensefianza de la Matematica, reparlar rtna .e“? ZS Idacticos, guias de ejercicios, practicas y recursos de apoyo
Matematica, Ingenieria, Fisica, Estadistica o areas relacionadas. ,“?\?eri:ereigr?;ﬁ]t:s oi.ndividuales rupales, tanto presenciales como virtuales
Contar con habilidades pedagdgicas y facilidad para explicar conceptos matematicos segin las necesidades del cursoy grup ! P ’
33 Horas Asistente 10 ED-3360 Educacion Abierta ge manera qlgra y ordenada. ) L = Aplicar y revisar ejercicios diagnosticos y practicas de seguimiento para
oseer habilidades en el uso de herramientas tecnolédgicas para la ensefianza identificar fortalezas v debilidades del estudiantado
(Microsoft Office, GeoGebra, calculadoras virtuales, plataformas educativas, etc.). Dar  sequimiento :31/I rogreso  académico de. los estudiantes brindar
Tener disponibilidad de 10 horas semanales durante el periodo de la designacién. reforzamgiento en los terr?asg ue presenten mavor dificultad y
Mostrar responsabilidad, compromiso, puntualidad y habilidades de comunicacion Coordi f que p ble del 4 t : | i0o d te |
interpersonal oordinar con la persona responsable del proyecto y con el equipo docente las
o N . . . . A ! estrategias de apoyo y el cronograma de trabajo.
Se valorara experiencia previa en tutorias, asistencia académica o docencia en Ll ist ’ ’ tividad lizad bteni t
Matematicas. evar registro de asistencia, actividades realizadas y avances obtenidos durante
el periodo de apoyo.
Elaborar un informe final de labores y resultados alcanzados al concluir el
Apoyar en la recoleccion, procesamiento y andlisis de informaciéon que se generan
TC-747 Creacién de Espacios Estudiantelde la carrera de Ing. Eléctrica o Ing. Electromecanica. como parte de los procesos del programa, a fin de sistematizar experiencias.
Educativos para el Desarrollo de gﬁ;r?zraosaﬁggﬁidades de comunicacién ggggzcrcécr)lr]l:zrzgﬁi]zeaséién desarrollo y seguimiento de las actividades del proyecto
34 Horas Asistente 10 Cgmpet(ler;:’la_s S'LEAIMRen Ia Eguce’lft_:lon Manejo de paquetes de libre office. Llevar el control y el regist}o de las ausencias de los estudiantes.
eneral Basica de fa Region Facifico |njsosicion para trabajar con nifios en edad escolar y con jovenes. Dar seguimiento y orden al drive del Proyecto.
Central Recibir y archivar la material digital que envian los estudiantes.
/Atencion al publico en actividades presenciales.
COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL
Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
n Designacion Cantidad de o q -
#Referencia (HE-HA-HAP) e Proyecto Requisitos Especificos Actividades
-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacion estudiantil residente.
-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
. . ) I situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).
. . Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. A ) . Pl § .
35 Horas Estudiante 12 Apoyo al Programa de Residencias Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como -Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de

Estudiantiles, Sede del Pacifico

coordinador o coordinadora de piso.

estudiantes residentes.

-Apoyar en la logistica y preparacion de
integracion y fortalecimiento de la convivencia estudiantil
/Ambientacioén, convivios, etc).

-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el
Residencias

materiales para actividades de
(Taller de

reporte de averias y necesidades de mantenimiento en

-Presentar proyectos de interés de poblacién estudiantil residente.
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Apoyo al Programa de Residencias

Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacién estudiantil residente.

-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).

-Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de

36 Horas Estudiante 12 Estudiantiles, Sede del Pacifico CQOqu;dir:‘a;);aorl osgjé)orzliﬁglggrsa ggr isecl> personal del Programa de Residencias como estudiantes residentes.
piso. -Apoyar en la logistica y preparacion de materiales para actividades de
integracién y fortalecimiento de la convivencia estudiantii (Taller de
/Ambientacién, convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en
Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacion estudiantil residente.
-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada
piso del edificio de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el
Programa de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacion estudiantil residente.
-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
. . . — situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).
37 H . Apoyo al Programa de Residencias Estudiante que sea parlte del Programa de Residencias Estudiantiles. . . -Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de
oras Estudiante 12 E L e Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como f .
studiantiles, Sede del Pacifico . . . estudiantes residentes.
coordinador o coordinadora de piso. A o " . -
-Apoyar en la logistica y preparacién de materiales para actividades de
integracion y fortalecimiento de la convivencia estudiantii (Taller de
/Ambientacioén, convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en
Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacién estudiantil residente.
Ci toria V2-r da por Dir i0
y Coordinaci G les-06-08-2026
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Coordinacién General de

SRP-CGVE vida Estudiantil

Sede Regional del Pacifico
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