I Convocatoria RB 1-2026 18 febrero

) Coordinacion General de
UNIVERSIDAD DE COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL SRP-CGVE vida Estudiantil
COSTARICA

OFICINA DE BECAS Y ATENCI,ON SOCIOECONOMICA Sede Regional del Pacifico
| CONVOCATORIA DE REGIMEN BECARIO
HORAS ESTUDIANTE - HORAS ASISTENTE Y HORAS ASISTENTE DE POSGRADO
I CICLO LECTIVO DE 2026

REQUISITOS OBLIGATORIOS:

HORAS ESTUDIANTE:

Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el | ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 7.5 en el aiio lectivo anterior
Perfil: Estudiante de segundo aio de carrera

HORAS ASISTENTE:

Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el | ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 8.0 en el afio lectivo anterior
Perfil: Tener aprobado al menos 60 créditos del plan de estudios

HORAS ASISTENTE DE POSGRADO:
Estudiante activo del Sistema de Estudio de Posgrado (SEP)

Rendimiento académico: promedio ponderado de al menos 8.5 en el ciclo lectivo anterior

LOS ESTUDIANTES INTERESADOS DEBEN REALIZAR LA INSCRIPCION MEDIANTE EL FORMULARIO QUE ESTARA DISPONIBLE EN EL SITIO WEB: SEDE DEL PACIFICO-VIDA ESTUDIANTIL

DEL JUEVES 19 DE FEBRERO A PARTIR DE LAS 8:30 A.M. AL LUNES 23 DE FEBRERO HASTA LAS 12:00 M.D. Y DEBEN ADJUNTAR UN SOLO ARCHIVO CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN PDF:

. Copia de cédula de identidad por ambos lados.

. Copia de expediente académico (impreso desde: e-matricula)
. Hoja de Vida (NO incluir titulos)

A WON =

. Constancia de la cuenta IBAN emitida unicamente por bancos estatales: BCR, BNCR o BP. (La cuenta debe ser a nombre del estudiante que va a concursar).

Nota: Cada estudiante es responsable de mantener la cuenta bancaria actualizada y activa en el sistema para que le puedan realizar el depésito de la designacion de régimen becario; por lo tanto, si

necesita cambiarla debe imprimir el formulario: Exclusion e Inclusién en depésito de salario que esta en la pagina de OAF: https://oaf.ucr.ac.cr/formularios, llenarlo, firmarlo y entregarlo en la Unidad
de Recursos Humanos, Sede del Pacifico, junto con la constancia de la cuenta que le brindara el respectivo banco estatal.

Ademas, tener presente que:
- Se calificara con base en el Reglamento de Horas Estudiante, Horas Asistente y Horas Asistente de Posgrado.
- Se tomara en cuenta el cumplimiento de requisitos obligatorios.

- El pago de las horas correspondientes a marzo de 2026, podran ser pagadas en abril de 2026.

- La vigencia del nombramiento es: Del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
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DIRECCION SUPERIOR

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

Designacion

Cantidad de

#Referencia (HE-HA-HAP) Horas Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Estudiante activo(a) de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia o
Informatica Empresarial, interesado(a) en desarrollarse en el area backend. Se
encargara de apoyar tareas relacionadas con el funcionamiento interno de sitios web
o sistemas, bajo supervision técnica.
Conocimientos requeridos:
-- Mantenimiento basico de bases de datos y estructuras backend.
- Pruebas funcionales y documentacion de las aplicaciones. Apoyar al equipo de Investigacion y Desarrollo (I+D) en el mantenimiento basico
-- Ajustes menores de cédigo en PHP, MySQL o WordPress. poy quip 9 y .
-- Tareas simples de configuracion en servidores locales o virtuales. de estructuras backend y bases de datos, asi como en tareas de prueba
Apoyar el equipo de Backend -- Respaldar la implementacion de funciones sencillas dentro de proyectos ya funcional y documentacién de aplicaciones. Colaborar en ajustes menores de
] Horas 8 existentes. ZO(;“?O utlllzan(;_o PHP_, MySQlL o|WordPress,lgajo sulperv||3|on teprrtucal\. |
; A L > . - . . . sistir en configuraciones simples en servidores locales o virtuales, y en la
Estudiante Area de Investigacion y desarrollo |- Conoumnepto_ en Gity reposnorl_qs colaborativos como GitHub o Gitlab. implementacion de funciones sencillas dentro de proyectos ya existentes. Apoyar
(D). - Buenas précticas de programacién. | de Git lataformas colaborativas como GitHub o GitLab, aplicando
-- Conocimiento en contenedores o servicios como Docker (deseable). le)n ¢! uso de Bty p . . - » ap
- Conocimientos bésicos de redes y protocolos (deseable). uenas practicas de programacion. Se valorara el conocimiento en contenedores
yp
como Docker y conceptos basicos de redes y protocolos.
Notas importantes:
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar,
la viabilidad del nombramiento.
Estudiante activo(a) de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia, con
interés en fortalecer sus conocimientos en desarrollo frontend. Capaz de apoyar,
tareas bajo supervision directa, enfocadas en la creacién y mantenimiento visual de
sitios web y aplicaciones.
Conocimientos requeridos:
-- Maquetacion de interfaces con HTML, CSS y JavaScript basico.
-- Maquetacion adaptable y responsiva con frameworks modernos (React).
-- Herramientas de disefio como GIMP, Inkscape o Figma para edicion graficalApoyar al equipo Investigacion y Desarrollo (I1+D) en tareas de maquetacion de
simple. interfaces web utilizando HTML, CSS, JavaScript basico y frameworks modernos
-- Edicion y adaptacion de temas en Wordpress o plataformas similares. como React. Colaborar en la edicion grafica con herramientas como Figma,
Apoyar el equipo de Frontend -- Pruebas visuales, compatibilidad de navegadores y ajustes responsivos. GIMP o Inkscape, y en la personalizacion de temas en WordPress u otras
2 Horas 8 i --Integrar cambios visuales con bases preexistentes (sin modificar légicas|plataformas.
Estudiante Area de Investigacion y desarrollo |complejas). Asistir en pruebas visuales, ajustes responsivos y compatibilidad entre
(1+D). -- Mantener comunicacién constante con encargados técnicos y disefiadores. navegadores. Integrar cambios visuales en sitios existentes bajo supervision,
-- Uso basico de Git para control de versiones. manteniendo comunicacién con disefiadores y encargados técnicos. Participar en
-- Conocimientos en accesibilidad y experiencia de usuario (deseable). procesos basicos de control de versiones con Git y en practicas orientadas a
-- Bases en metodologias agiles como Scrum o Kanban (deseable). accesibilidad y experiencia de usuario.
Notas importantes:
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar,
la viabilidad del nombramiento.
Ser estudiante activo.
Interés en areas de tecnologia, sonido o audiovisuales. Asistir en la preparacion de equipos de audio y video para eventos y clases.
H s rte Técni Sonid Responsabilidad, puntualidad y actitud de servicio. Apoyar en el traslado, conexién y almacenamiento de equipos.
3 E oras 10 oporte fecnico en Sonidoy Compromiso. Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.
studiante Audiovisuales

Responsabilidad.
Trabajo en equipo.
Aprendizaje continuo.

Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.
Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.
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Horas

Apoyar el equipo de Backend

Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia o Informatica
Empresarial con conocimientos avanzados orientados al desarrollo de backend y la
administracion de sistemas. Capacitado para construir, mantener y escalar
aplicaciones web y servicios del lado del servidor.

Conocimientos avanzados en:

-- Desarrollo web backend con PHP y bases de datos MySQL.

-- Creacion de plugins, integracion de APIls y personalizacion de funcionalidades en
'WordPress y Drupal.

-- Administracion de Ubuntu Server y servicios como Apache, Nginx.

-- Virtualizacion y contenedores: Docker, Kubernetes, Portainer, Rancher, Longhorn,
TCP Proxy, Traefik.

-- Uso de herramientas de monitoreo como Netdata.

-- Manejo de redes virtuales y conocimientos sélidos en protocolos de redes.

-- Control de versiones con Git, GitHub y GitLab.

-- Capacidad para crear aplicaciones desde cero, desde la planificacion hasta su

/Apoyar al equipo Investigacion y Desarrollo (1+D) en el desarrollo, mantenimiento|
y despliegue de aplicaciones backend utilizando PHP y MySQL, asi como en la
integraciéon de APIs y personalizacién de funcionalidades en plataformas como
WordPress y Drupal. Colaborar en la administraciéon de servidores Ubuntu y la
configuracion de servicios como Apache, Nginx.

N 8 A I despliegue en entornos productivos. e : S \
Asistente Area de Investigacion y desarrollo Y L . . . Participar en el despliegue de servicios mediante contenedores (Docker) y en
(1+D). ;pl'iizi?;ﬁggn de problemas técnicos, mantenimiento preventivo y correctivo de tareas de monitoreo utilizando herramientas como Netdata. Apoyar en la gestion
Conocimientbs basicos en: de vgr;iones con Qit yenla rejsolulci()n de inc[de_ncias técnica§ relg,cion’ada_s con
- Administracion y segurid'ad de servidores. rendimiento, segurldaq o funcnonahdgd. Contrlbu!r en Ialplamflcamon tecnlcg de
- Metodologias giles: Scrum, Kanban, Lean. proyectos y el mantenimiento preventivo y correctivo de sistemas en produccion.
-- Uso de herramientas de software libre.
-- Gestion y mantenimiento de bases de datos.
-- Capacidad de coordinacion técnica (opcional).
Notas importantes:
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar,
la viabilidad del nombramiento.
Estudiante de IV afio de la carrera Informatica en Tecnologia Multimedia, con
experiencia y conocimientos avanzados en: Definir los objetivos, alcance y cronograma de los proyectos asignados.
/Asignar y gestionar el talento humano.
Capacidad para motivar y guiar un equipo de trabajo hacia el logro de objetivos de[Monitorear el progreso de proyectos y realizar ajustes segun sea necesario.
un proyecto determinado. Facilitar la comunicacion entre los miembros del equipo y las partes interesadas.
H Apoyo la Gestion de Proyectos (PM) |Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva. Identificar, analizar y mitigar riesgos potenciales que puedan afectar un proyecto.
oras 16 del Area de Investigacion y Desarrollo |Capacidad para identificar problemas y encontrar soluciones efectivas rapidamente. [Mantener registros precisos de todas las fases del proyecto, incluyendo informes
Asistente g y pa p ficar p nas y ) P 9 p proy ’ Y
de TI (I+D) Habilidad para transmitir informacion de manera clara y concisa. de progreso.
Capacidad para negociar con unidades administrativas, clientes y miembros dellAnalizar los resultados de un proyecto y realizar informes finales para evaluar el
equipo de trabajo. éxito.
Habilidad para analizar situaciones y tomar decisiones. Programar reuniones de seguimiento del equipo de ftrabajo, clientes y
Capacidad para ajustarse a cambios y nuevas circunstancias en un proyectolautoridades segun corresponda.
determinado.
Colaborar con la comunicacién interna y externa de la Sede del Pacifico.
Redactar, editar y difundir contenidos informativos sobre actividades académicas,
Estudiante activo (a) de la carrera de Ciencias de la Comunicacién Colectiva de lajculturales y administrativas en los canales institucionales (sitio web, redes
Universidad de Costa Rica. sociales, boletines, comunicados, etc.).
Conocimientos en redaccion periodistica, comunicacion institucional y manejo de|Apoyar la gestion de redes sociales de la Sede (Facebook, Instagram, X, entre
redes sociales. otras) y la actualizacion del sitio web institucional.
Habilidad para la edicion de textos, fotografia y contenido audiovisual. Elaborar materiales informativos y promocionales (afiches, notas, capsulas,
Horas L . » Cap_acidad para gestionar informacion y coordinar tareas comunicativas de manera vide_os_, comunicados, etc.) en coordinacion con la Direccién y las diferentes
Asistente 20 Apoyo a la Comisién de Divulgacion |planificada y ordenada. comisiones.

Deseable conocimiento basico en herramientas de disefio grafico y edicion digital
(Canva, Photoshop, Premiere, etc.).

Buena redaccién, ortografia y estilo comunicacional acorde con la imagen
institucional de la UCR.

Capacidad para trabajar en equipo, cumplir plazos y mantener una comunicacion
constante con los distintos departamentos de la Sede.

Dar apoyo comunicativo a eventos, campafas o proyectos institucionales.
Contribuir al fortalecimiento de la imagen y proyeccion organizacional de la Sede
del Pacifico.

Participar en reuniones de planificacion con la Direcciéon y equipos de trabajo
relacionados con comunicacion y divulgacion.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de forma presencial como virtual,

segun lo disponga la Direccién.
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Apoyar la Subcomisién Web (Area de

Estudiante de IV afio de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia, con
habilidades para la investigaciéon y conocimientos avanzados en:

Herramientas de desarrollo web (Drupal, Wordpress PHP, MSQL, CSS, Apache).
Manejo de herramientas de disefio grafico (Gimp, Inskcape, otros).

Manejo de métodos de disefio (Teoria del color, Tipografia y Composicion).

Manejo de herramientas de maquetado grafico (Figma, Penpot, etc).

Manejo de equipo fotografico.

Capacidad de liderar un equipo (opcional)

Conocimientos basicos en:
-- Instalacion de aplicaciones.

Apoyar las actividades propias de la Sub - Comisién de Disefio de la comision de
la Divulgaciéon de la Sede:

Horas SO e LU -- Herramientas de Software libre. Elaborar material grafico.
7 Asistente 8 I?iIvs:In:ggif:::)l;dseeI:e%ZTll'-’s;gi?igg -- Principios de disefio (equilibrio, contraste, ritmo, etc). Revision de disefios y cumplimiento de la linea grafica institucional.
9 " |- Psicologia del color Apoyar el proceso de actualizacion y mantenimiento del sitio web de la Sede en
-- Disefio de interfaces (Ul) el area disefio grafico.
-- Experiencia de usuario (UX)
Notas:
1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y en Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia, con habilidad para
la investigacion y experiencia en:
Manejo de herramientas de disefio grafico (Gimp, Inskcape, la nube creativa de
/Adobe, otros); vectores, manipulacion de imagenes, creacion de audiovisuales.
c . I - L Toma de material grafico en actividades propias de la Sede y del quehacer de la
onocimientos avanzados y experiencia en fotografia: captura en movimiento, comunidad universitaria
composiciones visuales, fotografia de naturaleza, retratos, entre otros. A ¥ ’ .,
i poyar el proceso de toma de fotografias al personal de la Sede para la seccién
Horas Apoyar el Airea Técnica de Fotografia Experiencia en uso de equipo fotografico: uso de equipo fotografico, iluminacion de contactos del sitio web.
8 Asistente 8 de la Comision de Divulgacion de la artificial. fondos v escenas ) ’ Apoyar la elaboracion de material grafico para la los medios oficiales de
Sede del Pacifico. ’ Y ’ divulgacion de la Sede.
Notas: Apoya_r la e}gboraci()n y actualizacion de guias y manuales para la elaboracion de
1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones del Cocal de material gréfico.
Puntarenas y Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Estudiante de la Licenciatura de la carrera Inglés con Formacién en Gestion Colab la sist tizacion de dat
Empresarial. Coa orar en la sistematizacion de datos. o
Canacidad para trabaiar en equipo. cumplir plazos v mantener una comunicacion olaborar en el disefio de materiales didacticos para el repositorio virtual de la
p p Aba) quipo, plir p y Sede.
) 2 e s g 2 Sede Apoyoen f ecaccin dscocumentos
Asistente Responsable . gpoyo %r)l_ls e:jtenci(’)n a Iallcoml;nidaq udniversitaria. il o la ofici
. . . ” B S~ isponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina.
glzzﬁ‘%ggg 52:23:;52”3" informacién y coordinar tareas comunicativas de manera Apoyo en el anélis_ig de datos estadisticos de los diferentes procesos que se
Con facilidad para el uso de herramientas tecnoldgicas. desarrollan en la oficina.
Apoyo en las actividades que se realizan entre la Direccién y la Coordinacién de
Administracion.
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. Colaborar en la sistematizacion y organizacién de datos e indicadores
Buena capacidad de redaccion y oratoria. institucionales.
Horas Con capacidad de analisis. Apoyar en la elaboracion de cuadros estadisticos, reportes y presentaciones.
10 Asistente 20 Direccién Con conocimiento en el uso de herramientas ofiméticas. Colaborar en la redaccién y edicion de documentos institucionales bajo

Manejo de programas para el procesamiento de datos.
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina.
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable.

supervision.

Apoyar en la gestién y organizacion documental fisica y digital.

Brindar apoyo en actividades académicas y administrativas propias de la
Direccién, en caracter de colaboracion formativa.

Cumplir el horario de manera presencial en la oficina correspondiente.
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Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial.
Buena capacidad de redaccion y oratoria.
Con capacidad de analisis.

Apoyo en las actividades que se realizan entre la Direccién y la Coordinacion de
Docencia.

Colaborar en la elaboracion y disefio de materiales informativos y didacticos para
repositorios virtuales y actividades institucionales.

11 A;Z:::te 20 Direccién Con conocimiento en el uso de herramientas ofiméticas. Apoyar en la redaccién de comunicaciones internas y documentos de apoyo.
Manejo de programas para el procesamiento de datos. Brindar orientacion basica a la comunidad universitaria y canalizar consultas.
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina. Colaborar en la preparacion logistica de reuniones y actividades institucionales.
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable. Apoyar en la actualizacion de recursos informativos digitales.
Cumplir el horario de manera presencial en la oficina correspondiente.
Estudiante de cuarto afio de carrera o superior de la carrera de Direccion de
Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo y secretariales.
H Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa|Realizar diversas labores de oficina.
oras . Lo . ) ) . -
12 Asistente 20 Direccién Rica. Revisar, organizar y archivar documentos de oficina
Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. /Apoyo en la entrega y recepcion de materiales y documentos.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad de horario en la mafiana y en la tarde de forma presencial.
Ser estudiante activo (a) de la carrera de Direccion de Empresas de la Universidad
de Costa Rica.
Conocimiento en gestion y control de informaciéon académica, elaboracion de
reportes, manejo de correos y experiencia en redes sociales. Colaborar en las actividades propias del proceso de Colecciones Sede del
Manejo intermedio-avanzado de herramientas ofimaticas (Excel, Word y PowerPoint)|Pacifico, tales como en el apoyo administrativo y en el seguimiento de los
Horas para andlisis, sistematizacion y organizacién de datos. procesos con autores y entes externos. Ademas colabora en la promocién y
13 Asistente 20 Direccion Experiencia en redaccion de actas, archivo de documentacion y apoyo en procesos|difusion de los productos del Proceso Colecciones.
administrativos.
Capacidad para organizar expedientes, controlar inventarios y mantener actualizada|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
la informacién académica y administrativa. presencial.
Habilidad para trabajar bajo presion, cumplir plazos establecidos y mantener altos
estandares de orden y precision.
Responsabilidad, puntualidad y compromiso.
Ser estudiante activo (a) de IV afio de la carrera de Direccién de Empresas.
Manejo avanzado de redes sociales (planificacion de contenido, gestién de
publicaciones y analisis basico de métricas).
Conocimientos en disefio y edicion de imagenes (retoque fotografico, exportacion
para web, elaboracion de afiches e imagenes promocionales).
Uso y manejo de camaras_foltograﬂc’as'ycamara_s de video. Colaborar en la creacion y gestion de contenido digital para la promocién de
Conocimientos en mantenimiento bésico de equipo audiovisual. actividades del Auditorio de la Sede (redes sociales, material gréafico
Capacidad para redactar informes de los acuerdos y sistematizar reuniones. audiovisual) y ’ 9 y
(H‘,on_o_mmlentos en es_tad|st|ca_ y_tabulag:pn de datos en las dlstlntqs_redes sociales. Apoyar en el registro fotografico y audiovisual de eventos institucionales, asi
abilidad para organizar y priorizar multiples tareas de manera eficiente. como en la edicion basica de imagenes y videos
14 Horas 20 Di . Capacidad para identificar alternativas de solucién y orientar acciones al Colab a elab ion de inf yb 'd ividad . .
Asistente ireccion cumplimiento del plan de trabaio. olaborar en la elaboracion de informes breves de actividades y sistematizacion
b pie jo. . - . basica de datos de alcance en redes sociales.
Habilidad para gestionar y coordinar con unidades administrativas, personal docente|y . L e - e .
d para g y P Brindar apoyo en la coordinacién logistica basica y verificacion técnica de
y poblacion externa. widad p dy lad | Audi °9 bai Y
Trabajo en equipo y buenas relaciones interpersonales. actividades desarrolladas en e u |t9r|o, 3Jo supervision. . -
Orden, responsabilidad, puntualidad y proactividad. Apoyar en targas co_mpl_ementarlas vinculadas al plan de trabajo del Auditorio y a
Facilidad de aprendizaje y adaptacion. la programacion institucional de la Sede.
Disponibilidad de horario durante el dia (mafiana o tarde), segun las necesidades de
la unidad.
Disposicién para desempeniar funciones tanto de manera presencial como virtual.
Disponibilidad para apoyar y cubrir las distintas actividades que se realicen en la
Sede, seglin programacion institucional.
Estudiante activo (a) del Posgrado en Literatura o Linglistica.
Excelente redaccién, ortografia y puntuacion en espafiol. Revision de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de
Capacidad para escuchar y transcribir audios de forma fiel, coherente y ordenada.  |érganos colegiados.
Horas Asistente Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. Ediciébn y correccion de actas para garantizar claridad, coherencia y
15 20 Direccién Habilidad para editar textos con criterios béasicos de correcciéon de estilo. fidelidad al contenido original.

de Posgrado

Discrecion y responsabilidad para trabajar con documentos
confidenciales.

Disponibilidad de 20 horas semanales.

Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revision de textos.

Aplicacion de normas de redaccion académica y estilo institucional.
Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion.
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Horas Asistente

Estudiante activo (a) del Posgrado en Literatura o Linglistica.

Excelente redaccion, ortografia y puntuacion en espariol.

Capacidad para escuchar y transcribir audios de forma fiel, coherente y ordenada.
Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word.

Revision de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de
6rganos colegiados.

Edicion y correccion de actas para garantizar claridad, coherencia y

16 de Posgrado 20 Direccién Habilidad para editar textos con criterios basicos de correccién de estilo. fidelidad al contenido original.
9 Discrecion y responsabilidad para trabajar con documentos|Aplicacion de normas de redaccion académica y estilo institucional.
confidenciales. Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Disponibilidad de 20 horas semanales. Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion.
Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revisién de textos.
Estudiante activo (a) del Posgrado en Literatura o Linglistica.
Excelente redaccién, ortografia y puntuacion en espafiol. Revision de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de
Capacidad para escuchar y transcribir audios de forma fiel, coherente y ordenada.  |érganos colegiados.
Horas Asistente Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. Ediciébn y correccion de actas para garantizar claridad, coherencia y
17 de Posgrado 12 Direccién Habilidad para editar textos con criterios basicos de correccién de estilo. fidelidad al contenido original.
9 Discrecion y responsabilidad para trabajar con documentos|Aplicacion de normas de redaccidon académica y estilo institucional.
confidenciales. Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Disponibilidad de 12 horas semanales. Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion.
Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revision de textos.
Edicién de texto, correccion filolégica y de estilo.
. = . Revision de cumplimiento de normas de citacion y formatos.
) Estudlante del Posgrado en Ensefianza del Castellano y Literatura o del Posgrado Revision de atencion a correcciones.
. Apoyar el Area de Revision Filolégica | o Revision de contenido para sitio web .
18 Hzrea;:ssglfézr;te 20 de la Comisién de Divulgacion de la I(-Zlf)irgtt:?r;aiei?g:r;?\Iiorreccién de estilo Revision de contenido de afiches, material grafico, noticias y demas
Sede del Pacifico y - . . L. publicaciones que se realicen y publiquen.
Ordenado (a), con capquacll,para organizar y gestionar informacion. De manera ocasional apoyo administrativo a la Comisién de Divulgacion de la
Con capacidad de planificacion. Sede
Actividades que podrian ejecutarse de manera virtual.
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
#Referencia (II)-IeEs-IIfI]R?I?I:)F?) Can:::::g = Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con|Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
conocimientos en: Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos.|de Tl (Red Inalambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electronica.|averias; control de agendas electronicas y uso de aplicaciones remotas, entre
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. otros).
Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
Conocimientos avanzados en: instalacién y configuraciéon de plataformas duales de|/Apoyar el soporte en aulas.
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Apoyar atencion en ventanilla de Tl, |Revision, diagndstico y reparacion de equipos de cémputo. Herramientas de|Oficina de Tl, ingreso y salida de activos a taller TI.
tareas de soporte técnico y software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio|Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
Horas mantenimiento de equipo de computo |y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
19 Asistente 8 en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como:

En las instalaciones de
El Cocal Puntarenas.

Prioridad: con disponibilidad horaria para Lunes de 8:00am a 5:00pm.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) EIl interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencion de oficina de TI.

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de cémputo

Estudiante de Ill afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en:
Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de
activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacién y configuraciéon de plataformas duales de
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagnéstico y reparacion de equipos de cémputo. Herramientas de
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio

Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios|
de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Horas . y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
20 . en forma presencial. . ) ) .
Asistente correctivo de equipos de cdmputo tales como:
En las instalaciones de Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 8:00am a 12:00md. :Enlstslacpr) dg Hardwhare ﬁ goftw:re.
El Cocal Puntarenas. aooracion de patch cord de red. N
Notas: Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|Reparaciéon de equipos de computo.
Puntarenas. Soporte técnico a usuarios.
2) EIl interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el[Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira|Revision, diagndstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los|Colabora en el proceso de actualizaciéon de computadoras de escritorio y
horarios de atencion de oficina de TI. portatiles.
Estudiante de IV afio de la carrera de Direccion de Empresas, con conocimientos y
experiencia en:
/Atencion de usuarios
Atencion telefénica
Labores de secretariado /Apoyar la atencién de usuarios en ventanilla y servicios de TI.
Analisis Estadisticos. Archivar documentos.
Planificacion de Proyectos. Elaborar documentos.
L. . Manejar paquetes de ofimatica.
21 A:ig:::te ﬁ-%%gl;gte:;i:ﬁ?c:zizﬁn;:nI:-If i?:t?sy Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 1:00pm a 5:00pm. Manejar agenda electronica.
P P proy! ) /Apoyar proceso de elaboracion y planificacion de proyectos.
Notas: Tabular y elaborar informes estadisticos
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Apoyar la aplicacion de controles de control interno Apoyar el Control de
Puntarenas. Inventario de bienes de TI.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencion de oficina de TI.
. ~ e . L _|[Apoyar en la atencion de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Estudiante de lll afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en: . " N e L
P P " — . . de Tl (Red Inalambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de averias: control de agendas electrénicas v uso de aplicaciones remotas. entre
activos. Elaboracion de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de otros) ! 9 y p !
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. Apoyar la aplicacién de controles en laboratorios.
- - L ) " Apoyar el soporte en aulas.
C_onommlentos ?vanzados en: mstalaaon y configuracion de plataformas duales deApoyar ol registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
A .. . sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). . . A !
poyar atencion en ventanilla de TI, L - o ” ; . . Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
t PR Revision, diagnéstico y reparacion de equipos de cémputo. Herramientas de . )
areas de soporte técnico y . e . . -~ |Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
L ! . software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio . L .
H mantenimiento de equipo de coémputo ™ X . Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
oras . y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) ) A ! .
22 Asistente en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como:

En las instalaciones de
El Cocal Puntarenas.

Prioridad: con disponibilidad horaria para miércoles de 8:00am a 12:00md.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de coémputo

Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con
conocimientos en: Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos.
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica.
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacién y configuracién de plataformas duales de
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio
y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
de Tl (Red Inaldambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

/Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

/Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y

23 A::g{::te en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como:
Prioridad: con disponibilidad horaria para miércoles y jueves de 1:00pm a Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de 5:00pm. Elaboracién de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacién de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el Revision, diagndstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |[Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los |portatiles.
horarios de atencion de oficina de TI.
Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
conocimientos en: Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. |de Tl (Red Inaldambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electronica. |averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. otros).
/Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de plataformas duales de |Apoyar el soporte en aulas.
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Apoyar atencién en ventanilla de Tl, |Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
tareas de soporte técnico y software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio |Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
Horas mantenimiento de equipo de computo |y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
24 Asistente en forma presencial. correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Prioridad: con disponibilidad horaria para jueves de de 8:00am a 12:00md y Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de viernes de 1:00pm a 5:00pm. Elaboracion de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacion de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el Revision, diagndstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad de la designacién del interesado (a), para cumplir con los |portatiles.
horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con ﬁgo.lyla{;: dlElinztlzr::tl)?ir:::ecioe?ﬁgéezéa:sTJ:rliSC)tras,t:)\?i?:?tg dezteu(;:r;tiiisosen l?g zﬂ;;c'g:
conocimientos en: Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. averias: control de agéndas electrénicas y’uso de aplicaciones rerotZ\s entre
Inventario de activos. Elaboracion de documentos. en manejo de agenda electrénica. otros) ! !
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. Apoyar la aplicacién de controles en laboratorios.
- - L ) " Apoyar el soporte en aulas.
C_onommlentos gvanzados en: mstalamon y configuracion de plataformas duales de Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
A tencion en ventanilla de TI S'Ste.m,as 0p9rat|\{os_ (Ubuntu, W|nd9ws Y Mac).. . . Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
poyara PR ’ |Revision, diagnostico reparacion de equipos de cémputo. Herramientas de N9 Y : :
tareas de soporte técnico y » dlag Y rep . quipos p -~ |Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
L L . software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio . L .
Horas mantenimiento de equipo c_:le cémputo ortatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar. tareas r'elamonadlas con el soporte y mantenimiento preventivo y
25 . en forma presencial. Y P ’ ! correctivo de equipos de computo tales como:
Asistente

En las instalaciones de
El Cocal Puntarenas.

Prioridad: con disponibilidad horaria para viernes de 8:00am a 12:00md.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
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Horas

Apoyar en la atencién y soporte a
actividades en el auditorio, Estudio de

Estudiante de cualquier carrera, con experiencia y conocimientos avanzados en:
Instalacion, configuracion y soporte técnico de equipo analdgico y digital; incluye
equipo de audio o video.

Mantenimiento basico de equipo audiovisual.

Capacidad para trabajar bajo presion y creatividad para brindar soluciones con el
equipo disponible segun corresponda.

Soporte técnico en la instalacién y configuracién de equipo audiovisual.
Tareas de sonidista en actividades como: conferencias, talleres, etc.
Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de

26 . 20 Captura y Estudio de Grabacion A o . .
Asistente N i sonido, micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
En las Instalaciones de Nances de |Notas: . S B ; - . .
. . . Realizar mantenimiento basico de equipo audiovisual y llevar inventario de los
Esparza 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. eqUinOS
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el Quipos.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con el
horario requerido.
Estudiante avanzado de la carrera de Direccién de Empresas.
Con conocimiento en el uso de paquetes de Office y Libre Office. Realizar inventarios de activos en las unidades y diversas oficinas.
Horas Ordenado (a) y organizado (a). Digitar informacién para mantener control en la base de datos de los activos.
27 Asistente 20 Unidad de Bienes Institucionales  |Proactivo (a) y multifuncional. Revisar, organizar y archivar documentos de oficina.
Responsable y discreto (a). Fotocopiar e imprimir formularios, boletas y otros documentos afines.
Disponibilidad de horario de L a V, 4 horas cada dia, horario a convenir (en laApoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina.
maiiana de 8 am a 12 md o en la tarde de 1pm a 5pm).
Estudiante avanzado de la carrera de Direccién de Empresas o de ITM.
Con conocimiento en el uso de paquetes de Office y Libre Office. Realizar inventarios de activos en las unidades y diversas oficinas.
Horas Ordenado (a) y organizado (a). Digitar informacién para mantener control en la base de datos de los activos.
28 . 20 Unidad de Bienes Institucionales  |Proactivo (a) y multifuncional. Revisar, organizar y archivar documentos de oficina.
Asistente ) ) LT ! )
Responsable y discreto (a). Fotocopiar e imprimir formularios, boletas y otros documentos afines.
Disponibilidad de horario de L a V, 4 horas cada dia, horario a convenir (en la/Apoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina.
mafana de 8 am a 12 md o en la tarde de 1pm a 5pm).
Estudiante avanzado de tercer afio de carrera en Inglés con Formacion en Gestion
Empresaria_l, . . . . ) Revisar, organizar y archivar documentos de oficina
Con conocimientos intermedios en el uso de paquetes de Office y Libre Office, as"CoIabor,ar en la entrega de materiales al personal eﬁ horario de la tarde
Horas ligzﬁd%%nog'rr:'ginE?;Ziogfge{gaﬁé:éenta”05' Colaboracion en la gestion de los inventarios mediante excel.
29 . 20 Bodega de Suministros P ghar p ) Ayudar en el ingreso, conteo y acomodo de mercancia a la bodega.
Asistente Ordenado (a) y organizado (a). e . L
: - ) Colaborar con la limpieza de la estanteria y bodegas de suministros en general.
Proactivo (a) y multifuncional. h ; - h
) Apoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina de conformidad con la Jefatura
Responsable y discreto (a). Administrativa
Disponibilidad de 5 dias a la semana, 4 horas cada dia, en horario de 1:00p.m a .
5:00p.m.
COORDINACION GENERAL DE DOCENCIA
Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026
. Designaciéon | Cantidad de . . - .
#Referencia (HE-HA-HAP) Horas Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Estudiante de la carrera de Direccién de Empresas. Con conocimientos basicos en
labores de archivo. Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la|Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Horas . .2 . Universidad de Costa Rica. Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica.|Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
30 Estudiante 12 Coordinacién General de Docencia Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Persona organizada, con iniciativa y|Digitalizar documentos.

capacidad de trabajo en equipo. Con disponibilidad para desempefiar labores de
manera presencial

Realizar diversas labores de oficina.
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Horas

Estudiante de cualquier carrera.

Con disponibilidad horaria los viernes de 8 a.m. a 5:00 p.m.

Con conocimientos basicos en labores de archivo.

Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa

Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.

31 Estudiante 8 Coordinacién General de Docencia |Rica. N e Digitalizar documentos.
Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. : . -
. L AT S Realizar diversas labores de oficina.
Disposicion para aprender y seguir indicaciones.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempefiar labores de manera presencial
Estudiante de la carrera Bach. y Lic. en Filologia Espafiola. Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Horas s . |Persona proactiva, puntual y ordenada. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
32 Estudiante 12 Coordinacién General de Docencia Persona discreta, responsable y con iniciativa. Digitalizar documentos.
Manejo basico de herramientas ofimaticas. Realizar diversas labores de oficina.
Estar cursando al menos segundo afio de Informatica Empresarial, Direcciéon de s .
Apoyo en el curso IF0003 Matematica [Empresas o Electromecanica Industrial. Apo_ycl)'en aplicacién de examenes.
Horas Pt Lo N X - . - . .__|Revision de tareas.
33 Estudiante 5 Basica para Informatica Empresarial, |Haber aprobado los cursos: Matematica Discreta, Matematica para Ciencias Edicion de texto
grupo 1 Econdmicas | o Calculo I. Apoyo de gestion de Mediacion Virtual
Haber utilizado Overleaf. poyode g :
Estar cursando al menos segundo afo de Informatica Empresarial, Direcciéon de L .
Apoyo en el curso IF0003 Matematica [Empresas o Electromecanica Industrial. Apo'yq’en aplicacion de examenes.
Horas o s N X ” . i~ . . |Revisién de tareas.
34 Estudiante 5 Basica para Informatica Empresarial, |Haber aprobado los cursos: Matematica Discreta, Matematica para Ciencias Edicion de texto
grupo 2 Econdmicas | o Calculo I. Apoyo de gestion de Mediacion Virtual
Haber utilizado Overleaf. poy 9 ’
Apoyar al personal técnico en tareas operativas relacionadas con sonido y
audiovisuales, fortaleciendo su formacién practica mediante la participaciéon en
Estudiante de cualquier carrera actividades institucionales.
35 Horas 12 Apoyo a la unidad de Soporte Técnico Interés en areas d(gtecnolo a .sonido o audiovisuales Asistir en la preparacién de equipos de audio y video para eventos y clases.
Estudiante en Sonido y Audiovisuales Responsable. puntual congac’titud de servicio ’ Apoyar en el traslado, conexién y almacenamiento de equipos.
p P y : Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.
Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.
Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.
Apoyar al personal técnico en tareas operativas relacionadas con sonido y
audiovisuales, fortaleciendo su formacion practica mediante la participacion en
. . actividades institucionales.
Horas Apoyo a la Unidad de Soporte Técnico Estuqlante 'de cualquier carrera . Lo Asistir en la preparacién de equipos de audio y video para eventos y clases.
36 . 10 . SN Interés en areas de tecnologia, sonido o audiovisuales. > : .
Estudiante en Sonido y Audiovisuales " ’ - L Apoyar en el traslado, conexion y almacenamiento de equipos.
Responsabilidad, puntualidad y con actitud de servicio. PP h L
Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.
Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.
Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.
Apoyar al personal técnico en tareas operativas relacionadas con sonido y
audiovisuales, fortaleciendo su formacion practica mediante la participacion en
Estudiante de cualquier carrera actividades institucionales.
Horas Apoyo a la unidad de Soporte Técnico " . q . . Lo Asistir en la preparacién de equipos de audio y video para eventos y clases.
37 . 10 . L L Interés en areas de tecnologia, sonido o audiovisuales. > : .
Estudiante en Sonido y Audiovisuales Apoyar en el traslado, conexién y almacenamiento de equipos.

Responsabilidad, puntualidad y con actitud de servicio.

Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.
Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.
Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.
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Apoyar tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo
en forma presencial.

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados
en:

Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,
Windows y Mac.

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo.

Herramientas de software libre.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles.
Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar tareas avanzadas relacionadas con el soporte y mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de computo tales como:

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacién de equipos de computo.

38 Horas Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias Lunes, Martes de 5:00pm a s J )
Estudiante 9:00pm. oporte tecm;o a usuarios. N . .
Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
En las instalaciones de El Cocal de Notas: Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Puntarenas. 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de EI Cocal de ;c):c())rltaa’tt‘itljéz en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
Puntarenas. o . . ) -
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Ejsig;(gg;m:l:}fs ?ar;le:'a;)loraé%rgi):a g: Tclzomputo (Empresarial, ITM, Ingenierias,
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira ! ’ y :
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con
los horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en
aulas, apoyo en taller Tl y atencion de oficina de TI.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados
en:
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,|Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
Windows y Mac. correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo.
Herramientas de software libre. Instalacion de Hardware y Software.
Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Elaboracién de patch cord de red.
Apoyar tareas de soporte técnicoy |Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
mantenimiento de equipo de computo Reparacion de equipos de computo.
39 Horas en forma presencial. Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias Miércoles de 5:00pm a
Estudiante 9:00pm y sabados de 8:00am a 12:md. Soporte técnico a usuarios.
En las instalaciones de El Cocal de Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
Puntarenas. Notas: Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|Colabora en el proceso de actualizaciéon de computadoras de escritorio y
Puntarenas. portatiles.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira Especialmente en laboratorios de computo (Empresarial, ITM, Ingenierias,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con|ldiomas), aulas, taller Tl y Oficina de TI.
los horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en
aulas, apoyo en taller Tl y atencion de oficina de TI.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados
en:
Instalacion y configuraciéon de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,
Windows y Mac. A . -
Revision. diaandstico v reparacién de equipos de comouto. poyar tareas avgnzadas _reIacmnagjas con el soporte y mantenimiento
n, diag y reps quip P tivo y correctivo de equipos de cémputo tales como:
Herramientas de software libre. :)reven Vo y quip P
P Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. nstalacpr} de Hardware y Software.
p! y P! yp
Apoyar tareas de soporte técnico y Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Elaboracion de patch cord de red.
mantenimiento de equipo de cémputo ! ! Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
40 Horas en forma presencial. Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias Jueves y Viernes de 5:00pm gggg:ticggnﬂsoegﬂggzrﬁ)esCompum'
Estudiante a 9:00pm. )

En las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con
los horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en
aulas, apoyo en taller Tl y atencion de oficina de TI.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.

Especialmente en laboratorios de cémputo (Empresarial, ITM, Ingenierias,
Idiomas), aulas, taller Tl y Oficina de TI.
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Apoyar tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de cémputo

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados
en:

Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,
'Windows y Mac.

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de cémputo.

Herramientas de software libre.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles.
Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de computo tales como:

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Reparacién de equipos de computo.

M Horas en forma presencial. Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias Martes y Viernes de 5:00pm
Estudiante a 9:00pm. Soporte técnico a usuarios.
En las instalaciones de El Cocal de Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
Puntarenas. Notas: Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de|Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
Puntarenas. portatiles.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira Especialmente en laboratorios de coémputo (Empresarial, ITM, Ingenierias,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con|ldiomas), aulas, taller Tl y Oficina de TI.
los horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en
aulas, apoyo en taller Tl y atencion de oficina de TI.
Fnsftolﬁggg g;plrle::rci)ald(?or:aco%eggfr:]e;er?tzsngf/c:rrlzztclj%as gn.Tecnologm Multimedia 0Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, correctivo de equipos de computo tales como:
WlnFiqus ylMac; . ” . . Instalacion de Hardware y Software.
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. .
o . ; Elaboracién de patch cord de red.
Apoyar tareas de soporte técnicoy |Herramientas de software libre. o H . -
P ? . . : . - - Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
mantenimiento de equipo de coémputo [Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. . .
H . ) . Reparacion de equipos de computo.
42 oras en forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)
Estudiante Soporte técnico a usuarios
En las instalaciones Nances de Notas: ) AR N . i
Esparza. 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. Eg]ﬁ:%%s g;&,%?t}'c%ag?nr:,g;izzhc?gﬁ'eosnzﬁ {eiﬁzugéopegglsgéenbzz problemas
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el g A o
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira Cola’b_ora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
e L N N A portatiles.
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en aulas, ) . . -
s L . Especialmente en laboratorios de computo, aulas, Oficina de TI.
apoyo en taller Tl y atenciéon de oficina de TI.
Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o . L .
e N CS . Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en: . . ? X
s ; " . ) correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,
Windows y Mac. ”
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. th:é?;ggndgeHaarscwhaggrﬁ gte)f:\g:re.
Apoyar tareas de soporte técnicoy |Herramientas de software libre. Instalacion de sipstemas o erativoé avlicaciones
mantenimiento de equipo de cémputo [Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Reparacion de equinos dg com utoy p .
43 Horas en forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) P quip puto.
Estudiante

En las instalaciones de Nances de
Esparza.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios de mantenimiento de los laboratorios de computo, soporte en aulas,
apoyo en taller Tl y atencién de oficina de TI.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.

Especialmente en laboratorios de computo, aulas, Oficina de TI.
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Apoyar tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo

Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o
Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en:

Instalacion y configuracién de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu,
Windows y Mac.

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo.

Herramientas de software libre.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de computo tales como:

Instalacion de Hardware y Software.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Reparacion de equipos de computo.

44 Horas en forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)
Estudiante - .
En las instalaciones de Nances de |Notas: Soporte tecm;o a usuarios. N . .
. . . Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
¢} p yel p!
Esparza 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. Revision. diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Colaboré eng el proceso degactualizacién de computadoras d‘; escritori.o
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira ortatiles p p y
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los p :
28;320;‘::IIZ‘:glt‘;n:tT:ﬁ:i?nddee Igfsi(:;l)ao&ztg[los de computo, soporte en aulas, Especialmente en laboratorios de cémputo, aulas, Oficina de TI.
Estudiante avanzado de cualquier carrera, con experiencia y conocimientos en:
Uso y manipulacién de camaras fotograficas, camaras de video, luces para filmacion
y fotografia.
Mantenimiento basico de equipo audiovisual.
" Con disponibilidad de horario. Soporte técnico en la instalacion y configuracion de equipo audiovisual.
actAisi?:lz?j;znel:ealt::gli?:ri);sggzjrct:l?oade Respong@ble, puntual y pro_activa. » . ) ) Rgvi§ar y brindar informes sobrg el es_,tado de equipo audiovisual (camaras,
Horas Captura y Estudio de Gniabacién Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|micréfonos, cables, luces, accesorios varios).
45 Estudiante " |humanas y ordenada. Realizar mantenimiento basico de equipo audiovisual y llevar inventario de los
. equipos.
En las Instalaé:lones de Nances de Notas: Préstamo, resguardo y montaje del equipo utilizado en los cursos o actividades
sparza 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. |que se realicen.
poy p P q
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con el
horario requerido
Estudiante avanzado de cualquier carrera, con experiencia y conocimientos en:
Uso y manipulacién de camaras fotograficas, camaras de video, luces para filmacion
y fotografia. Soporte técnico en la instalacién y configuracion de equipo audiovisual. Tareas
Apoyar en la atencién y soporte a |Mantenimiento basico de equipo audiovisual. de sonidista en actividades como: conferencias, talleres, etc.
actividades en el Estudio de captura y |Con disponibilidad de horario. Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (camaras,
46 Horas estudio de grabacion. Responsable, puntual y proactiva. micréfonos, cables, luces, accesorios varios).
Estudiante Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|Realizar mantenimiento basico de equipo audiovisual y llevar inventario de los
En las Instalaciones de Nances de |humanas y ordenada. equipos.
Esparza Préstamo, resguardo y montaje del equipo utilizado en los cursos o actividades
Notas: que se realicen.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza.
2) Horario Requerido: Viernes de 8:00am a 12:00md
Estudiante de la carrera de Informatica y tecnologia Multimedia o Informatica/Apoyar tareas avanzadas relacionadas con el soporte y mantenimiento
Empresarial, con conocimientos avanzados en: preventivo y correctivo de equipos de computo tales como:
L. Instalacion y configuracion de sistemas operativos Windows y Mac. Instalacion de Hardware y Software.
acﬁ\?%;reznef;tégct:::i?oydseog:;iraa y Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
H . s - Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Reparacioén de equipos de cémputo.
47 oras estudio de grabacion. Conocimiento en la instalacion y uso de Herramientas para disefio y edicién de Audio|Soporte técnico a usuarios.
Estudiante . N ) ) A L . e
E . y video, como son los programas de Adobe y aplicaciones de software libre. Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
n las Instalaciones de Nances de Revision. di St ; tigaci i de resolucién de problemas
Esparza N - evision, diagnostico e investigaciones en temas pl nas.
otas: Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. |portatiles.
2) Horario Requerido: Martes de 1:00pm a 5:00pm Especialmente en el laboratorio de Audio y Video.
Estudiante de la carrera de Ing. Electromecanica Industrial. . .
48 Horas Apoyo en el curso EI0013 Ciencia de |Haber aprobado el curso EI0013 Ciencia de los Materiales. ﬁuzqgesnalgisgﬁéﬁsons;g:g?&mzzggs apoyo del curso.
Estudiante los Materiales Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office. poy! ! :

Preferiblemente manejo de paquete de latex

Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
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Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correcciéon de
pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.

49 Es':l?dr?asnte Apoyoen el ?_"i';zgliolzog Circuitos Tener aprobado el curso de EI0002 Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office. Clasificacién, codificacion, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
. e . - Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correcciéon de
Estudiante de la carrera de Ingenieria eléctrica 6 Ingenieria electromecanica ruebas. trabaios cortos v otras actividades afines
50 Horas Apoyo en el curso EI0024 Control de |Haber aprobado con nota superior a 8.0 el curso EI0024 gus ue&a de tiiblio rafiay otros documentos ’
Estudiante Maquinas Eléctricas Disponibilidad de tiempo. Clasqificacién codifig:aci(')ny tabulacién proceéamiento de datos y preparacion de
Responsabilidad, diligencia y discrecion. material didactico.
Haber aprobado el curso EI-0026 Fundamentos de Refrigeracion con una nota de|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
9,0 0 mayor. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
Horas Apoyo en el curso EI0026 - o ; o ;
51 . . : . Estar en el dltimo afio de la carrera. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Estudiante Fundamentos de Refrigeracion Manejo de paquetes de Libre Office, Microsoft Office. Clasificacién, codificacién, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex material didactico.
. e . - Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
Estudiante de la carrera de Ingenieria eléctrica 6 Ingenieria electromecanica. ruebas. trabaios cortos v otras actividades afines
Horas Apoyo en el curso EI0006 Dinamica de |Haber aprobado con nota superior a 8.0 el curso EI0006. prt : jos. Sy :
52 . ; P : o ; Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Estudiante Sistemas Mecanicos Disponibilidad de tiempo. e, ISR ” . ..
o o . . " Clasificacién, codificacién, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
Responsabilidad, diligencia y discrecion. A
material didactico.
Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica . ) f ”
Industrial. Colagora; cgn_ una rgt;wa brlndadal pé)rdel prfp esor en cuanto a correccion de
53 Horas Apoyo en el curso FS0410 Fisica Haber aprobado el curso de Modelado y Simulacién de Sistemas Dinamicos, con Eruusequa:dargeatja(i)bsiiggrai?ayyoézfjsagf)lc\;tr:erenso: Ines.
Estudiante General lll nota superior a 8. ’ ) Clasificacién, codificacion, tabulacién, procesamiento de datos y preparacién de
Manejo de paquetes de Libre Office. material didactico
Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab. :
Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correcciéon de
Industrial. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
54 Es':l?;?asnte Agﬁglae:ig:\%irss?si?g;sz gli?‘gz:?:&y Tener aprobado el curso de EI0012 con un ponderado mayor a 8. Manejo de|Busqueda de bibliografia y otros documentos.
paquetes de libre office, Microsoft Office. Clasificacién, codificacién, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica |Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
P Industrial o Eléctrica. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
55 Hor_as Apoyo en el curso QU0100 Quimica Tener aprobado el curso de QU0100 Manejo de paquetes de libre office, Microsoft  |Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Estudiante General | ) e ISR i . ..
Office. Clasificacién, codificacién, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
- Industrial. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
56 Esl;l:(;iaasnte Apoyoen el E?r:::l::qlaog Circuitos Tener aprobado el curso de EI0004. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Manejo de paquetes de libre office, Microsoft Office. Clasificacioén, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
Esdtjgtcr:il;rlsando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccién de
Horas Apoyo en el curso FS0210 Fisica |Haber aprobado el curso de Modelado y Simulacién de Sistemas Dinamicos, con pr’uebas, trabajgs_corto§ y otras actividades afines.
57 . : Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Estudiante General | nota superior a 8.

Manejo de paquetes de libre office.
Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab

Clasificacién, codificacion, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
material didactico.
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Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.

58 Horas 5 Apoyo en el curso FS0310 Fisica |Haber aprobado el curso de Modelado y Simulacién de Sistemas Dinamicos, con B da de bibli i tros d N
Estudiante General Il nota superior a 8. C}quge a de bibllogratla y otros documentos. "
Maneio de paguetes de libre office. aS|f|.caC|Aon’, godlflcamon, tabulacién, procesamiento de datos y preparaciéon de
) paq
) ) . material didactico.
Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correcciéon de
. _|Industrial o Eléctrica. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
59 Es':l?;?asnte 5 Apoyo en e(:ll:it:;is:a%l;%g;ll;aboratono Tener aprobado el curso de QU0100. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
Manejo de paquetes de libre office, Microsoft Office. Clasificacién, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
. . |Industrial. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
60 Esl;':(;ia:nte 5 Apoyo en el cur[s)? 53007 Electrénica Tener aprobado el curso de EI0007. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
9 Manejo de paquetes de libre office, Microsoft Office. Clasificacién, codificacién, tabulacion, procesamiento de datos y preparacion de
Preferiblemente manejo de paquete de latex. material didactico.
Capacidad de trabajo en equipo. Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianzalexcel.
del Inglés o IFGE, con un rendimiento académico excelente. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
61 Horas 10 Revi Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, /Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto.
Estudiante evista Puerto Level Up hacer presentaciones. Apoyo Estudiantil.
p poy!
Excelente manejo del inglés. Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
Responsable, disponible para trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Con|Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
conocimiento de excel. Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Atrtificial 2026.
Capacidad de trabajo en equipo. Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianzalexcel.
del Inglés o IFGE con un rendimiento académico excelente. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
62 Horas 10 Revi Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, /Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto.
Estudiante evista Puerto Level Up hacer presentaciones. Apoyo Estudiantil.
p poy!
Excelente manejo del inglés. Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
Responsable, disponible para trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
Con conocimiento de excel. Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Artificial 2026.
Capacidad de trabajo en equipo. Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianzalexcel.
del Inglés o IFGE con un rendimiento académico excelente. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
Horas . Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales,|/Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto.
63 Estudiante 5 Revista Puerto Level Up hacer presentaciones. Apoyo Estudiantil.
Excelente manejo del inglés. Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
Responsable, disponible para trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
Con conocimiento de excel. Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Atrtificial 2026.
Haber aprobado el curso: Lenguajes para aplicaciones comerciales nota igual o
superior a 9.
Disponibilidad minima de 4 horas semanales para labores de planificacion del curso.|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccién de
... |[Apoyo en aplicacion de examenes. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
64 Esl;l:(:?asnte 4 Apo;;c::: elli:auc:iz%:a’:?:l?;el;ii:\?:?es Buenas habilidades de comunicacion oral y escrita. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
P P Responsabilidad y puntualidad en el cumplimiento de horarios. Clasificacién, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacién de
Revision de tareas. material didactico.
Edicién de texto.
Apoyo de gestion de Mediacion Virtual.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial. Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
Horas Apoyo en el curso IF-0007 Base Datos Etica profesional y sentido de responsabilidad social. pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
65 Estudiante 4 | Haber aprobado el curso Fundamentos de Base de Datos con nota igual o superior a|Busqueda de bibliografia y otros documentos.

9.
Disponibilidad minima de 4 horas semanales para labores de planificacién del curso.

Clasificacién, codificacion, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
material didactico.
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Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial.
Etica profesional y sentido de responsabilidad social.
Proactividad, creatividad e iniciativa en los procesos de cambio.

Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de la coordinacién.

66 Hor_as 12 Apoyo a la Copl_'dmaclon de I_a carrera Comp(om|so con la cahdad,le_l aprend|z§1e contln_uo yla mejora personal. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
Estudiante Informatica Empresarial Capacidad de liderazgo positivo, empatia y trabajo en equipo. S ) : e
: P g S Digitalizar documentos. Realizar diversas labores de oficina.
Disponibilidad minima de 12 horas semanales para labores de coordinacion.
Estar cursando tercer afio de la carrera o nivel equivalente en el plan de estudios
vigente.
Persona estudiante avanzada de la carrera de Ensefianza del inglés o IFGE (Tercer|
0 cuarto af.“’.)- - Lo Busqueda de Material Audiovisual: Identificar y recopilar material audiovisual
Buen dominio del idioma inglés. relevante y de alta calidad de fuentes confiables
Persona responsable, discreta, tenga actitud proactiva, creativa y capacidad para -Elaboraci)clin de Infoarafias: :
trabajar de manera auténoma y en equipo, que preste atencién al detalle y con| ... _ntog P - . . .
Horas Apoyo en el curso IP0001 Destrezas - o2 : o : -Utilizar herramientas de disefio grafico para crear infografias informativas y
67 . 10 L excelentes habilidades organizativas para gestionar multiples tareas y cumplir con| : h
Estudiante Lingiiisticas Integradas | . visualmente atractivas.
los plazos establecidos. -Apoyo en Seguimiento a Actividades extraclases -Brindar soporte para
Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y Poyo eguimier : P pa
f ’ . . ; ; garantizar la disponibilidad oportuna de recursos necesarios. -Apoyo logistico
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga en actividades del curso v dirigir estudiaderos
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otras y dirg
herramientas similares.
Persona estudiante avanzada de la carrera de Ensefianza del inglés o IFGE (tercer o
cuarto afo).
Buen dominio del idioma inglés, Busqueda de Material Audiovisual: Identificar y recopilar material audiovisual
Se busca que la persona estudiante sea responsable, discreta, tenga actitudjrelevante y de alta calidad de fuentes confiables.
proactiva, creativa y capacidad para trabajar de manera auténoma y en equipo, que|-Elaboracién de Infografias:
68 Horas 10 Apoyo en el curso IP0009 Produccién |preste atencion al detalle y con excelentes habilidades organizativas para gestionar|-Utilizar herramientas de disefio grafico para crear infografias informativas y
Estudiante Escrita multiples tareas y cumplir con los plazos establecidos. visualmente atractivas.
Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y|-Apoyo en Seguimiento a Actividades extraclases -Brindar soporte para
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga|garantizar la disponibilidad oportuna de recursos necesarios. -Apoyo logistico
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otras|en actividades del curso y dirigir estudiaderos
herramientas similares.
Debe tener disponibilidad Martes de 1:00-5:00 p.m.
Estudiante de tercer afio en adelante de la carrera de Direccion de Empresas.
Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo.
. L. Con facilidad de aprendizaje, dominio de frecuencias alfanuméricas, dominio de
69 Hor_as 10 Apoyo a Ia_Coort:.ilnacwn de la Carrera paquete OPEN OFFICE y medios tecnolégicos como: fotocopiadora, impresora,/Apoyo en labores administrativas de la Coordinacién de Direccion de Empresas.
Estudiante de Direccion de Empresas scanner, etc.)
Habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas, buena presentacion
y ordenado.
Estudiante de tercer afio en adelante de la carrera de Direccién de Empresas.
Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo.
Lo Con facilidad de aprendizaje, dominio de frecuencias alfanuméricas, dominio de
Horas Apoyo a la Coordinacion de la Carrera P - . ; C . . L . L
70 Estudiante 10 de Direccién de Empresas Ks):grl:r?;er SEI)EN OFFICE y medios tecnolégicos como: fotocopiadora, impresora,/Apoyo en labores administrativas de la coordinacion de Direccién de Empresas.
Habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas, buena presentacion
y ordenado.
Estudiante de tercer afio en adelante de la carrera de Direccion de Empresas.
Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo.
Horas Apovo a la Coordinacién de la Carrera Con facilidad de aprendizaje, dominio de frecuencias alfanuméricas, dominio de
7 . 10 poy . " paquete OPEN OFFICE y medios tecnoldgicos como: fotocopiadora, impresora,/Apoyo en labores administrativas de la coordinacion de Direccion de Empresas.
Estudiante de Direccion de Empresas scanner, etc.)
Habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas, buena presentacion
y ordenado.
Estudiante de tercer afio en adelante de Direccion de Empresas. Colaborar, bajo una supervision coordinada del profesor del curso, en la
Horas Apoyo en el curso XE-0157 Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo. rar, baj p . prore e
72 N 4 s B -, ’ . . correccion de tareas, pruebas, trabajos cortos, elaboraciéon de material didactico
Estudiante Introduccién a la Economia Haber aprobado los cursos de Introduccién a la Economia y Economia y Comercio

Internacional.

y otras actividades conexas.
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Ser estudiante regular de la Sede, preferiblemente de segundo afio o nivel superior.
Disponibilidad para realizar las horas en modalidad presencial segun horario
asignado.

Disposicién para el trabajo colaborativo y el aprendizaje.

Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo
supervision docente.

Colaborar en la organizacion de materiales didacticos y recursos para las clases.
Apoyar en la atencion basica de consultas de estudiantes y en la comunicacion
entre el curso y la coordinacion.

Asistir en la elaboracién y ordenamiento de documentos y expedientes digitales

73 Horas 10 Apoyo en los cursos EG0124, SR0001, Capacidad basica de organizacion y cumplimiento de instrucciones del curso.
Estudiante SR0022 o RP1203 Hagilidades comunicativgas para la gtencign de estudiantes y docen.tes. Aptoyar en el dusto _de) plataformas institucionales (subir materiales, verificar
. - e L entregas, recordatorios).
ﬁ(;réqig(e;gg%?rstu;jl|g|t;§ﬁart;:?|cas (Word, correo institucional, plataformas como Colaborar en actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando
- e N . se le solicite.
Conocimientos basicos de edicion de documentos y presentaciones. Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacion, siempre bajo
acompafiamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo
supervision docente.
) . ~ . . Colaborar en la organizacién de materiales didacticos y recursos para las clases.
Ser estudiante regular de la Sede, preferiblemente de segundo afio o nivel superior. o . ! OO
Disponibilidad para realizar las horas en modalidad presencial segun horario Aptoyarl en la at(lenmon db.as'c.? de consultas de estudiantes y en la comunicacion
asignado entre el curso y la coordinacion. . ) o
Dis osicié’m ara el trabaio colaborativo v el aprendizaie Asistir en la elaboracién y ordenamiento de documentos y expedientes digitales
Horas Apoyo en los cursos EG0124, SR0001, pos par JO colabe yelap Je. . del curso.
74 . 10 Capacidad basica de organizacion y cumplimiento de instrucciones. s . . e
Estudiante SR0022 o RP1203 Habilidades comunicativas para Ia atencion de estudiantes y docentes Apoyar en el uso de plataformas institucionales (subir materiales, verificar,
Competencias digitales basicas (Word, correo institucional, plataformas como (éntlregas, record;atgnos), - harlas. tall . d
Mediacion Virtual o similares). olaborlr?lr'ten actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando
- e . se le solicite.
Conocimientos basicos de edicion de documentos y presentaciones. Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacion, siempre bajo
acompafiamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural. Sistematizacién de informacion
H T . Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos. ; . . .
75 oras 10 Actuallzacwn_ ,del Bachillerato en Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicacion Bisqueda de |nforr_n'amonly manejo de bases de datos.
Estudiante Gestion Cultural interpersonal ’ Apoyo en elaboracién de informes.
Disponibilidad para reuniones y trabajo presencial semanal. Apoyo en logistica de actividades.
Publicacién de formularios.
Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural. ;reagoscilr;e:ci?nnddeei;iltjj?ﬁ)gej{)cumentales
H L. . Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos. pliacl ’ e .
76 oras 10 Autoevaluacm_r} del Bachillerato en Con altas habilidades de organizacién del trabajo, planificacion y de comunicacién Rea!lzamon d'el entrgwstas perslolnales, telefonicas o virtuales.
Estudiante Gestion Cultural interpersonal ! Registro, codificacion y tabulacion de los datos.
. IO . . . Elaboracion de las presentaciones.
Disponibilidad para reuniones y trabajo presencial semanal. Organizacién de eventos de socializacion.
Registro de eventos de socializacion
Asistencia a estudiantes con adecuacion.
Apovo en el curso TM1400 Haber completado y aprobado el curso TM1400 Fundamentos de dibujo y TM2300|Asistencia a giras de practica de campo.
77 Horas 5 Fundsmintos del dibuio grupo 1 Expresion Artistica a través del dibujo de Informatica y Tecnologia Multimedia, con|Brindar orientacion basica a estudiantes participantes.
Estudiante Upo 2 10 grupe 1y | ha nota igual o superior a 8.5. /Apoyo en la creacion de material didactico y expositivo.
grup Contar con disponibilidad de horario segun cada grupo de los cursos. Seleccion y organizacién de talleres complementarios de dibujo aplicado a la
multimedia contactando a profesionales del area.
Haber completado y aprobado el curso TM1400 Fundamentos de dibujo, TM1300|Asistencia a estudiantes con adecuacion.
78 Horas 5 Apoyo en el curso TM1200 Taller de |[Fundamentos de disefio, TM1200 Taller de experimentacién y TM2200 Medios|Brindar orientacion basica a estudiantes participantes en los talleres del curso.
Estudiante experimentacion grupo 1y grupo 2 |(digitales. /Apoyo en la creacién y organizacion de material didactico y expositivo de las
Contar con disponibilidad de horario segun cada grupo de los cursos. sesiones de taller en relacion a tecnologia y areas de disefio y multimedia.
Estudiante de segundo afio (o superior ) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con disponibilidad de horario.
79 Horas 5 Apoyo en la Coordinacion de Persona responsable, puntual y proactiva. Colaborar en tareas de atencién de usuarios, recopilacion de programas,
Estudiante Informatica y Tecnologia Multimedia [Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|preparacion de material audiovisual.

humanas y ordenada.
Tener conocimiento en el uso de camaras fotograficas, camaras filmadoras, uso de
luces, equipo de redes.
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Estudiante de segundo afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con disponibilidad de horario,

80 Horas 5 Apoyo en la Coordinacion de Persona responsable, puntual, proactiva y ordenada. Colaborar en tareas de atencién de usuarios, recopilacion de programas,
Estudiante Informatica y Tecnologia Multimedia |Con facilidad de aprendizaje. preparacion de material audiovisual.
Habilidad para trabajar en equipo.
Buenas relaciones humanas.
Con conocimientos en el uso de herramientas en la nube, por ejemplo, Google Drive.
Persona estudiante avanzada de la carrera de IFGE (quinto afio).
Buen dominio del idioma inglés, y que haya aprobado el curso. Busqueda de Material Audiovisual: Identificar y recopilar material audiovisual
Que sea responsable, discreta, tenga actitud proactiva, creativa y capacidad parajrelevante y de alta calidad de fuentes confiables.
trabajar de manera auténoma y en equipo, que preste atencién al detalle y con|-Elaboracion de Infografias:
81 EST:;?:nte 5 I :‘5’:5{? Z'c‘i'g nc:;s'cl’ ;;‘L? °4s E;(scs:ggéesseztaabgllgggzzorganlzatlvas para gestionar multiples tareas y cumplir con \l;Jlgllljzaélzrrn ehnetgaart?;:r:it\?:s.de disefio grafico para crear infografias informativas y
9 Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y|Apoyo en Seguimiento a Actividades extraclases.
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga|Brindar ~ soporte  para garantizar la  disponibilidad oportuna de
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otrasjrecursos necesarios. Revisién con guia del docente de trabajos de estudiantes.
herramientas similares. Apoyo logistico en actividades del curso.
Debe tener disponibilidad Jueves de 5:00 p.m.-8:00 p.m.
Persona estudiante avanzada de la carrera de Ensefianza del inglés o IFGE (Tercer,
cuarto o quinto afio). . ) L . - ) ) -
Buen dominio del idioma inglés, especialmente e el area oral. ?ellj:\?:r?tia ZZ a“ﬂztigﬁéa%ugéomzzs Icc:)enr;itlaﬂlflzrs y recopilar material audiovisual
Que sea responsable, discreta, tenga actitud proactiva, creativa y capacidad para -Elaboraci%n de Infografias: ’
trabajar de manera auténoma y en equipo, que preste atencion al detalle y con| ... f - . . o .
82 Horas 5 Apoyo en el curso IP0030 Técnicas de lexcelentes habilidades organizativas para gestionar multiples tareas y cumplir con \L,Jigtzlar;ehnetgzq:;?it\?:s de disefio gréfico para crear infografias informativas y
Estudiante Elocucioén | los plazos establecidos. o : -
- . . Apoyo en Seguimiento a Actividades extraclases.
Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y|,'. . . .

f . . . - : Brindar  soporte para garantizar la  disponibilidad oportuna de
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga recursos necesarios. Revision con guia del docente de trabajos de estudiantes
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otras o s S ) )
herramientas similares. Apoyo logistico en actividades del curso y dirigir estudiaderos.

Debe tener disponibilidad los Jueves de 8:00 a.m.-12:00 p.m.
Estudiante de Direccién de Empresas, Ingenieria Eléctrica o Electromecanica|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de
Horas Apovo en el curso MA0001 Precalculo Industrial pruebas, trabajos cortos y otras actividades afines.
83 Asistente 5 poy UpO 2 ’ Tener aprobado el curso de MAOOO1 o cursos posteriores. Busqueda de bibliografia y otros documentos.
grup Manejo de paquetes de Libre Office y Microsoft Office. Clasificacién, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
material didactico.
Estudiante de tercer afio (o superior), de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con disponibilidad de horario, . . s
Apoyo en la Coordinacion de Persona discreta, responsable, puntual, proactiva y ordenada. ((j)é)llz;?;)rr]a(;:gsltau(ci?onsfecmon de formularios de consulta para el proceso de analisis
Horas Informatica y Tecnologia Multimedia al|Con facilidad de aprendizaje. . .
84 . 5 Lo - N . Colabprar en las actividades relacionadas a este proceso.
Asistente proceso de Actuallz_amon del Plan de [Habilidad para trabajar en equipo. Preparacion de cuadros y tablas para incorporar en el informe.
estudios Buenas relaciones humanas. e -
2 . . . Colaborar en la estandarizacion de formatos en los documentos utilizados.
Conocimientos en el manejo de hojas de calculo.
Con conocimientos en el uso de herramientas en la nube, por ejemplo, Google Drive.
Tener aprobado el curso TM3100 con nota igual o superior a 8.5
Estudiante avanzado de la carrera de Ensefianza del inglés o IFGE (Tercer, cuarto o
quinto). Busqueda de Material Audiovisual: Identificar y recopilar material audiovisual
Buen dominio del idioma inglés, especialmente del area de gramatica. relevante y de alta calidad de fuentes confiables.
Que sea responsable, discreta, tenga actitud proactiva, creativa y capacidad para|-Elaboracién de Infografias:
trabajar de manera auténoma y en equipo, que preste atencion al detalle y con|Utilizar herramientas de disefio grafico para crear infografias informativas y
85 Horas 10 Apoyo en el curso IP0010 Gramatica |excelentes habilidades organizativas para gestionar mdultiples tareas y cumplir con|visualmente atractivas.
Asistente del Inglés los plazos establecidos. Apoyo en seguimiento a actividades extraclases.

Es deseable que cuente con excelentes habilidades de busqueda en linea y
capacidad para evaluar la calidad y relevancia del material multimedia, y que tenga
conocimiento practico de herramientas de disefio grafico como Canva u otras
herramientas similares.

Debe tener disponibilidad los Miércoles de 1:00-5:00 p.m.

Brindar  soporte  para
recursos necesarios.
Revision con guia del docente de trabajos de estudiantes.
Apoyo logistico en actividades del curso y dirigir estudiaderos.

garantizar la  disponibilidad  oportuna de
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Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural.
Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos.

Publicacién de formularios.
Transcripcion de reuniones con docentes y comisiones.
Recopilacion de insumos documentales.

Horas Apoyo en la Coordinacion de Gestion . o : e .. .._|Manejo avanzado de ofimatica y de redes sociales.
86 . 10 poy Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificaciéon y de comunicacion o : . y ae re
Asistente Cultural interpersonal Creacion de material escrito y audiovisual.
. IO . ) . Elaboracién de las presentaciones.
Disponibilidad para reuniones y trabajo presencial semanal. R p A
Organizacion de eventos de socializacion.
Capacidades en produccion de eventos.
Registrar y organizar las actividades relacionadas con la carrera.
Sistematizar programas, ponencias y actividades realizadas.
Elaborar la memoria documental de actividades extracurriculares de la carrera.
Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural. Gestionar archivos escritos, graficos y audiovisuales de eventos de la carrera.
. L. .. |Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacion de datos. Apoyar la definicion de objetivos y ejes tematicos del nuevo evento de la carrera.
87 A:::tr::te 10 Apoyoen la co&:ﬂ'l:‘;?on de Gestion Con altas habilidades de organizacién del trabajo, planificacion y de comunicacién|Colaborar en la planificacion del cronograma general.
interpersonal. Actualizar bases de datos de ponentes, participantes e instituciones aliadas.
Disponibilidad para reuniones y trabajo presencial semanal. Apoyar la coordinacion logistica y técnica del evento.
Organizar informacion para convocatorias y difusién institucional.
Facilitar la comunicacion entre equipos y comisiones de trabajo.
Registrar y documentar acuerdos, avances y procesos organizativos.
Publicacién de formularios.
. ~ - ” Transcripcion de reuniones con docentes y comisiones.
Estudiante de tercer afio o cuarto afio de la carrera Gestién Cultural. Recopila%ién de insumos documentales y
Lo .. |Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacién de datos. ; > . .
Horas Apoyo en la Coordinacion de Gestion . o - P .. .._|Manejo avanzado de ofimatica y de redes sociales.
88 . 10 Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicacion - : ) o
Asistente Cultural interpersonal Creacién de material escrito y audiovisual.
Dis znibilida& ara reuniones y trabajo presencial semanal Elaboracién de las presentaciones.
p P y jop ’ Organizacion de eventos de socializacion.
Capacidades en produccion de eventos.
. . . . . Gestionar correspondencia digital, asi como la organizacion y actualizacién de
Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la A - ’
Sede 9 9 p q expedientes electronicos.
L ) - ’ P Apoyar en la planificacion, logistica y ejecucion de actividades académicas o
Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional. agm¥nistrativaspde la coordinac?én y €
Creditaje aprobado para el concurso. - - " N y . L
Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina Brindar asistencia operativa en las actividades programadas por la coordinacién
Lo . o - ) s ) h . reuniones, eventos, tramites).
Horas Apoyo en la Coordinacién de Estudios [Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo. ( ’ Py ) o .
89 . 15 . I P < : Atender llamadas telefonicas y canales de comunicacion institucional, ofreciendo
Asistente Generales Capacidad de organizacion, planificacion y gestién del tiempo. i oS - 7 .
Habilidades de comunicacion oral y escrita informacion basica y orientacion a personas usuarias.
. . P . . . ol rar en tar ministrativ neral un | necesidade |
Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo, c?epi?‘toa;ento areas ad S as generales seg as cesidades de
correo electrénico y herramientas colaborativas). ) : ) . ) -
7 . - . ” _— Gestionar y elaborar contenido para redes sociales y medios digitales de la
Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencion al publico o apoyo|~ = " . A
académico p P P poy unidad, de acuerdo con lineamientos institucionales.
’ Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
. . . . . Gestionar correspondencia digital, asi como la organizaciéon y actualizacion de
Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la A o ’
Sede 9 9 P q expedientes electronicos.
o . . . A Apoyar en la planificacion, logistica y ejecucion de actividades académicas o
Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional. poyal 1ap ', 1091 y €
e administrativas de la coordinacion.
Creditaje aprobado para el concurso. ) : . . - s
Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina Brindar asistencia operativa en las actividades programadas por la coordinacién
L . o - ) N . h . reuniones, eventos, tramites).
Horas Apoyo en la Coordinacién de Estudios [Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo. ( ’ Lo ) e .
20 . 15 . PR P o . Atender llamadas telefonicas y canales de comunicacion institucional, ofreciendo
Asistente Generales Capacidad de organizacion, planificacion y gestién del tiempo.

Habilidades de comunicacioén oral y escrita.

Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo,
correo electrénico y herramientas colaborativas).

Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencion al publico o apoyo
académico.

informacion basica y orientacion a personas usuarias.

Colaborar en tareas administrativas generales segun las necesidades del
departamento.

Gestionar y elaborar contenido para redes sociales y medios digitales de la
unidad, de acuerdo con lineamientos institucionales.

Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
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Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la
Sede.

Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional.
Creditaje aprobado para el concurso.

Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina.

Gestionar correspondencia digital, asi como la organizacién y actualizacion de
expedientes electronicos.

Apoyar en la planificacion, logistica y ejecucion de actividades académicas o
administrativas de la coordinacion.

Brindar asistencia operativa en las actividades programadas por la coordinacion
(reuniones, eventos, tramites).

Horas Apoyo en la Coordinacion de Estudios |Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo. -~ o .
91 Asistente 5 Generales Capacidad de organizacion, planificacién y gestién del tiempo. _Atender !I’ama’da}s telefqmcasly canales de comunicacion institucional, ofreciendo
b T ) informacioén basica y orientacion a personas usuarias.
Habilidades de comunicacion oral y escrita. o ' . .
. o i . ’ . Colaborar en tareas administrativas generales segun las necesidades del
Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo, departamento
correo electronico y herramientas colaborativas). G pt. .I b tenid d ial dios digitales de |
Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencién al publico o apoyo estionar y elaborar contenido para redes sociales y medios digliaies de la
académico ! unidad, de acuerdo con lineamientos institucionales.
) Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Estudiante avanzado de la carrera de Informatica Empresarial. Colaboracion en la preparacion de material didactico.
Haber aprobado con nota superior a 8.0 en el curso indicado. Redaccion de documentos y enunciados de practicas.
Con conocimiento avanzado en Python. Apoyo a los estudiantes en la solucion de practicas.
92 Horas 5 Apoyo en el curso IF3001 Algoritmos y|Que le guste programar. Busqueda de documentos.
Asistente estructuras de datos Disponibilidad de tiempo. Interactuar en Mediacion virtual como Asistente.
Responsable, diligente y discreto (a). Cargar material a Mediacion virtual.
Disponibilidad para trabajar de manera presencial en las instalaciones de El|Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccién de
Cocal. trabajos cortos y otras actividades afines.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural.
Con conocimientos en disefio.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa|Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Horas s . |Rica. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
93 . 12 Coordinacion General de Docencia - L A
Asistente Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Digitalizar documentos.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones. Realizar diversas labores de oficina.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempefiar labores de manera presencial
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial.
Con conocimientos basicos en labores de archivo.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa|Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Horas s . |Rica. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
94 Asistente 20 Coordinacién General de Docencia Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Digitalizar documentos.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones. Realizar diversas labores de oficina.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempefiar labores de manera presencial.
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. ” . . -
. .2 - Colaborar en la preparacion de los equipos que se requieren utilizar en los
Buena capacidad de redaccion y oratoria. laboratorios
H Con capacidad de andlisis. : )
95 oras 20 Laboratorios de Docencia Con conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas Apoyar en el resguardo de IOS, equipos. '
Asistente . f . Colaborar para mantener al dia el inventario de equipos.
Manejo de programas para el procesamiento de datos. Apoyar con el proceso de adquisicion de utiles y bienes que se requieran en los
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina. Ia’;o);atorios P q y q q
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable. ’
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. ” . . -
Buena capacidad de redaccion y oratoria. ggfrl;(t)’;z:irosen la preparacion de los equipos que se requieren utilizar en los
Horas . . Con capac!de_\d de andlisis. . L Apoyar en el resguardo de los equipos.
96 . 20 Laboratorios de Docencia ICon conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas. ; K . .
Asistente ) . Colaborar para mantener al dia el inventario de equipos.
Manejo de programas para el procesamiento de datos. L o ] .
) L : ; . .- Apoyar con el proceso de adquisicion de utiles y bienes que se requieran en los
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina. :
s . laboratorios.
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable.
Estudiante de la carrera de Direccién de Empresas que cumpla con el minimo de 60|Apoyo en aplicacion de examenes y proyecto.
97 Horas 4 Apoyo en el curso XS0276 Estadistica |créditos aprobados del plan de estudios. Revision de tareas.
Asistente General | Haber aprobado el curso XS0277. Depuracion de archivos de datos.

Persona responsable, ética y proactiva.

/Apoyo en la gestion de Mediacion Virtual.
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Comision de Autoevaluacion y Gestion

Ser estudiante de tercer afio o superior de la carrera de Informatica Empresarial.
Tener disponibilidad de tiempo para cumplir con las horas asignadas.

Tener experiencia o disposicién para aprender sobre procesos de autoevaluacion y
gestion de la calidad.

Redactar y organizar documentos académicos y administrativos.
Clasificar y sistematizar evidencias del proceso de autoevaluacion.
Redactar textos a partir del analisis de evidencias e informacién institucional.

98 AI-!oras 10 de la Calidad — Carrera Informatica |Persona organizada, responsable, proactiva y con capacidad para cumplir|Editar documentos en Overleaf (LaTeX).
sistente E . o " e . .
mpresarial oportunamente con lo solicitado. Analizar y generar datos principalmente mediante Microsoft Excel.

Buena capacidad de redaccion. Elaborar informes y dar seguimiento a tareas asignadas.
Manejo o disposicion para aprender LaTeX y Overleaf. Apoyar en reuniones y actividades propias de la Comision.
Conocimiento basico y disposicion para trabajar con Microsoft Excel.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con experiencia vy
conocimientos avanzados en:
Sistema operativos Linux (Server Ubuntu)
Web (HTML - CSS - JAVASCRIPT)
Manejo de NODE JS (npm modules)
Manejo en bases de datos MYSQL
_C_:E:ogggt'gp(tj?;vnigﬁ%doo;eb (Wordpress). Apoyar el (r)antenimientp y desarrollo del sitio web oficial de la Sede.

99 Horas 8 Apoyar el mantenimiento del Sitio  |--Javascript ES6, bootstrap, php, html, php, plataformas virtuales (vMware, virtual Actualizacion de contenido web.

Asistente Web de la de la Sede del Pacifico |box)

--Plataformas Windows, GNU-Linux y Herramientas de Software libre.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y en Nances de Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con
los horarios requeridos.

Apoyar procesos de investigacion, pruebas y configuracion de nuevas tendencias
tecnoldgicas, segun se requiera.
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100

Horas
Asistente

Seccion de desarrollo y plataforma
tecnologica del Area de investigacion
y desarrollo (I+D).

Instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y Nances de Esparza.

Estudiante avanzado(a) de la carrera de Informatica Empresarial o Informatica
Empresarial con sélidos conocimientos en administracion de servidores,
virtualizacion y despliegue de servicios. Capaz de colaborar activamente en la
configuracién, monitoreo, mantenimiento y documentacion de entornos de servidores
bajo entornos Linux, aplicando buenas practicas de seguridad y eficiencia.
Responsabilidades:

-- Configuracién, mantenimiento y respaldo de servidores en Ubuntu Server u otros
derivados de Linux.

-- Despliegue de aplicaciones en contenedores o maquinas virtuales (uso de Docker,
KVM, Portainer, Kubernetes, Rancher).

-- Gestion de servicios como Apache, Nginx, DNS, proxies TCP, certificados SSL,
firewall, etc.

-- Monitoreo del estado del sistema con herramientas como Netdata, Traefik, u otras.
-- Apoyo en la creacion y documentacion de scripts de automatizacion (bash u otro
lenguaje).

-- Soporte a usuarios internos en temas relacionados con red y conectividad (segun
asignacion).

-- Coordinacion con responsables de desarrollo para el despliegue de aplicaciones
web.

-- Mantenimiento preventivo y correctivo de los entornos virtuales.

Conocimientos técnicos requeridos:

-- Administracion de servidores Linux (instalacion, configuracién, usuarios, permisos,
servicios).

-- Experiencia con herramientas de virtualizaciéon y contenedores: Docker, KVM,
Kubernetes.

-- Manejo de redes virtuales, configuracion de puertos, proxy inverso, certificados y
DNS.

-- Control de versiones con Git (GitHub o GitLab).

-- Protocolos de red (IP, TCP, HTTP, DNS, SSH, etc.).

-- Buenas practicas de seguridad y gestion de acceso.

Deseables (no excluyentes):

-- Conocimientos basicos en DevOps o CI/CD.

-- Familiaridad con plataformas de automatizacién o monitoreo (Ansible, Jenkins,
Prometheus).

-- Contribuciones a proyectos con enfoque de software libre.

Notas importantes:

1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y en Nances Esparza.

2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado donde indique
claramente el horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esta
informacion es crucial para evaluar la viabilidad del nombramiento y la
compatibilidad con los horarios requeridos.

/Apoyar la configuraciéon, mantenimiento y respaldo de servidores Linux, asi como
el despliegue de servicios en contenedores o maquinas virtuales mediante
herramientas como Docker, KVM y Rancher. Colaborar en el monitoreo del
sistema utilizando herramientas como Netdata y Traefik, y en la gestion de
servicios como Apache, Nginx, DNS, certificados SSL vy firewall.

Participar en la documentacion de entornos, creacion de scripts de
automatizacion y soporte basico a usuarios en temas de red y conectividad.
Coordinar con equipos de desarrollo para el despliegue eficiente y seguro de
aplicaciones web. Brindar mantenimiento preventivo y correctivo en plataformas
virtualizadas, aplicando buenas practicas de administracion y seguridad.
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101

Horas
Asistente

Apoyar el area de investigacion y
desarrollo; especificamente la seccién
QA
(control de calidad)

Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia.

Con habilidades para la investigaciéon y conocimientos avanzados en:

Herramientas de testing para sitios web y software en desarrollo. Herramientas de
desarrollo web (Drupal, Wordpress PHP, MSQL, CSS, Apache).

Conocimientos Técnicos Especificos de Web:

HTML, CSS y JavaScript:

Compatibilidad entre Navegadores: Habilidad para realizar pruebas de
compatibilidad en diferentes navegadores web como Chrome, Firefox, Safari, Edge,
Internet Explorer, etc., y asegurarse de que el sitio funcione de manera consistente.
Responsividad: Verificacion de un sitio web se adapte adecuadamente a diferentes
tamafios de pantalla y dispositivos, como moviles y tabletas.

Manejo de metodologias y herramientas de pruebas web:

Pruebas Manuales en Web: Validacion de la funcionalidad de la interfaz de usuario
(UlI), validacion de enlaces, formularios, interacciones y demas aspectos visibles y de
interaccion de un sitio web.

Herramientas de Pruebas de Carga y Rendimiento Web:

Pruebas de Seguridad Web: Validacion de vulnerabilidades comunes como
inyecciones SQL, cross-site scripting (XSS), y otros ataques. Herramientas como
OWASP ZAP o Burp Suite pueden ser Utiles.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones de El Cocal
Puntarenas y en Nances Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con
los horarios requeridos.

Apoyar tareas de control de calidad en proyectos web y desarrollo de prototipos
de sistemas de informacion.

Pruebas Especificas en Web:

Pruebas Funcionales: Verificar que cada parte de la aplicacién web funcione
segun lo esperado (formularios, navegacion, autenticacion, etc.).

Pruebas de UI/UX: Asegurarse de que la interfaz de usuario sea intuitiva,
amigable y sin errores visuales. Esto incluye la validacion de la correcta
presentacion de los elementos (tipografia, colores, botones, etc.).

Pruebas de Usabilidad: Evaluar la facilidad de uso del sitio web y verificar que
los usuarios puedan interactuar con el sitio sin problemas.

Pruebas de Enlaces: Verificacion de que todos los enlaces en la web sean
validos y conduzcan a las paginas correctas.

Pruebas de Compatibilidad de Navegadores: Asegurarse de que el sitio
funcione correctamente en diferentes navegadores y versiones.

Pruebas de Accesibilidad: Verificacion de que el sitio sea accesible para
personas con discapacidades, cumpliendo con las pautas WCAG (Web Content
Accessibility Guidelines).

Pruebas de Localizacion e Internacionalizacion: Asegurarse de que el
contenido del sitio web esté correctamente adaptado para diferentes idiomas,
regiones y culturas.

102

Horas
Asistente

Apoyar la seccion diseiio digital del
area de investigacion y desarrollo
(1+D)

Instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y Nances de Esparza.

Estudiante activo de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o con
conocimientos para apoyar procesos de disefio digital, maquetacion web vy
experiencia de usuario.Con conocimientos en:-- Disefio de interfaces (Ul) y
experiencia de usuario (UX).-- Maquetaciéon de paginas web con enfoque
responsivo.-- Herramientas de disefio como Figma, Adobe Photoshop e lllustrator.--
Manipulacién de imagenes digitales para diferentes formatos.-- Principios de disefio
visual: composicion, tipografia, color y jerarquia visual.-- Optimizacién de recursos
graficos para plataformas web o mdviles.

Conocimientos complementarios:-- Fotografia digital: encuadre, retoque basico,
formatos y resolucion.-- Sistemas de disefio y bibliotecas visuales.-- Accesibilidad
visual y adaptabilidad de interfaces.-- Trabajo colaborativo en equipos
multidisciplinarios.

Notas importantes:

1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.

2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar|
la viabilidad del nombramiento.

Apoyar al equipo de Investigaciéon y Desarrollo (1+D) en generar disefios VY|
adaptar prototipos funcionales en Figma u otras herramientas.Elaborar banners,
graficos y elementos visuales para sitios web y aplicaciones.

/Apoyar en el disefio visual y estructura de interfaces responsivas.

Optimizar imagenes y recursos graficos para publicaciéon en plataformas digitales.
Participar en pruebas de usabilidad y mejorar los flujos segun feedback.
Documentar decisiones visuales y mantener coherencia con las guias de disefio.
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Horas

Apoyar el equipo de Frontend

Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia con orientacion al
desarrollo frontend. Con habilidades para disefiar interfaces modernas, accesibles y
adaptables, ademas de colaborar en la creacién y mantenimiento de sitios y
aplicaciones web de alta calidad.

Conocimientos avanzados en:

Disefio y desarrollo web con HTML, CSS, JavaScript.

Maquetacién adaptable y responsiva con frameworks modernos.

Experiencia en WordPress: creacion y personalizacion de temas, ajustes visuales y
estructura de contenido.

Uso de herramientas de disefio grafico y prototipado: GIMP, Inkscape, Figma.
Conocimientos en experiencia de usuario (UX) e interfaces graficas (Ul).

Integraciéon de disefio con plataformas backend usando APIs REST o estructuras
CMS.

Control de versiones con Git, y uso de GitHub o GitLab.

Apoyar al equipo Investigacién y Desarrollo (1+D) en el disefio, desarrollo y|
mantenimiento de interfaces web accesibles, modernas y responsivas, utilizando
tecnologias como HTML, CSS, JavaScript y frameworks de maquetacion.
Colaborar en la creacién y personalizacion de temas en WordPress, asi como en
la integracion de disefios con plataformas backend mediante APIs.

103 Asistente 8 Area de Investigacién y desarrollo g)zgggtr:g'on en proyectos multidisciplinarios para disefio y mejora de aplicaciones Contribuir al disefio visual y experiencia de usuario (UI/UX) utilizando
1+D). L ‘s . herramientas como Figma, GIMP o Inkscape. Participar en proyectos
Conocimientos basicos en
) PR . ) colaborativos para la mejora continua de sitios y aplicaciones web. Apoyar en el
gﬁﬂg%ﬁi‘:&zﬂaﬁizgﬁiﬁgaze;vﬁggé?:qiﬁicwh:sNgmx)' control de versiones con Git y en tareas basicas relacionadas con accesibilidad,
Fundamentos de bases de datos y consultas basicas. rendimiento y configuracion de servidores web.
Metodologias agiles: Scrum, Kanban, Lean.
Herramientas de software libre y plataformas colaborativas.
Notas importantes:
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar|
la viabilidad del nombramiento.
Estudiante de cualquier carrera, con experiencia y conocimientos avanzados en:
Instalacion, configuracion y soporte técnico de equipo analdgico y digital; incluye
equipo de audio o video.
Mantenimiento basico de equipo audiovisual. _ . " ) " . -
Apoyar en la atencién y soporte a |Capacidad para trabajar bajo presiéon y creatividad para brindar soluciones con el ?:g;ged;ezgﬁzi:?alz r']nasé‘?ilfig:g e); Zg?:gy;ﬁg? ednecieagwtzcl)l ee::glo(;/tlgual.
104 Horas 20 actn(\:nade:ﬂt:as eré:tluaduig':gg’r:;atz%g de lequipo disponible seg(in corresponda. Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de
Asistente En Igs Ins)t/alaciones de Nances de  |Notas: sonido, micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
Esparza 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. Sel?i“f)asr mantenimiento bésico de equipo audiovisual y llevar inventario de los
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el Quipos.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con el
horario requerido.
Estar cursando del IV ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica Iﬁevantad‘o’ d%textos. ial icul icul ficienci .
Horas 20 Apoyo en la Coordinacion de la carrera|Industrial. Rrepar_?cu_)'n z m?t?”a s para pﬁg}atrlct}ia, matricu a(,j sutlc:lenmaj’y t.utorlads. |
105 Asistente Ingenieria Eléctrica Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. caer(lfgfe; acion de informacion y bibliogratia para productos academicos de 1a
Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab. . S L I
Brindar informacién virtual a docentes y estudiantes de la carrera.
- Estar cursando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Apoyo al proceso de Evaluabilidad y )
106 l-!oras 20 reestructuracion de la carrera de Industnal. . ) I Levantado_ de te_xto. .
Asistente Ingenieria Electromecanica Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Apoyo de investigacion del estado actual de la carrera.
g Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab. Apoyo entrevistas.
Horas poordinacién de Ia_carrera - :Ensdtjgt?izqsando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica Levantado_ de te_xto '
107 Asistente 10 Ingen|er|:-:nEI:ﬁ:;?ir:?ggtl:ii;ndustrlall Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. ﬁpgyg gﬁt:r;\\//iessttz;ga0|on del estado actual de la carrera
9 Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab. poy!
Estar cursando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
108 Horas 20 Apoyo en la Coordinacion de la carrera|Industrial. Levantado de texto.
Asistente Ingenieria Electromecanica Industrial |Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Apoyo de investigacion del estado actual de la carrera.

Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab.

Apoyo entrevistas.
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Proyecto: Mejoramiento académico de

Estudiante a partir de tercer afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés o IFGE con un rendimiento académico excelente.
Capacidad de trabajo en equipo.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
excel.

Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

Apoyar con las labores del proceso de Evaluabilidad de la Carrera.

109 AI-!oras 20 la poblacién con rezago 2026 y Revista/Conocimiento de Excell. Apoyar con los procesos de desconcentralizacion de la Licenciatura Occidente.
sistente P L A . ) . ) ) .
uerto Level Up Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales,|/Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto Apoyo
hacer presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para|Estudiantil, Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Atrtificial 2026.
Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
Estudiante a partir de tercer afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza dellexcel.
Inglés o IFGE con un rendimiento académico excelente. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
Horas Proyecto: Mejoramiento académico de |Capacidad de trabajo en equipo. Apoyar con las labores del proceso de Evaluabilidad de la Carrera.
110 Asi 10 la poblacién con rezago 2026 y Revista/Conocimiento de Excell. Apoyar con los procesos de desconcentralizacion de la Licenciatura Occidente.
sistente P A . . o, . ) .
Puerto Level Up Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales,|/Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto Apoyo
hacer presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para|Estudiantil, Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Atrtificial 2026.
Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de
Estudiante a partir de tercer afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza dellexcel.
Coordinacion de carrera de Ensefianza|inglés o IFGE con un rendimiento académico excelente. Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.
Horas del Ingles Capacidad de trabajo en equipo. Apoyar con las labores del proceso de Evaluabilidad de la Carrera.
111 Asi 5 Proyecto: Mejoramiento académico de |Conocimiento de Excell. Apoyar con los procesos de desconcentralizacion de la Licenciatura Occidente.
sistente o . - L . . - . ) .
la poblacion con rezago 2026 y Revista|Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales,|/Apoyar a las personas estudiantes con rezago a través del proyecto Apoyo
Puerto Level Up hacer presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para|Estudiantil, Inglés: impartir tutorias a estudiantes de rezago.
trabajar en horarios y situaciones de emergencia. Colaborar con tareas propias de la Coordinacion.
Colaborar con el Foro sobre Inteligencia Atrtificial 2026.
Ser estudiante activo(a) de la carrera de Informatica Empresarial.
Haber aprobado al menos el segundo afio del plan de estudios.
Disponibilidad minima de 20 horas semanales para labores de coordinacion.
Manejo basico de herramientas digitales:
Procesador de texto
Hojas de calculo Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de la coordinacién.
112 Horas 20 Apoyo en la Coordinacién de Presentaciones Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
Asistente Informatica Empresarial Formularios en linea Digitalizar documentos.
Habilidades de redaccién formal para elaboracion de oficios, reportes y|Realizar diversas labores de oficina.
comunicados.
Capacidad de organizacion y seguimiento de tareas administrativas.
Compromiso de confidencialidad en el manejo de informacién estudiantil y docente.
Estar cursando cuarto afio de la carrera o nivel equivalente en el plan de estudios
vigente.
Ser estudiante activo(a) de la carrera de Informatica Empresarial.
Haber aprobado al menos el segundo afio del plan de estudios.
Disponibilidad minima de 20 horas semanales para labores de coordinacién.
Manejo basico de herramientas digitales:
Procesador de texto
Hojas de calculo Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de la coordinacién.
113 Horas 10 Apoyo en la Coordinaciéon de Presentaciones Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
Asistente Informatica Empresarial Formularios en linea Digitalizar documentos.

Habilidades de redaccién formal para elaboracion de oficios, reportes vy
comunicados.

Capacidad de organizacion y seguimiento de tareas administrativas.

Compromiso de confidencialidad en el manejo de informacién estudiantil y docente.
Estar cursando cuarto afio de la carrera o nivel equivalente en el plan de estudios

vigente.

Realizar diversas labores de oficina.
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Ser estudiante activo(a) de la carrera de Informatica Empresarial.

Haber aprobado al menos el segundo afio del plan de estudios.
Disponibilidad minima de 20 horas semanales para labores de coordinacion.
Manejo basico de herramientas digitales:

Procesador de texto

Hojas de calculo

Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de la coordinacién.

114 Horas 5 Apoyo en la Coordinacion de Presentaciones Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
Asistente Informatica Empresarial Formularios en linea Digitalizar documentos.
Habilidades de redaccién formal para elaboracion de oficios, reportes y|Realizar diversas labores de oficina.
comunicados.
Capacidad de organizacion y seguimiento de tareas administrativas.
Compromiso de confidencialidad en el manejo de informacién estudiantil y docente.
Estar cursando cuarto afio de la carrera o nivel equivalente en el plan de estudios
vigente.
Estudiante avanzado (4to-5t0 afio) de Inglés con Formacién en Gestion Empresarial. Creacion de material audiovisual para informacién de la carrera y divulgacion de
Excelente dominio del idioma inglés tanto oral como escrito. osta P Y 9
115 Ag:tr::te 10 Apoyo en la Coordinacion de IFGE g/lua dr;(?{/?sS:I ?t:2?§ i(::a aér:agg:qim\ll?;;g)y ggri:_g':;?ns g:rargeritceli%?or?:s m:::”;' Apoyo en distintas actividades de la carrera, tanto virtuales como presenciales.
coordinacion 9 P P P Manejo de documentaciéon, apoyo en funciones administrativas de la
Habilidades en disefio grafico y en organizacion de actividades. coordinacion (envio de correos, redaccion y digitalizacién de documentos)
Estudiante de 3er o 4to afio de la Carrera Inglés con Formacion en Gestion
Empresarial. Edicién y creacion de contenido para las redes sociales.
Horas Excelente expresion oral y escrita tanto en espafiol como en inglés. Cobertura de eventos.
116 Asistente 10 Apoyo en la Coordinacion de IFGE |Manejo de nubes de almacenamiento y conocimiento en la creacién de contenido/Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
para redes sociales. Divulgar informacién de la carrera.
Amplio conocimiento en la herramienta Canva. Apoyo en el 10 aniversario de la carrera.
De preferencia, habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales
Estudiante de 3er o 4to afio de la Carrera Inglés con Formacion en Gestion
Empresarial.
Excelente expresion oral y escrita tanto en espafiol como en inglés. Instinto|Creacién de documentos en Excel.
investigativo y de lectura. Creacién de material aduiovisual para actividades de cursos de la carrera 'y de la
Horas R Espiritu de trabajo en equipo. coordinacion.
17 Asistente 15 Apoyo en la Coordinacién de IFGE Es indispensable contar con alta iniciativa y proactividad. Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Manejo de nubes de almacenamiento y herramientas para creacién de material|/Apoyo para estudiaderos.
audiovisual y disefio de afiches. Manejo de documentacion
De preferencia, habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales.
Habilidades para ser tutor
Colabora en las actividades propias del Proceso Colecciones de la Sede, revision
Estudant de a carera de Liceniatur en Filaga e e e el e uson dol
Horas . . Con experiencia en revision de estructural de documentos. L o . o
118 Asistente 20 Colecciones de Sede del Pacifico Responsable, puntual y proactivo. conocimiento generado por los académicos y estudiantes de la Sede del Pacifico.
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual comol
presencialmente
Estudiante de tercer afio (o superior), de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con disponibilidad de horario, Colaborar, con la guia brindada por la persona docente, en la revision de
Persona discreta, responsable, puntual, proactiva y ordenada. evaluaciones cortas, seguimiento a los estudiantes con rezago, definicién de
Horas Apoyo en el curso TM 3100 " o ; ) oo ;
119 Asistente 5 Programacion grupo 2 Con facilidad de aprendizaje. enunciados para tareas, pruebas, trabajos cortos y otras actividades semejantes.

Habilidad para trabajar en equipo.

Buenas relaciones humanas.

Con conocimientos en el uso de herramientas en la nube, por ejemplo, Google Drive.
Tener aprobado el curso TM3100 con nota igual o superior a 8.5

Elaboraciéon de material para el proyecto que se programa en el curso. Por
ejemplo, disefio de interfaz de los sistemas a programar.
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Estudiante de tercer afio (o superior), de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Tener los cursos de dibujo, disefio y manipulacién de la imagen aprobados con nota

Apoyar los procesos de creacion grafica (analdgico y digital).
Desarrollar actividades colaborativas con otros profesionales externos.
Brindar orientacion basica a estudiantes participantes.

120 Horas Apoyo al proyecto: Laboratorio de superior a 8 Asistir en la integracion de recursos multimedia.
Asistente practicas graficas digitales P : . ~ - Colaborar en la articulacion entre cursos de la carrera y el laboratorio.
Haber cqmpleta_do y aprobado todos los cursos de primer afio de Informatica yRegistrar los procesos y resultados de las actividades realizadas.
Tecnologia ML.J|tIme(_1IE?.. . Asegurarse de gestionar los espacios donde se desarrollen las actividades y
Contar con disponibilidad de horario. qarantizar el cuidado del mismo
Apoyar los procesos de desarrollo informatico y tecnolégico (programacion,
. - . pruebas y soporte basico).
Haber cqmpleta_do y aprobado todos los cursos de primer afio de Informatica YDesarroliar actividades colaborativas con docentes, estudiantes y profesionales
Tecnologia Multimedia. externos
i e . (Contar con disponibilidad de harario. . Brindar orientacién basica a estudiantes participantes en el uso de herramientas
Horas Taller de Practicas Informaticas y  |Persona responsable, puntual, proactiva y ordenada. L
121 Asistente Desarrollo Digital Con facilidad de aprendizaje digitales y entornos de desarrollo.
9 Habilidad para tra!?a'ar en L .ui o Asistir en la implementacion e integracion de recursos multimedia e interactivos.
p ! quipo. Colaborar en la articulacion entre cursos de la carrera y el taller de informatica.
Registrar los procesos técnicos y resultados de las actividades realizadas.
Gestionar los espacios y equipos donde se desarrollen las practicas, velando por
el adecuado uso, mantenimiento y cuidado de los recursos tecnolégicos.
Apoyar los procesos de divulgacion y comunicacion interna y externa de la
. - . . ._|carrera mediante la planificacion y ejecucién de acciones informativas y
II\E/ISL}Il‘:i(rj\fer(;tiz de tercer afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia promocionales. Colaborar en el desarrollo de recursos graficos y digitales para
Con dis oﬁibilidad de horario actividades académicas, culturales y de extension.
p ; . L . . Brindar apoyo en la gestién y actualizacién de contenidos para redes sociales,
Tener aprobados los cursos de Manipulacion de audio y video. sitio web v otros medios institucionales
122 Horas Apoyo en la coordinacién de Pers"“? ‘responsable, p_unt.ual, proactiva y ordenada. Asistir enyla cobertura y registro de ac.tividades de la carrera (fotografia, video y
Asistente Informatica y Tecnologia Multimedia |Con facilidad de aprendizaje. documentacion) ’
Habilidad para trabajar en equipo. : s - L.
Buenas relaciones humanas. gggztgrarz?‘;raen la organizacion de eventos, charlas y actividades de promocion
Cpn con00|m|ept_os en ,el uso d_e herramientas de disefio graflco y redes sociales, Registrar los procesos y resultados de las acciones de comunicacion realizadas.
camaras fotograficas, camaras filmadoras, uso de luces, equipo de redes. Velar por el adecuado uso de la imagen grafica de la carrera y por la
organizacion de los recursos utilizados en las actividades.
Estudiante de tercer afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
gg:edrliggggm?:rigz:%:zio.ulaci()n de audio v video /Apoyo en los cursos Manipulacién de audio y video, medios digitales, taller de
123 Horas Apoyo en la coordinacién de Persona responsable unturgl roactiva orde);ada . experimentacion, y video, imagen en movimiento y redes y comunicaciones de
Asistente Informatica y Tecnologia Multimedia Con facilidagde apre’nzizaje P Y : datos, fundamentos de disefio, animacion aplicada al disefio grafico con el
Habilidad para trabajar en equipo. préstamo, resguardo y montaje del equipo utilizado en los cursos.
Buenas relaciones humanas.
Con conocimientos en el uso de herramientas en la nube, por ejemplo, Google Drive.
Estudiante de tercer afio (o superior ) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con disponibilidad de horario, /Apoyo en los cursos Manipulacion de audio y video, Fundamentos de dibujo,
Persona responsable, puntual y proactiva. Taller de experimentacion, y video, Imagen en movimiento y Redes y
124 Horas Apoyo en la coordinacion de Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|comunicaciones de datos, Fundamentos de disefio, Animacién aplicada al disefio
Asistente Informatica y Tecnologia Multimedia |humanas y ordenada. grafico con uso adecuado del equipo y apoyo a los docentes.

Tener conocimiento en manipulacién de audio y video, redes y comunicaciones de
datos.

Tener conocimiento en el uso de camaras fotograficas, camaras filmadoras, uso de
luces, equipo de redes.

Otras tareas asignadas por la coordinacion de carrera como apoyo en
actividades, feria vocacional entre otras.
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COORDINACION GENERAL DE INVESTIGACION

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

#Referencia (?-IeEs-IIEIlR?I?IrFI") CanHt‘l)(:g: e Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia Colabora en las actividades propias de la diagramacion de textos de los
s i ; diferentes numeros de la revista RIEA, y apoya en la revisién de documentos y
. . . . Con conocimientos en los procesos de produccion y diagramacion de textos y en la o )
125 Horas Estudiante 12 Revista mteT:ic:-’;t?::;de Estudios edicion y montaje de texto para la publicacion de documentos. }De;((t;cl’)ﬁsc(g)ara las actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del
Persona responsable, puntual y proactivo, con disponibilidad real para dedicarle al :
proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Levantado de textos.
550-C5-456 Desarrollo de Estar cursando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica Preparacion de materiales de acuerdo revision de literatura
126 Horas Asistente 10 metodologias de prescripcion de Industrial 9 Recopilacién de informacion y bibliografia del tema. Apoyo para construccion de
rendimientos %?\faf:sntroladores no Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks, latex, MATLAB. equipo de investigacion.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
550-C6-113 Integracion de la ] . ) . ) Colea_bora!"en el contfol y”soporte técnico de las actividades del proyecto como:
inteligencia artificial v los modelos Estudiante avanzado de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o|clasificacién, categorizaciéon de datos, pruebas y testeos, apoyo en la entrada y
educgtivos enla ens:ﬁanza tecno- Informatica Empresarial. salida de datos, generacion de informes técnicos de resultados.
127 Horas Asistente 10 artistica en el grado de Gestion Haber aprobado el primer ciclo del tercer afio en su malla curricular. Colaborar en las actividades propias del proyecto de investigacion que le sean
Cultural e Inforn?éticayTecnologia Con conocimientos en manejo de Vectores de IA, al menos experimentado con|asignadas directamente por la persona responsable.
" . P Asistentes de IA y conocimientos en Informatica.
Multimedia de la Sede del Pacifico Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante preferiblemente de tercer afio de la carrera de Ensefianza del Inglés, Colaborar en la aplicacion y transcripcion de las entrevistas
550-C4-345 Tema: Historias de vida de len:OGrrgst?gs énl—eénsoalﬁglli 'I\/ri?cl)t:ngg E;efgg;igle Empresas, Inglés con Formacién Ordenar los datos recopilados de las entrevistas dentro de una base de datos.
Puntarenas: Caso pescadores Residir en Iaspcomunidades aledafias Z Manzénillo Costa de Paiaros estarBrindar apoyo para contactar a las familias entrevistadas.
128 Horas Asistente 10 artesanales del Golfo de Nicoya en las | . ; ” Y ! y Recopilacion de fuentes primarias sobre las comunidades de Costa de Pajaros y
. . vinculado con la pesca artesanal a nivel familiar. -
comunidades de Manzanillo y Costa deT baiar de f i bl t izad Manzanillo.
Pajaros rabajar de forma proactiva, responsable, auto-organizada. )
Tener disponibilidad para realizar visitas a las comunidades de Manzanillo y CostaA tividad dri iecut tanto d irtual ial
de Péjaros. ctividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencia
Estudiante de cualquier carrera, con habilidades en: instalacién, configuracion y
soporte técnico de equipo analdgico y digital; incluye equipo de audio o video.
Software especializado en la transmisién audiovisual: obs, streamyard, streamlabs,
entre otros.
Manejo de plataformas colaboratwas_ Y, redes §o_<:|ales (zopm, twich, facebook, Soporte técnico en la instalacion y configuracion de equipo audiovisual.
|nstagr.am. Youtube, ot‘ras) para traq§m|S|on deAa}ctlwdades varias. ! Tareas de sonidista y grabacion en actividades como: conferencias, talleres,
Soporte técnico en la instalacién de Capacidad para trabajar bajo presion y creatividad para brindar soluciones con el transmisién via streaming
129 Horas Asistente 10 equipo audiovisual y transmision de equipo disponible segin corresponda. /Apoyar el mantenimiento preventivo de equipos audiovisual.
actividades via streaming Notas: Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de
1) Para apoyar los miércoles en forma presencial en las instalaciones del sonido, micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
Cocal, Puntarenas y de manera ocasional en Naces de Esparza. - . . . .
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Estudiante de la carrera de Ensefianza del Inglés. Preferiblemente tener aprobado el Busqueda de informacion, andlisis y tabulacion de datos. Aplicacion de
o P curso EA-0350. ] ’ '
550-C5-340. Aprendizaje del inglés en . . . . L formularios.
p . Persona responsable, proactiva, con capacidad de ejecutar tareas bajo presion. 2 . - o P,
130 Horas Asistente 10 la carrera de Inglés con Formacién en Preferiblemente ordenado con actitud positiva hacia la investigacion. Elaboraciéon de material para habilidades especificas del dominio linguistico del

Gestion Empresarial desde el primer
hasta el segundo ciclo

Conocimientos basicos en paquetes de Office (tales como Word y Excel).
Habilidad para realizar tareas en plazos determinados.
Capacidad para trabajo en equipo y capacidad de redaccion.

idioma inglés que sirvan como plan de apoyo.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
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550-C1-751 REMLAC+:Revista de

Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia.
Con experiencia en revision de estructural de documentos.

Colabora en las actividades propias de la revision de textos de los diferentes
numeros de la revista REMLAC+, y apoya en la revision de documentos y textos

131 Horas Asistente 13 Estudios Histéricos de la Masoneria Responsable, puntual y proactivo para las actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.
Latinoamericana y Caribefia plus Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. . . . . .
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estuante def canra d Lcenciaura e Fidagia e s s
132 Horas Asistente 20 Revista internacional de Estudios  |Con experiencia en revision de estructural de documentos. las actividades que desarrolieyel FI;’%(:eso Colecciones Sede del Pacizco P
Asiaticos Responsable, puntual y proactivo. a )
(Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia. imeros de a revista RIEA, y apaya on fa revision de documentos y 1exios para
133 Horas Asistente 20 550-C2-729 Revista InterSedes gce)gp%xnpszrggc;)auﬁpu;?\;ls;r)gacéiv%structuraI de documentos. las actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.
Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de la carrera de Disefio Grafico o de Informatica y Tecnologia Multimedia.|Atencién al detalle y creatividad:
Conocimientos en dibujo 2D y 3D: Capacidad para seguir directrices especificas al mismo tiempo que aportar
550-C5-291 Puntarenas 4.0: Fase 3: Experiencia en el disefio y creacion de imagenes en 2D y 3D. creatividad e innovacion en el disefio y desarrollo de contenido grafico y
Expansion de ex eriencias. d.e realidéad Capacidad para realizar dibujos, modelos detallados y precisos. animado.
a‘:lmentada arg espacios publicos Dominio de programas de disefio grafico: Compromiso con la calidad y precision.
134 Horas Asistente 10 emblema’ticolso de ur':tarena’;' nuevos Manejo avanzado de software de disefio grafico y modelado 3D como Adobe|Capacidad para trabajar en equipo:
espacios emb’l)eméticos c.omo llustrador, Photoshop, Blender, Maya, o programas equivalentes. Habilidad para colaborar en equipo, recibir retroalimentacion y ajustarse a las
es't)rate ia de sostenibilidad Capacidad para trabajar con distintos formatos de archivo y adaptarlos a las|necesidades del proyecto.
ro geccién comunitaria y necesidades del proyecto. Responsabilidad en la entrega puntual de graficos, animaciones y otros
proy! ) Habilidades en animacion: materiales visuales necesarios para el proyecto.
Experiencia en la creacién de animaciones.
Capacidad para crear personajes, objetos y escenas animadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de la carrera de Disefio Grafico o de Informatica y Tecnologia Multimedia.|Atencién al detalle y creatividad:
Conocimientos en dibujo 2D y 3D: Capacidad para seguir directrices especificas al mismo tiempo que aportar
oy . . |Experiencia en el disefio y creacion de imagenes en 2D y 3D. creatividad e innovacion en el disefio y desarrollo de contenido grafico y
Ef?ﬂg%iﬁ:&"‘;& T]ac?ai'%:;ze"; d Capacidad para realizar dibujos, modelos detallados y precisos. animado.
a%mentada arz espacios pablicos Dominio de programas de disefio grafico: Compromiso con la calidad y precision.
135 Horas Asistente 10 embleméticog de urF:tarenan)' nuevos Manejo avanzado de software de disefio grafico y modelado 3D como Adobe|Capacidad para trabajar en equipo:
espacios emb‘l)eméticos c.omo llustrador, Photoshop, Blender, Maya, o programas equivalentes. Habilidad para colaborar en equipo, recibir retroalimentacion y ajustarse a las
es’tjrate ia de sostenibilidad Capacidad para trabajar con distintos formatos de archivo y adaptarlos a las|necesidades del proyecto.
ro gccién comunitaria y necesidades del proyecto. Responsabilidad en la entrega puntual de graficos, animaciones y otros
proy! ) Habilidades en animacion: materiales visuales necesarios para el proyecto.
Experiencia en la creacion de animaciones.
Capacidad para crear personajes, objetos y escenas animadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia, con experiencia en revision de gglzgg\r’? dZSeI:S L?ethli\g(sjzgr(ca)ieplr:%ﬁts)rg?nlliigenvgg:e?; Leex?g\sle);t?o;;&entos para
136 Horas Asistente 20 Apoyo con DOSIER estructural de documentos, responsable, puntual y proactivo, disponibilidad real para a 9 ’
dedicarle al proyecto las horas indicadas L . . . .
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Inglés con Formacion en Gestion|Colaborar en la elaboracion, ejecucion, y posterior a la ejecucién, de actividades
Empresarial (IFGE) o de la carrera Direccion de Empresas. programadas, o en las que colabora, la Coordinacién General de Investigacion,
s Responsable, puntual y proactiva. especificamente, en las relacionadas con la organizacién del XII Congreso de la
137 Horas Asistente 10 Xll Congreso de la Asociacion Con conocimiento de ofiméatica y herramientas para reuniones en linea. /Asociacién Latinoamericana de Poblacién (ALAP).

Latinoamericana de Poblacién (ALAP)

Disponibilidad horaria real, de preferencia, los dias viernes.
Con excelente dominio del idioma inglés, ya que por la naturaleza de las tareas es
necesario que acomparfie en reuniones o se comunique con personas en ese idioma.

/Apoyar en labores administrativas de la ALAP.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
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Apoyo a la Coordinacion General de

Estudiante avanzado que curse al menos cuarto afio en la carrera Direccion de
Empresas.
Responsable, puntual y proactivo.

Busqueda de informacién, llenado de base de datos, procesamiento de datos,
elaboracion de informes.
Colaborar en la elaboracién, ejecucién y posterior a la ejecucion de actividades

138 Horas Asistente 20 . Lo o o . programadas o en las que colabora la Coordinaciéon General de Investigacion.
investigacion Usabilidad y experiencia de usuario. - - ) I
Con conocimiento de ofimatica. ggl:gil:grar en las actividades propias de proyectos de investigacién al que se le
Disponibilidad horaria real y preferiblemente con conocimientos en investigacion. :
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Busqueda de informacion, llenado de base de datos, procesamiento de datos,
Estudiante avanzado de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia. elaboracién de informes.
Responsable, puntual y proactivo. Colaborar en la elaboracién, ejecucién y posterior a la ejecucion de actividades
. Apoyo a la Coordinacién General de |Usabilidad y experiencia de usuario, en retoque de fotos, en exportar imagenes para|programadas o en las que colabora la Coordinacion General de Investigacion
139 Horas Asistente 10 : Lo o h A H o i i o
investigacion la WEB, confeccién de afiches, imagenes y toda clase de materiales publicitarios. tales como: retoque de fotos, exportar imagenes para la WEB, confeccion de
Conocimientos en la toma, retoques y edicién de fotos y videos. afiches
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de la carrera de ITM con conocimientos en los procesos de produccion y Colabora en las actividades oropias de la diagramacion de textos v documentos
diagramacion de textos y en la edicion y montaje de texto para la publicacion de ara las actividades que desz?rro?le la Coordinagci()n General de Inveﬁti aciéon
140 Horas Asistente 20 Apoyo con DOSIER documentos. p q 9 ’
Responsable, puntual y proactivo. . . . . .
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Publicar formularios.
Realizar entrevistas personales, telefénicas o virtuales.
550-C3-200 Insercion laboral de las [Estudiante de cuarto afio de la carrera Gestién Cultural. Codificar y tabular datos.
141 Horas Asistente 10 personas egresadas del Bachillerato |Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacion de datos. Elaborar presentaciones.
en Gestion Cultural durante el periodo [Con altas habilidades de organizacion del trabajo y de comunicacion interpersonal  |Organizar eventos de socializacién.
2022- 2025 Registrar eventos de socializacion.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
550-C5-356 Perfil de salida de la Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar en la recoleccion, procesamiento de datos y realizacion de planos.
142 Horas Asistente 10 carrera de Ingenieria Electromecanica |Industrial. Haber aprobado los cursos de Modelado de Sistemas Mecanicos. Manejo|Colaborar en actividades académicas, tales como giras de campo.
Industrial por medio del seguimiento |de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Obligatorio que sepa usar paquete
de la poblacion Graduada 2022-2025 |de latex, matlab, Scilab. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante preferiblemente de ultimo afio de la carrera Ensefianza del Inglés.
. Persona responsable, proactiva, con capacidad de ejecutar tareas bajo presion. Realizar transcripciones de entrevistas.
550-C4-050. Redes misioneras, Preferibl " h laborad t0s do i ti0acio titud|Colab. | isién de fuent ; ias tal . odi i
etnografias y (des)encuentros referiblemente que haya colaborado en proyectos de investigacion, y con actitud|Colaborar en la revision de fuentes primarias tales como: periddicos antiguos.
143 Horas Asistente 10 culturales del catolicismo con el positiva hacia la investigacion. Brinda ayuda con actividades referentes al proyecto en cuanto a la organizacion.
confuclanismo y el budismo en China Egrr]:mmlentos basicos en paquetes de Office (tales como Word y Excel) y Software|Traduccién de textos del inglés al espafiol.
(siglos XVI-XVIlI) Habilidad para realizar tareas en plazos determinados, trabajo en equipo y|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
capacidad de redaccion.
. . . ) ) ) Colabora en el disefio de afiches publicitarios, disefio de boletines informativos y
E)sst%ﬁ'i?nngz ggolg g:rlgegaar(::rénformanca y Tecnologia Multimedia, preferiblemente en en la logistica de las actividades, fotocopiado de documentos, entrega de
Red Académica Latino (E Hispano) Responsable. puntual roaétivo documentos.
144 Horas Asistente 10 Americanista sobre Estudios p P y P . Colabora en las actividades propias de la Coordinacién de Investigacion, cuando

Sinoloégicos

Con conocimiento de HTML/CSS, conocimiento de JS (jquery y plugins), usabilidad y
experiencia de usuario, retoque de fotos, exportar imagenes para la WEB,
disponibilidad horaria real.

asi se le solicite.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
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145

Horas Asistente

10

550-C4-787 Conferencia Pycon Latam

Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Responsable, puntual y proactivo.

Disefio de linea grafica del evento, sitio web, logotipo, material promocional,
entre otros.

2025 Conocimientos en disefio grafico.
Se requiere que la persona tenga disposicion para trabajar en equipo y con|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
habilidades de comunicacion.
Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia
550-C3-157 Seguimiento de las Multimedia. . s . ” .
personas graduadas de la carrera de |Responsable, puntual y proactivo. Antil(ljsl:s de resultados de revision de literatura y reestructuracién de script en
146 Horas Asistente 10 Bachillerato y Licenciatura en Con conocimientos en Python para la tabulacién y limpieza de datos. Py ’
Informatica y Tecnologia Multimedia [Conocimientos en disefio grafico. - . . . .
h . s . . ” Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
entre 2017 y 2026 Se requiere que la persona tenga disposicion para la investigacion, recolecciéon de
datos cientificos y habilidades de comunicacion.
Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia
550-C3-157 Seguimiento de las Multimedia. Analisis de resultados de revision de literatura y reestructuracién de script en
personas graduadas de la carrera de |Responsable, puntual y proactivo. python.
147 Horas Asistente 10 Bachillerato y Licenciatura en Con conocimientos en Python para la tabulacién y limpieza de datos.
Informatica y Tecnologia Multimedia [Conocimientos en disefio grafico. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
entre 2017 y 2026 Se requiere que la persona tenga disposicién para la investigacion, recolecciéon de
datos cientificos y habilidades de comunicacion.
Estudiante de la carrera Direccion de Empresas o Inglés con Formacién en Gestion
Empresarial. Identificar las acciones que orienten el Plan de trabajo.
Con experiencia y conocimientos avanzados en: andlisis y sintesis de informacion,|Sistematizar las reuniones y actividades realizadas.
s . .. [redaccion de informes, planificacion y organizacion de actividades. Elaborar informes de avance y seguimiento de los acuerdos.
148 Horas Asistente 10 Apoyo ala Cﬁﬂziﬂgigﬁaﬁomumcac'on Capacidad para expresar ideas de manera oral y escrita. Gestionar reuniones y enlaces con los diferentes actores institucionales.
Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva. Coadyuvar en el registro y mapeo de recursos institucionales.
Capacidad para identificar alternativas de solucién.
Capacidad para gestionar con unidades administrativas, docentes y poblacién|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
externa.
Estudiante de al menos tercer afio de la carrera de Informatica y Tecnologia|Colaborar en el disefio de afiches publicitarios e imagenes para las actividades y
o . Multimedia. efemérides que programe la biblioteca.
149 Horas Asistente 20 Aﬂzﬁgtz ?et};ms'z?:;;u;:niﬁrdrz? Responsable, puntual, creativo y proactivo. Apoyar en el contenido creativo de redes sociales, grabacion y edicion de videos.
Pacifico 9 Con conocimiento en disefio grafico y animacién, retoque de fotos, exportar|Otras actividades propias de apoyo en la biblioteca que se le asignen.
imagenes para la WEBs.
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Levantado de textos.
550-C5-456 Desarrollo de . - . . _|Preparacion de materiales de acuerdo a revision de literatura
150 Horas Asistente 1 metodologias de prescripcion de E]:Ztigtﬁgqsando del V ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica Recopilacién de informacion y bibliografia del tema.
rendimientos [I)i?‘r:a:::sntroladores no Manejo de paquetes de libre office, autocad, latex, MATLAB. /Apoyo para construccion de equipo de investigacion.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Estudiante de tercer afio de Ingenieria Electromecanica. Busqueda de informacién bibliografica en bases de datos
Tener aprobados los cursos MA1003 Calculo 3 y MA1005 Ecuaciones diferenciales a gre . : i
Lo Escritura de documentos en Latex (article y beamer) para preparacion de
. 550-C6-103 Dinamicas de productos |con nota 8. o A . I
151 Horas Asistente 10 material didactico y resimenes cientificos.

sesgados de operadores lineales

Conocimientos basicos de inglés y de escritura de documentos en Latex.
Interesado en temas de matematica tedrica.
Responsable y organizado.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
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COORDINACION GENERAL DE ACCION SOCIAL

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

Designacion

Cantidad de

#Referencia (HE-HA-HAP) Horas Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Realizar limpieza de instrumentos.
. Estudiante masculino con capacidad de movilidad y salud fisica. Acarreo de instrumentos en giras y presentaciones.
152 Horas Estudiante 10 EC-454IIaEtri\:§;nr::ig:nna1anmba Preferiblemente con disponibilidad toda la semana para acompafiamiento en giras.|Asistencia con bolillos agua y entre otros.
Con anuencia a la colaboracién, puntualidad y liderazgo. Colaboracién con tareas como: inventario de instrumentos entre otras cosas y
manejo de redes y produccion audiovisual.
P . . - L Asistencia y registro
ersona organizada, proactiva y con habilidades de comunicacioén para colaborar en Particioacio | . del to los di t o i |
la gestion y desarrollo del Proyecto ED-1569, brindando apoyo en diversas tareas articipacion en 1as seslones del proyecto los dias martes yio jueves en fa
e ; By : - ” mafiana.
aRdmlnlstratlvzs, comurgllcacmnales y de interaccién con la poblacion adulta mayor. Registro de asistencia de participantes
equisitos indispensables: Gestion administrativa y logistica -
Habilidades técnicas y administrativas: PR L. .
Manejo avanzado de Microsoft Excel (gestion de datos, graficos y tablas). ﬁgzmgznamlento y apoyo en la gestion de la poliza del seguro para las personas
ED-1569 Proyecto de la persona adulta Elg;’g;?g'on de afiches, materiales graficos y contenido visual para la difusién del Asistencia al coordinador del proyecto en tramites y gestiones administrativas.
153 Horas Estudiante 12 o . - . . . /Actuar como enlace con la Coordinacién de Accién Social para la comunicacion y
mayor Capacidad para realizar graficos e informes segun las necesidades del proyecto. sequimiento de procesos
Organizacion y gestion de reuniones, incluyendo la elaboracion de agendas y actas. Ap%yo en activid?ades del.proyecto
Habilidades interperso_ng!es y comunicati'v'as: Asistencia en la organizacion y desarrollo de giras pedagdgicas
[E)Tsc;;i?gﬁiéféoh%f;?:'b”'dad en la atencion a personas adultas mayores. [P)articipactién_ en tallere§ y acttividades especiales dentro del proyecto.
. e p ; ~ I - ocumentacion y seguimiento
gjﬁ%nr:giliz;?;?;y:cl?; martes y jueves en la mafiana para asistir a actividades y Elalt?orgcién del informe semestral con recopilacion de datos y actividades
A - ’ i . realizadas.
Organizacion y responsabilidad en la ejecucion de tareas asignadas. Toma y organizacion de fotografias para documentacion y difusion del proyecto.
Preparar recursos audiovisuales asociados al proyecto.
Confeccionar afiches para divulgacién de las actividades.
Tabular los datos.
ED-2798 Proyecto de actualizacion y |[Estudiante de Informatica y Tecnologia Multimedia. Solicitar a los docentes la informacién para confeccionar los certificados.
154 Horas Estudiante 12 capacitacion en Informatica y Facilidad para expresarse oralmente. Confeccionar los certificados.
Tecnologia Multimedia Persona proactiva, responsable y colaboradora. Entregar los certificados.
Contactar a los interesados y brindar informacion de las actividades del proyecto.
Colaborar con la organizacion de las actividades.
/Apoyar durante las actividades a realizar.
Apoyar en la recoleccién, procesamiento y analisis de informacién que se
generan como parte de los procesos del programa a fin de sistematizar
experiencias.
Confeccion de afiches.
Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del
Estudiante de Il afio de la carrera de Direccién de Empresas. programa, asi como en el proceso de matricula (Llenar el cuadro de matriculas,
Con conocimiento en word, hoja de célculo, manejo de redes sociales. boletas de matricula y boletas de bachillerato.)
Con experiencia en el quehacer de proyectos de Accién Social. Revisar documentos pendientes de las carpetas de matriculas.
155 Horas Estudiante 12 ED3360 Educacién Abierta (EJon experjencia en _Iq confe_ccic’m de certifichqs. /Apoyo a los docentes en sus cursos. . ]
xperiencia en servicio al cliente y trato al publico. Llevar el control de cada una de las ausencias de los estudiantes para poder
Capacidad de colaborar bajo presion. contactarlos.
Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. Contactar a las personas que han faltado a las clases para poder justificar las
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) ausencias.
Colaborar en el documento con el registro de las ausencias de los estudiantes.
Ingresar a los estudiantes en sistema PEA UCR.
Dar seguimiento y orden al drive del Proyecto.
Recibir y archivar la materia digital que envian los docentes.
/Atencion al publico en actividades presenciales.
Contacto con las comunidades.
ED-3378 Dotando herramientas y Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o Informatica y Tecnologia In.vestigacic')r? de herramieqtgs.
156 Horas Estudiante 6 conocimientos libre a la comunidad Multimedia. Disefio de afiches para actividades.

puntarenense

Conocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux.
Proactivo y entusiasta del software libre.

Organizacion de eventos.
/Administracion de las redes sociales del proyecto.
Actividades virtuales y presenciales.
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ED-3378 Dotando herramientas y

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o Informatica y Tecnologia
Multimedia.

Contacto con las comunidades.
Investigacion de herramientas.
Disefio de afiches para actividades.

157 Horas Estudiante 6 conommlentlj):tg'l');:eilsaecomunldad Conocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux.  [Organizacion de eventos.
P Proactivo y entusiasta del software libre. /Administracién de las redes sociales del proyecto.
Actividades virtuales y presenciales.
P Estudiante de la carrera de Ing. Eléctrica o Ing. Electromecanica.
TC 747 Apoyo acadgm!co parala Ser proactivo. Llevar control de asistencia en las actividades presenciales y virtuales del TCU.
. promocion del aprendizaje STEAM en e s I o L
158 Horas Estudiante 12 L. L .. |Buenas habilidades de comunicacion. Colaborar en la planeacion y logistica de las actividades del TCU.
la poblacion estudiantil de la Region . h : N . )
Py Manejo de paquetes de libre office. /Apoyar en la publicacién de material en las redes sociales del TCU.
Pacifico Central ) L ) i ”
Disposicién para trabajar con nifios en edad escolar y con jévenes.
Estudiante de la carrera de Direccién de Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo.
Eli's;erlblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa Actividades de gestion documental en la Coordinacién de Accién Social.
159 Horas Estudiante 12 Coordinacion de Accién Social Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. gey;s:sm y.?ctgalldzamon d? inventarios documentales.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones. ngll?l Izag]on e Iogumendos.f' .
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo. ealizar diversas labores de oticina.
Con disponibilidad para desempeiar labores de manera presencial y en horas
de la mafana.
Estudiante de la carrera de Direccién de Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa|Apoyar en actividades de gestion documental en la coordinacién.
. L i . Rica. Revisar y actualizar los inventarios documentales.
160 Horas Estudiante 12 Coordinacién de Accién Social Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Digitalizar documentos.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones. Realizar diversas labores de oficina.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempeifar labores de manera presencial.
Estudiante de Il o IV afio de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia o
Informatica Empresarial. Colaborar y apoyar en la coordinacién con las diferentes actividades.
Con iniciativa, proactivo (a), responsable y discreto (a). Elaborar videos de las actividades propias de la coordinacién y de proyectos.
Que tenga facilidad para el manejo y edicién de video e imagen. Elaboracion de afiches.
161 Horas Asistente 20 Coordinacion de Accién Social Con disponibilidad de trabajar en disefios creativos y edicion de material audiovisual|Brindar apoyo en el manejo en redes sociales.
para divulgar el quehacer en los proyectos de Accién Social. Apoyar con la guia del personal responsable, en el desarrollo de los procesos de
Disponibilidad de colaborar en giras de proyectos. comunicacion, audio y video, con el fin de dar a conocer la labor de la Accion
Capacidad de colaborar bajo presion. Social en la Sede del Pacifico.
Disponibilidad para colaborar en horario de oficina.
Estudiante de la carrera de Direcciéon de Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo.
;irsef]erlblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa Actividades de gestién documental en la Coordinacién de Accién Social.
162 Horas Asistente 20 Coordinacion de Accion Social Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. g:a\;g:iozr;é/igstg:Ig:g:ﬁ:eeﬁolgventanos documentales.
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Rgalizar diversas labores de éficina
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo. ’
Con disponibilidad para desempeiar labores de manera presencial y en horas
de la mafiana.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural.
Experiencia en Sistematizacion de datos. A dUcciS duccion d tividades de Accién Social
. Lo .. . Ser una persona organizada y con aptitudes para el trabajo en equipo. pOyo en procuccion y préproduccion de actividades de Accion social.
163 Horas Asistente 20 Coordinacion de Accion Social Manejo de redes sociales.

Experiencia en Produccion de eventos.
Manejo de ofimatica y sistemas multimediales.

Brindar apoyo en andlisis y sistematizacion generados por el evento.
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EC-146 Cine Universitario Comunitario

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o de Informatica y Tecnologia
Multimedia.

Con iniciativa y capacidad para organizar y buscar informacién de manera eficiente.
Que demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo.

Con un alto sentido de responsabilidad, discrecién, eficiencia y atencion al detalle.
Esta dispuesto(a) a colaborar en labores logisticas, incluyendo la carga y traslado de
equipo.

/Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
/Actualizacién de bitacoras del proyecto.

Busqueda y descarga de material filmico segun tematicas indicadas.
/Apoyo en el planeamiento de cine foros.

Elaboracién de formularios.

164 Horas Asistente 5 de la Sede del Pacifico Posee conocimientos medios/avanzados en el manejo de equipo audiovisual y|Realizacién de entrevistas y tabulacién.
experiencia en la elaboracion de videos, afiches, descarga y edicion de materialTraslado e instalacién de equipo audiovisual.
audiovisual (peliculas, cortos, documentales, entre otros). Elaboracién y edicion de videos, afiches, entre otros.
Que tenga disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades|Asistir a los participantes de los cine foros.
del pais, ya sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de formalToma de fotografias y videos de los eventos.
esporadica, fines de semana), e incluso hospedarse en el lugar de destino de
un dia para otro.
Estudlante activo(a) de’ .Ia carera de Inglés con Formacion en Gestion Brindar informacion sobre cursos y procesos de matricula mediante telefonia y
Empresarial, Sede del Pacifico. WhatsApp del proyecto
Que haya culminado el cuarto ciclo lectivo, preferiblemente. s ) . . .
Conocimiento avanzado del idioma inglés. E’?é?;):sradgg la organizacién y ejecucion de actividades vinculadas al proyecto
165 Horas Asistente 10 ED-2884 IDIOMAS UCR Manejo de paquetes de ofimatica. ) - ) " ) - .
Disponibilidad para atencion virtual en horario matutino o vespertino. sgrvleslaprrgyz(éttzallzar la informacion de los estudiantes y los certificados emitidos,
Excelentes habilidades de atencioén a la comunidad. f : . . - . .
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. R:)allezcat(r) otras labores administrativas y de oficina segun las necesidades del
Responsable y discreto (a)." proy
Apoyar en la recoleccién, procesamiento y analisis de informacién que se
generan como parte de los procesos del programa, a fin de sistematizar
E I | Ina. Eléctri Ing. Elect . experiencias.
TC-747 Apoyo académico para la Sstudlantcf_de a carrera de Ing. Eléctrica o Ing. Electromecanica. Confeccién de afiches.
. g er proactivo. S - .
. promocion del aprendizaje STEAM en o s Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del
166 Horas Asistente 10 la poblacion estudiantil de la Region ll?/luail?os geat;gzig?ssd;eﬁ?bn:gglf%acgon' proyecto.
Pacifico Central Disposicién para trabajar con nifios en edad escolar y con jévenes. :5':;’2;3:]ic;gi’:;?('));eolr:jeegrlséﬂg%?e?g?g;ggz de los estudiantes.
Recibir y archivar la materia digital que envian los estudiantes.
/Atencion al publico en actividades presenciales.
ED-3695 Produccién y Gestién de Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Ensefianza del Inglés. \isitas a centros educativos
e Persona proactiva. ’
167 Horas Asistente 10 Enslzgg:zzo:e?ilggf:sczrs\ epla;’z;tl;?fico Conocimiento en el manejo de herramientas digitales (office, Google Drive, Canva, ﬁglci)élgc‘iagnt?/”tzrsjécién de encuestas
entre otros) L L -
Central. Persona responsable y discreta. Generacion de recursos didacticos adicionales a los del proyecto.
ED-3695 Produccién y Gestién de Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia Visitas a centros educativos
T e Persona proactiva
168 Horas Asistente 10 Ens‘:g:ﬁ;zoje?;:;f::grs‘ eplalr-’z::?fico gonocimiento en ﬁl manejo de herramlizntas parafmanipulacién de audio y video. ﬁgﬁggc?gntillfzrl;ﬁacién de encuestas
onocimiento en herramientas para el disefio grafico. - L -
Central. Persona responsable y discreta, Generacion de recursos didacticos adicionales a los del proyecto.
Estudiante de la carrera de Inglés con Formacion en Gestion Empresarial, Gestion ggziﬁz:ceié?gffé%ii%%g:I\\I/?stﬁgz 32;:;658 dseog:lrlr?sé
. . Cultural, Informatica y Tecnologia Multimedia o Direccién de Empresas. i : - ’ ”
169 Horas Asistente 10 SA-23 Estrategia Tejiendo Redes en el Actitud para el trabajo colaborativo, la gestion del tiempo y la planificacion. Apoyo logistico con proyectos y grupos invitados o poblacion meta.

Pacifico central

Con habilidades comunicativas de analisis y sintesis.
De preferencia, con conocimientos en gestion de bases de datos.

Apoyo en elaboracion de avances e informes.
Soporte en la documentacion de actividades (toma de fotografias y videos).
Sistematizacién de actividades a nivel cantonal y regional.

Pagina 34




I Convocatoria RB 1-2026 18 febrero

COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

. Designacion Cantidad de . . — L
#Referencia (HE-HA-HAP) . Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
. . - Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Ef;l;(iltiavnc:?a? ;acgl';ggrzgg?(gﬁo afio de carrera. /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
170 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. Mantgner le cor:tr(l)l ge los activos degglmtnalslo. licacion diari inicios de |
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. ! ane(Jiar el control de reservas mediante la aplicacién diario a inicios de la
. R L jornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
. . ~ Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Ef(t):(ilt?vn;(ea? ;ig;;ggrzggf(g?o afio de carrera. /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
. . N ;o . Mantener un control de los activos del gimnasio.
17 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes éeogizﬁﬁir:rt\)tidgnellacsuc;iss%i;?Ii(;tglsld;gpgftﬁ/%rstl\éz la Sede Manejar el control de reservas mediante la aplicacién diario a inicios de la
. e A . ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de sequndo afio de carrera Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Proactivo(a) ;colaboradgr(a) ’ /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
. . ; s . Mantener un control de los activos del gimnasio.
172 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes E?)Tf)rc:ia:girgrlm)tidgnellacs,uéis;iSi%tgsld::pgftﬁ/oa?\éz la Sede Manejar el control de reservas mediante la aplicaciéon diario a inicios de la
R A P . ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizacion de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de sequndo afio de carrera Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Proactivo(a) )E)colaborad(g)r(a) ’ /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
173 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. Mantgner le contrtl)l de los activos del glmtnalsw. licacis .- inicios de |
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. ! aneéar el control de reservas mediante la aplicacion diario a inicios de la
. e C ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizacion de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de sequndo afio de carrera Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Proactivo(a) )l/)colaboradgr(a) ’ /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
174 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. Mantgner le cor:tr(l)l ge los activas deldglr‘rlna'lslo. licacion diari inicios de |
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. ! anegar el control de reservas mediante la aplicacién diario a inicios de la
. e C ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizacién de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de sequndo afio de carrera Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Proactivo(a) }‘l)colaboradgr(a) ’ /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
. . X ;. . Mantener un control de los activos del gimnasio.
175 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes E?)rr]mir(:ie:girgraideonﬁlacsuéis;;‘iSi(;tg’sld;:pgretﬁ/oa?\éz la Sede Manejar el control de reservas mediante la aplicacion diario a inicios de la
. A P . ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Ser estudiante activo(a) de cualquier carrera impartida en la Sede del Pacifico. - . . L
No pertenecer a ninglin érgano de la AEUSP ni a asociaciones de carrera. Apoyo en el servicio de fotochlado € Impresion. .
Manejo basico del paquete de ofimatica. épo_yq'en la etntr?ga Y,re(éep_mon (tie_doc;mentosty Imatenales.
) vt - ) ! = evision y actualizacion de inventarios documentales.
L . Disponibilidad para atencién presencial en horario de la mafiana. | - B
176 Horas Estudiante 10 Asociacion de Estudiantes Excelente atencion a la comunidad estudiantil. Colaborar con diferentes actividades que realiza la AEUSP.

Universitarios de la Sede del Pacifico

Disposicién para aprender y seguir indicaciones.
Responsabilidad y compromiso con las funciones asignadas.

Estudiantes: aeusp.sp@ucr.ac.cr.

Enviar su horario académico actualizado al correo oficial de la Asociacion de

Digitalizaciéon de documentos.
Apoyo en el orden y limpieza de la oficina.
Labores de oficina varios.
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Asociacion de Estudiantes

Ser estudiante activo(a) de cualquier carrera impartida en la Sede del Pacifico.
No pertenecer a ninguin érgano de la AEUSP ni a asociaciones de carrera.
Manejo basico del paquete de ofimatica.

Disponibilidad para atencion presencial en horario de la tarde.

Apoyo en el servicio de fotocopiado e impresion.

/Apoyo en la entrega y recepcion de documentos y materiales.
Revision y actualizacion de inventarios documentales.
Colaborar con diferentes actividades que realiza la AEUSP.

177 Horas Estudiante 10 . L e Excelente atencién a la comunidad estudiantil. e
Universitarios de la Sede del Pacifico Disposicion para aprender y seguir indicaciones. 2|gltal|zaC|oln dde doc:..lme'ntos.d s ofici
Responsabilidad y compromiso con las funciones asignadas. poyo en &l orden y limpieza de la oficina.
! . o ) > s Labores de oficina varios.
Enviar su horario académico actualizado al correo oficial de la Asociacion de
Estudiantes: aeusp.sp@ucr.ac.cr.
Estudiante de Il afio de cualquier carrera, con habilidades en: instalacion,
configuracion y soporte técnico de equipo analégico y digital; incluye equipo de audio
o video.
Software especializado en la transmisién audiovisual: obs, streamyard, streamlabs,
entre otros.
Manejo de plataformas colaborativas y redes sociales (zoom, twich, facebook,
instagram. Youtube, otras) para transmisién de actividades varias.
Soporte técnico en la instalacién y configuracién de equipo audiovisual.
P Capacidad para trabajar bajo presién y creatividad para brindar soluciones con el[Tareas de sonidista y grabacién en actividades como: conferencias, talleres,
in:tgl?::aigsl dseog:;:;e::é?gv?:uz y equipo disponible segun corresponda. transmision via streaming.
178 Horas Estudiante 10 transmisién de actividades via /Apoyar el mantenimiento preventivo de equipos audiovisual.
streaming Prioridad: Con disponibilidad los dias Martes de 8:00am a 5:00pm y Lunes de|Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de
. 8:00am a 12md. sonido, micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
Notas:
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y de manera ocasional en Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado donde indique el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Estudiante de Il afio de cualquier carrera, con habilidades en: instalacion,
configuracion y soporte técnico de equipo analégico y digital; incluye equipo de audio
o video.
Software especializado en la transmisién audiovisual: obs, streamyard, streamlabs,
entre otros.
Manejo de plataformas colaborativas y redes sociales (zoom, twich, facebook,
instagram. Youtube, otras) para transmisién de actividades varias.
Soporte técnico en la instalacion y configuracion de equipo audiovisual.
A P Capacidad para trabajar bajo presion y creatividad para brindar soluciones con ellTareas de sonidista y grabacion en actividades como: conferencias, talleres,
poyar el soporte técnico en la 0o di ibl ; d N isi6n via st .
. instalacién de equipo audiovisual y equipo disponible segln corresponda. ransmision via streaming. ) . o
179 Horas Estudiante 10 transmision de actividades via /Apoyar el mantenimiento preventivo de equipos audiovisual.
streaming Prioridad: Con disponibilidad los dias Martes de 8:00am a 5:00pm y Lunes de|Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de
: 8:00am a 12md. sonido, micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
Notas:
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas y de manera ocasional en Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado donde indique el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Estudiante de tercero a quinto afio de la carrera de Direcciéon de Empresas. Entrega de correspondencia v documentacion a las unidades v oficinas de la
Experiencia en trabajos de apoyo en oficina. sede 9 p y y
Persona ordenada, organizada y buena presentacion. iy - . .
180 Horas Asistente 4 Unidad de Registro e Informacion |Con disposicién para recibir 6rdenes y trabajar en equipo. Apoyo en labores de |a oficina segun las necesidades.

Disponibilidad de horario.
Conocimiento en el uso de computadoras y paquetes de Office o Libre Office.
Persona confiable y discreto (a).

/Apoyo en los procesos que tiene la unidad segun el Calendario Estudiantil.
Colaborar en la confeccion de material para la divulgacion de informacion
relevante de la unidad.
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Unidad de Becas y Atencion

Estudiante de tercer afio de la carrera Direcciéon de Empresas.
Conocimiento basico de archivo.

Experiencia en trabajos de apoyo en oficina.

Conocimiento en el uso de paquetes de Office o Libre Office.
Ordenado (a), organizado (a).

Con disposicion para recibir érdenes y trabajar en equipo.

Revisar, organizar y archivar documentos de la oficina.

Realizar inventarios de expedientes de becados (activos e inactivos).

Cuando se requiera, fotocopiar boletines de publicidad, formularios y otros
documentos para apoyo en Feria Vocacional y Feria de la Salud.

Divulgacion en pizarras de informacién relevante sobre fechas importantes de
Beneficios Complementarios y de la Oficina de Becas.

181 Horas Asistente 15 Socioeconémica Egz‘;gﬂg'cl:gidcﬁg nlg%rasgorggﬂ?etr?szi;;g?ést;rg a?a: i omndug gir;riF:)m dz g gm’g sp r:r\]{]la Digit_ar informacion para man_tener control en base (_ie datos _de los expedientes.
Confiable y discreto (a) " |Realizar llamadas telefénicas para brindar informacién sobre aspectos
De acuerdo a la necesidad institucional, el estudiante debe tener disponibilidad para g)%?-g;r:gznod(:,e\(}il:jznggtsué)iggt:f ccazﬁggsiereBi?:rsa 0 de ofras unidades de la
coordinar [as tareas de manera virtual como presencial. Apoyar cualquier otra actividad ertinente aq la oﬁcina u otra unidad de la
Debe brindar apoyo cuando se requiera a otras actividades y unidades de la Cgo)rldinaciénqde Vida Estudiantil P
Coordinacion de Vida Estudiantil, previa coordinacion.
Estudiante de tercer afio de la carrera Direcciéon de Empresas. Revi . hivar d de la ofici
Conocimiento basico de archivo. ReV||§ar, prgan;zar yjrc |vard'octumt(ajntcl))s eda 0('(:'?8' inactivos)
C f - ealizar inventarios de expedientes de becados (activos e inactivos).
E)é’:f)rcl*,?mn%itgnetr:aeblﬂgz gz agoﬁztzg ggcgf?ibe o Libre Office Cuando se requiera, fotocopiar boletines de publicidad, formularios y otros
Ordenado (a), organizado (g) q . documentos para apoyo en Feria Vocacional y Feria de la Salud.
Con dis osicié’)n gara recibir 6rdenes trabaiar en equino Divulgacion en pizarras de informacion relevante sobre fechas importantes de
. Unidad de Becas y Atencion : >PO p - > Y J quipo. ._|Beneficios Complementarios y de la Oficina de Becas.
182 Horas Asistente 15 Soci P Disponibilidad de horario para trabajar de 8 am a 12 md o de 1 pm a 5 pm, y previa|." ... A .
ocioeconémica coordinacion cuando se requiera se podra trabajar con un horario de 8 am a 5 pm Digitar informacién para mantener control en base de datos de los expedientes.
Confiable y discreto (a) " |Realizar llamadas telefénicas para brindar informacién sobre aspectos
De acuerdo a la necesidad institucional, el estudiante debe tener disponibilidad para g)%?gagtgznod;e\(};:jzrlggtsué)iggt:? ccagﬁggsiereBici;:rsa 0 de ofras unidades de la
coordinar [as tareas de manera virtual como presencial. Apoyar cualquier otra actividad ertinente aq la oﬁcina u otra unidad de la
Debe brindar apoyo cuando se requiera a otras actividades y unidades de la Cgo)rldinaciénqde Vida Estudiantil P
Coordinacion de Vida Estudiantil, previa coordinacion.
Estudiante de tercer o cuarto afio del plan de estudios de la carrera Inglés con Atencion de estudiante con adecuacion del area visual por ser persona ciega, en
Formacion en Gestion Empresarial p 9 el proceso de formacién con estrategias que faciliten su desarrollo profesional.
e = . . " . . Reuniones semanales con la estudiante para brindar apoyo en avances de
183 Horas Asistente 8 Unidad de Orientacion S;np:?spoer?aezggaen la atencion de estudiantes con adecuacion del area visual POTlcontenidos de cursos y manejo de plataformas virtuales.
Disponibilidad para la atencion de estudiantes en diferentes horarios, segun se go;rgj(;gz;gm;ggzr;i;;racj?;esores para recomendaciones sobre apoyos requeridos en
requiera. Asistencia a reuniones de comisién de apoyo.
Apoyo en el desarrollo de talleres dirigidos a estudiantes.
Tabulacién de evaluaciones y asistencias de las diferentes actividades
ejecutadas.
Estudiante de tercer o cuarto afio del plan de estudios de la carrera Inglés con Participacién en Iog_fgica y de desarrollo de ferias o festivales coordinados por la
Formacién en Gestion Empresarial. gr?\ll(:gddgecoorrrlgg;ag?nr};)rmacién a instituciones de secundaria para el proceso de
184 Horas Asistente 12 Unidad de Orientacion Habilidad en construcciéon de materiales didacticos y afiches digitales para diferentes entrega de notas para el examen admision UCR p p
actividades y divulgacion de interés para la poblacion estudiantil. Enviogde oficios era visitas a colegios .
Uso del paquete de WINDOWS. Traducciéon de lecturas y material en el idioma inglés para utilizar en las
diferentes actividades.
/Apoyar en el control de inventario de materiales y activos.
/Apoyar en actividades como: festivales, ferias, charlas, entre otras.
Estudiante a partir tercer afio de carrera relacionada a la Informatica. Tener disposicion en colaborar en las distintas actividades deportivas y
Proactivo(a) y colaborador(a), responsable. recreativas.
Conocimientos deportivos tanto en las actividades deportivas como recreativas. Encargado(a) de realizar las publicaciones deportivas semanalmente en la
Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. pagina oficial de la Sede, especificamente en la Unidad de Deportes.
Dominio de recursos informaticos (Excel, Word, PowerPoint, Google Sheets, Google|Creacién de contenido digital relacionados a la salud, deporte y recreacion.
185 Horas Asistente 20 Unidad de Deportes Forms, Microsoft Teams). Manejo de paginas digitales.

+ Edicién de video y gestion de redes sociales.

* Manejo de programas de grabacién como OBS Studio.

- Redaccién y analisis de textos.

Contar con disponibilidad de horarios (mafana, tarde y noche) segin sea
requerido.

Creacion de infografias y publicidad.

Colaboraciéon en control de activos, inventario de los diferentes grupos de
representacion deportivos.

Colaboracién especificamente en control de listas de asistencia de los grupos

deportivos.
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