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Coordinacion General de
UNIVERSIDAD DE COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL SRP-CGVE vida Estudiantil

4 COSTARICA OFICINA DE BECAS Y ATENCION SOCIOECONOMICA Sede Regional del Pacifico
4 | CONVOCATORIA DE REGIMEN BECARIO
HORAS ESTUDIANTE - HORAS ASISTENTE Y HORAS ASISTENTE DE POSGRADO

1l CICLO LECTIVO DE 2026

REQUISITOS OBLIGATORIOS:

HORAS ESTUDIANTE:
Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el Il ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 7.5 en el aio lectivo anterior
Perfil: Persona estudiante de segundo afo de carrera

HORAS ASISTENTE:

Carga académica: matricula consolidada de al menos 9 créditos en el Il ciclo 2026
Rendimiento académico: promedio ponderado anual de al menos 8.0 en el afio lectivo anterior
Perfil: Tener aprobado al menos 60 créditos del plan de estudios

HORAS ASISTENTE DE POSGRADO:
Persona estudiante activa del Sistema de Estudio de Posgrado (SEP)

Rendimiento académico: promedio ponderado de al menos 8.5 en el ciclo lectivo anterior
(Los estudiantes en su primer afio de ingreso al SEP, no se les tomara en cuenta el promedio ponderado)

LOS ESTUDIANTES INTERESADOS DEBEN REALIZAR LA INSCRIPCION MEDIANTE EL FORMULARIO QUE ESTARA DISPONIBLE EN EL SITIO WEB: SEDE DEL PACIFICO-VIDA ESTUDIANTIL

DEL MARTES 21 DE JULIO A PARTIR DE LAS 8:30 A.M. AL VIERNES 24 DE JULIO HASTA LAS 2:00 P.M. Y DEBEN ADJUNTAR UN SOLO ARCHIVO CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN PDF:

. Copia de cédula de identidad por ambos lados.

. Copia de expediente académico (impreso desde: e-matricula)
. Hoja de Vida (NO incluir titulos)
. Constancia de la cuenta IBAN emitida unicamente por bancos estatales: BCR, BNCR o BP. (La cuenta debe ser a nombre del estudiante que va a concursar).

B WON =

Nota: Cada estudiante es responsable de mantener la cuenta bancaria actualizada y activa en el sistema para que le puedan realizar el depésito de la designacion de régimen becario; por lo tanto, si
necesita cambiarla debe imprimir el formulario: Exclusidn e Inclusién en depésito de salario que esta en la pagina de OAF: https://oaf.ucr.ac.cr/formularios, llenarlo, firmarlo y entregarlo en la Unidad
de Recursos Humanos, Sede del Pacifico, junto con la constancia de la cuenta que le brindara el respectivo banco estatal.

Ademas, tener presente que:
- Se calificara con base en el Reglamento de Horas Estudiante, Horas Asistente y Horas Asistente de Posgrado.
- Se tomara en cuenta el cumplimiento de requisitos obligatorios.

- Con el fin de que tomen previsiones, el pago de las horas de agosto de 2026 podrian ser pagadas hasta en setiembre de 2026.

- La vigencia del nombramiento es: Del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
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DIRECCION SUPERIOR

Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026

#Referencia (II)-IeEs-ER?I?I:)F"‘) CanHt(l)(::g = Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Estudiante activo(a) de la carrera de Informatica Empresarial, interesado(a) en
desarrollarse en el area backend. Se encargara de apoyar tareas relacionadas con el
funcionamiento interno de sitios web o sistemas, bajo supervision técnica.
Conocimientos requeridos:
-- Mantenimiento basico de bases de datos y estructuras backend. A . L . -
- Pruebas funcionales y documentacion de las aplicaciones. poyar al equipo de Investigacion y Desarrpllo (I+D) en el mantenimiento bas_|co de
- Ajustes menores de codigo en PHP, MySQL o WordPress. estructuras _b'ackend y bz_s\ses de datos, asi como en tareas de prueba funcional y
-- Tareas simples de configuracion en’sewidores locales o virtuales. goTugerawtacwna_dztapl|<;:1<:|ones.d sdi tilizando PHP. MySQL o WordPress, bai
Apoyar el equipo de Backend -- Respaldar la implementacion de funciones sencillas dentro de proyectos ya existentes. sm?er\(/)irsigne:écr{?caes enores de codigo utilizando - Y 0 VvordFress, bajo
1 Horas Estudiante 8 Area de Investigacién y desarrollo (1+D). gsgg:sm;;ég;nsgg ;rfgﬁzznggi%i.colaboranvos como GitHub o Gitlab. Asistir en ggnfiguraciqnes simplles en servidores locales o virtuales, y en la
- Conocimiento en contenedores o servicios como Docker (deseable). implementacion de funciones sencillas dentro de proyectos ya existentes. )
- Conocimientos bésicos de redes y protocolos (deseable) Apoyar en el uso de Git y plataformas colaborativas como GitHub o GitLab, aplicando
. buenas practicas de programacion.
Notas importantes: Se valorara el conocimiento en contenedores como Docker y conceptos basicos de
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las redes y protocolos.
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su horario|
disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar la viabilidad
del nombramiento.
Estudiante activo(a) de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia, con interés en
fortalecer sus conocimientos en desarrollo frontend. Capaz de apoyar tareas bajo
supervision directa, enfocadas en la creacién y mantenimiento visual de sitios web vy
aplicaciones.
Conocimientos requeridos:
-- Maquetacion de interfaces con HTML, CSS y JavaScript basico.
-- Maquetacion adaptable y responsiva con frameworks modernos (React). Apoyar al equipo Investigacion y Desarrollo (I1+D) en tareas de maquetacion de
-- Herramientas de disefio como GIMP, Inkscape o Figma para edicion grafica simple. interfaces web utilizando HTML, CSS, JavaScript basico y frameworks modernos como|
-- Edicién y adaptacion de temas en Wordpress o plataformas similares. React.
Apoyar el equipo de Frontend -- Pruebas visuales, compatibilidad de navegadores y ajustes responsivos. Colaborar en la edicion grafica con herramientas como Figma, GIMP o Inkscape, y en la
2 Horas Estudiante 8 --Integrar cambios visuales con bases preexistentes (sin modificar l6gicas complejas). personalizacion de temas en WordPress u otras plataformas.

Area de Investigacion y desarrollo (I+D).

-- Mantener comunicacion constante con encargados técnicos y disefiadores.
-- Uso basico de Git para control de versiones.

-- Conocimientos en accesibilidad y experiencia de usuario (deseable).

-- Bases en metodologias agiles como Scrum o Kanban (deseable).

Notas importantes:

1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.

2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su horario|
disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar la viabilidad
del nombramiento.

Asistir en pruebas visuales, ajustes responsivos y compatibilidad entre navegadores.
Integrar cambios visuales en sitios existentes bajo supervisién, manteniendo
comunicacion con disefiadores y encargados técnicos.

Participar en procesos basicos de control de versiones con Git y en practicas orientadas
a accesibilidad y experiencia de usuario.
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Horas Asistente

Apoyar el equipo de Backend

Area de Investigacion y desarrollo (I+D). "

Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia o Informatica Empresarial
con conocimientos avanzados orientados al desarrollo de backend y la administracion de|
sistemas. Capacitado para construir, mantener y escalar aplicaciones web y servicios del
lado del servidor.

Conocimientos avanzados en:

-- Desarrollo web backend con PHP y bases de datos MySQL.

-- Creacion de plugins, integracion de APls y personalizacién de funcionalidades en
‘WordPress y Drupal.

-- Administracion de Ubuntu Server y servicios como Apache, Nginx.

-- Virtualizacién y contenedores: Docker, Kubernetes, Portainer, Rancher, Longhorn, TCP|
Proxy, Traefik.

-- Uso de herramientas de monitoreo como Netdata.

-- Manejo de redes virtuales y conocimientos sélidos en protocolos de redes.

-- Control de versiones con Git, GitHub y GitLab.

-- Capacidad para crear aplicaciones desde cero, desde la planificacion hasta su
despliegue en entornos productivos.

Resolucion de problemas técnicos, mantenimiento preventivo y correctivo de
aplicaciones.

Conocimientos basicos en:

-- Administracion y seguridad de servidores.

-- Metodologias agiles: Scrum, Kanban, Lean.

-- Uso de herramientas de software libre.

-- Gestion y mantenimiento de bases de datos.

-- Capacidad de coordinacion técnica (opcional).

Notas importantes:

1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las
instalaciones de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.

2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su horario
disponible para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar la viabilidad
del nombramiento.

Apoyar al equipo Investigacion y Desarrollo (I1+D) en el desarrollo, mantenimiento y|
despliegue de aplicaciones backend utilizando PHP y MySQL, asi como en la
integracion de APIs y personalizacion de funcionalidades en plataformas como|
WordPress y Drupal.

Colaborar en la administracion de servidores Ubuntu y la configuracion de servicios
como Apache, Nginx.

Participar en el despliegue de servicios mediante contenedores (Docker) y en tareas de|
monitoreo utilizando herramientas como Netdata.

Apoyar en la gestién de versiones con Git y en la resolucién de incidencias técnicas
relacionadas con rendimiento, seguridad o funcionalidad.

Contribuir en la planificacion técnica de proyectos y el mantenimiento preventivo y
correctivo de sistemas en produccion.

Horas Asistente

Apoyo La Gestion de Proyectos (PM) del
Area de Investigacion y Desarrollo de TI
(1+D)

Estudiante de IV afio de la carrera Informatica Empresarial, con experiencia y
conocimientos avanzados en:

Capacidad para motivar y guiar un equipo de trabajo hacia el logro de objetivos de un
proyecto determinado.

Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva.

Capacidad para identificar problemas y encontrar soluciones efectivas rapidamente.
Habilidad para transmitir informacién de manera clara y concisa.

Capacidad para negociar con unidades administrativas, clientes y miembros del equipo de|
trabajo.

Habilidad para analizar situaciones y tomar decisiones.

Capacidad para ajustarse a cambios y nuevas circunstancias en un proyecto determinado.

Definir los objetivos, alcance y cronograma de los proyectos asignados.

Asignar y gestionar el talento humano.

Monitorear el progreso de proyectos y realizar ajustes segun sea necesario.

Facilitar la comunicacién entre los miembros del equipo y las partes interesadas.
Identificar, analizar y mitigar riesgos potenciales que puedan afectar un proyecto.
Mantener registros precisos de todas las fases del proyecto, incluyendo informes de|
progreso.

Analizar los resultados de un proyecto y realizar informes finales para evaluar el éxito.
Programar reuniones de seguimiento del equipo de trabajo, clientes y autoridades
segun corresponda.

Horas Asistente

Apoyo La Gestién de Proyectos (PM) del
Area de Investigacion y Desarrollo de TI
(+D)

Estudiante de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia, con experiencia Y|
conocimientos avanzados en:

Capacidad para motivar y guiar un equipo de trabajo hacia el logro de objetivos de un
proyecto determinado.

Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva.

Capacidad para identificar problemas y encontrar soluciones efectivas rapidamente.
Habilidad para transmitir informacion de manera clara y concisa.

Capacidad para negociar con unidades administrativas, clientes y miembros del equipo de|
trabajo.

Habilidad para analizar situaciones y tomar decisiones.

Capacidad para ajustarse a cambios y nuevas circunstancias en un proyecto determinado.

Definir los objetivos, alcance y cronograma de los proyectos asignados.

Asignar y gestionar el talento humano.

Monitorear el progreso de proyectos y realizar ajustes segun sea necesario.

Facilitar la comunicacién entre los miembros del equipo y las partes interesadas.
Identificar, analizar y mitigar riesgos potenciales que puedan afectar un proyecto.
Mantener registros precisos de todas las fases del proyecto, incluyendo informes de|
progreso.

Analizar los resultados de un proyecto y realizar informes finales para evaluar el éxito.
Programar reuniones de seguimiento del equipo de trabajo, clientes y autoridades
segun corresponda.
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Comision de Divulgacion (subcomision

Estudiante activo (a) de la carrera de Ciencias de la Comunicacion Colectiva de la
Universidad de Costa Rica.

Conocimientos en redacciéon periodistica, comunicacién institucional y manejo de redes|
sociales.

Habilidad para la edicion de textos, fotografia y contenido audiovisual.

Capacidad para gestionar informacion y coordinar tareas comunicativas de manera

Edicion y creacion de contenido para las redes sociales.

Cobertura de eventos.

Apoyo en distintas actividades de la Sede.

Colaborar con la comunicacion interna y externa de la Sede del Pacifico.

Horas Asistente 20 de Redes Sociales) planificada y ordenada. Redactar, editar y difundir contenidos informativos sobre actividades académicas,
Deseable conocimiento basico en herramientas de disefio grafico y edicion digital (Canva,|culturales y administrativas en redes sociales.
Photoshop, Premiere, etc.). Apoyar la gestion de redes sociales de la Sede (Facebook, Instagram, X, entre otras) y
Buena redaccion, ortografia y estilo comunicacional acorde con la imagen institucional de lajla actualizacién del sitio web institucional.
UCR.
Capacidad para trabajar en equipo, cumplir plazos y mantener una comunicacién constante|
con los distintos departamentos de la Sede.
Estudiante de 3er o 4to afio de la Carrera Inglés con Formacion en Gestién Empresarial.
Excelente expresion oral y escrita. Edicion y creacion de contenido para las redes sociales.
Habilidad para la edicién de textos, fotografia y contenido audiovisual. Cobertura de eventos.
Manejo de nubes de almacenamiento y conocimiento en la creacién de contenido parajApoyo en distintas actividades de la Sede.
Horas Asistente 8 Comision de Divulgacion (subcomisién [redes sociales. Colaborar con la comunicacion interna y externa de la Sede del Pacifico.
de Redes Sociales) Deseable conocimiento basico en herramientas de disefio grafico y edicién digital (Canva,|Redactar, editar y difundir contenidos informativos sobre actividades académicas,
Photoshop, Premiere, etc.). culturales y administrativas en redes sociales.
Buena redaccion, ortografia y estilo comunicacional acorde con la imagen institucional de lajApoyar la gestion de redes sociales de la Sede (Facebook, Instagram, X, entre otras) y|
UCR. la actualizacion del sitio web institucional.
De preferencia, habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales.
Estudiante de la carrera de Informatica en Tecnologia Multimedia, con habilidad para la
investigacion y experiencia en:
Manejo de herramientas de disefio grafico (Gimp, Inskcape, la nube creativa de Adobe,
otros); vectores, manipulacion de imagenes, creacion de audiovisuales.
c - N . - Toma de material grafico en actividades propias de la Sede y del quehacer de la
onocimientos avanzados y experiencia en fotografia: captura en movimiento, comunidad universitaria
composiciones visuales, fotografia de naturaleza, retratos, entre otros. A g ” -
. poyar el proceso de toma de fotografias al personal de la Sede para la secci6n de
Apoyar el Area Técnica de Fotografia de Experiencia en uso de equipo fotografico: uso de equipo fotografico, iluminacién artificial contactos del sitio web.
Horas Asistente 8 la Comisién de Divulgacion de la Sede delf p quip 9 : quip 9 ’ "|Apoyar la elaboracién de material grafico para la los medios oficiales de divulgacion de
Pacifico. ondos y escenas. la Sede.
Notas: Apoygr la .e!aboracién y actualizacién de guias y manuales para la elaboracién de
1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones del Cocal de| material grafico.
Puntarenas y Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario
disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la|
viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los horarios
requeridos.
Estudiante de IV afio de la carrera de Informéatica en Tecnologia Multimedia, con
habilidades para la investigacion y conocimientos avanzados en:
Herramientas de desarrollo web (Drupal, Wordpress PHP, MSQL, CSS, Apache).
Manejo de herramientas de disefio grafico (Gimp, Inskcape, otros).
Manejo de métodos de disefio (Teoria del color, Tipografia y Composicién).
Manejo de herramientas de maquetado grafico (Figma, Penpot, etc).
Manejo de equipo fotografico.
Capacidad de liderar un equipo (opcional)
Conocimientos basicos en: Apoyar las actividades propias de la Sub - Comision de Disefio de la comision de la
. - e -- Instalacion de aplicaciones. Divulgacion de la Sede:
Apoyar al area de Disefio Grafico de la | _ Herramientas de Software libre Elaborar material grafico
Horas Asistente 8 Comision de Divulgacion de la Sede del : g y

Pacifico.

-- Principios de disefio (equilibrio, contraste, ritmo, etc).
-- Psicologia del color

-- Disefio de interfaces (Ul)

-- Experiencia de usuario (UX)

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones de El Cocal de|
Puntarenas y en Nances de Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el horario
disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la|
viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los horarios
requeridos.

Revisién de disefios y cumplimiento de la linea grafica institucional.
Apoyar el proceso de actualizacién y mantenimiento del sitio web de la Sede en el area
disefio grafico.
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Soporte Técnico en Sonido y

Ser estudiante activo de la institucion.
Interés en areas de tecnologia, sonido o audiovisuales.
Responsabilidad, puntualidad y actitud de servicio.

Asistir en la preparacion de equipos de audio y video para eventos y clases.
Apoyar en el traslado, conexion y almacenamiento de equipos.

10 Horas Asistente 10 Audiovisuales Compromiso. Colaborar en pruebas técnicas previas a actividades.
Responsabilidad. Brindar apoyo durante eventos institucionales bajo supervision.
Trabajo en equipo. Mantener el orden y cuidado de los recursos asignados.
Aprendizaje continuo.
. L P Apoyar la coordinacion y seguimiento de actividades de enlace, convenios, cooperacion
Estudiante avanzado(a) de la carrera de Ingenieria Electromecanica. e
. : externa y procesos de admisién a programas de posgrado.
Responsable, proactivo(a) y organizado(a). » i o oo P -
. . N . ... |Colaborar en la redaccion, revision, traduccién, disefio y difusion de comunicaciones Y|
Con capacidad para trabajar en equipo, cumplir plazos y mantener una comunicacion A : . - o
R P/ materiales informativos sobre movilidad, becas, oferta de posgrados y actividades|
efectiva con los departamentos de la Sede y con enlaces institucionales externos. ’ )
- ¢ ; i . internacionales.
. . " Debe contar con habilidades para gestionar informacion, redactar y revisar documentos, . . . . . .
. Oficina de Organizacion de Asuntos . P . . P R Gestionar, actualizar y organizar bases de datos, contactos internacionales, registros|
1 Horas Asistente 10 : s coordinar tareas comunicativas y manejar herramientas tecnolégicas, incluyendo| P - e . . s
Internacionales y Cooperacion externa ) - L académicos, expedientes digitales y recursos de la oficina, bajo supervision.
plataformas de reuniones virtuales, paquetes de ofimatica y bases de datos. ) . L -
. P " S e X Realizar la verificacion preliminar de documentacion presentada por personas
Se requiere dominio intermedio o avanzado del idioma inglés, oral y escrito, para apoyar la . P .
- L AT . postulantes en posgrado y dar seguimiento a tramites asignados.
lectura y redaccién de comunicaciones con instituciones extranjeras. g ] g > . .
- A - ) - Apoyar la logistica de reuniones, seminarios web, charlas informativas, visitas de
Se valoran habilidades interpersonales, tacto y disposicion para colaborar en la atencion de| . H " D o
. N : P L delegaciones internacionales y actividades académicas.
delegaciones internacionales y personas académicas invitadas. . - ! e N ) . .
Brindar atencion y apoyo administrativo presencial en el horario establecido.
Estudiante de Bachillerato o Licenciatura de Direccion de Empresas o Inglés con . . . . -
i - . Identificar las acciones que orienten el flujo del proceso editorial.
Formacion en Gestién Empresarial. ; } ; A ;
S LT X o . . . .. |Sistematizar las reuniones y actividades realizadas.
. . .. |Con experiencia y conocimientos avanzados en: analisis y sintesis de informacion, - S
12 Horas Asistente 10 Apoyo a Colecciones de la Sede Pacifico i . PP P, - Elaborar informes de avance y seguimiento de los acuerdos.
redaccion de informes, planificacién y organizacién de actividades. N . . - . .
. . - Gestionar reuniones y enlaces con los diferentes equipos de trabajo y editores/autores.
Capacidad para expresar ideas de manera oral y escrita. Lo ; N . .
. . A - . Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como presencial
Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva.
Estudiante de la Licenciatura de la carrera Inglés con Formacion en Gestion Empresarial.  |Colaborar en la sistematizacién de datos.
Capacidad para trabajar en equipo, cumplir plazos y mantener una comunicacion constante|Colaborar en el disefio de materiales didacticos para el repositorio virtual de la Sede.
con los distintos departamentos de la Sede. Apoyo en la redaccion de documentos.
13 Horas Asistente 20 Direccion Habilidades de manejo y gestién del tiempo. Apoyo grl\'la atencion a la pomunldaq universitaria. ) -
Responsable. Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina.
Capacidad para gestionar informaciéon y coordinar tareas comunicativas de maneralApoyo en el andlisis de datos estadisticos de los diferentes procesos que se desarrollan
planificada y ordenada. en la oficina.
Con facilidad para el uso de herramientas tecnolégicas.
Apoyo en las actividades que se realizan entre la Direccion y la Coordinacién de
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. Administracion.
Buena capacidad de redaccion y oratoria. Colaborar en la sistematizacion y organizacién de datos e indicadores institucionales.
Con capacidad de analisis. Apoyar en la elaboracién de cuadros estadisticos, reportes y presentaciones.
14 Horas Asistente 20 Direccion Con conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas. Colaborar en la redaccion y edicién de documentos institucionales bajo supervision.
Manejo de programas para el procesamiento de datos. Apoyar en la gestion y organizacién documental fisica y digital.
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina. Brindar apoyo en actividades académicas y administrativas propias de la Direccién, en
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable. caracter de colaboracion formativa.
Cumplir el horario de manera presencial en la oficina correspondiente.
Apoyo en las actividades que se realizan entre la Direccién y la Coordinacion de
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. Administracion.
Buena capacidad de redaccion y oratoria. Colaborar en la sistematizacion y organizacion de datos e indicadores institucionales.
Con capacidad de analisis. Apoyar en la elaboracion de cuadros estadisticos, reportes y presentaciones.
15 Horas Asistente 20 Direccion Con conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas. Colaborar en la redaccion y edicién de documentos institucionales bajo supervision.

Manejo de programas para el procesamiento de datos.
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina.
Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a) y responsable.

Apoyar en la gestién y organizacién documental fisica y digital.

Brindar apoyo en actividades académicas y administrativas propias de la Direccién, en
caracter de colaboracion formativa.

Cumplir el horario de manera presencial en la oficina correspondiente.
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Coordinacién de la carrera de Direccion

Estudiante de cuarto afio o superior de la carrera de Direccién de Empresas.
Con conocimientos basicos en labores de archivo y secretariales.

Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa Rica.

Realizar diversas labores de oficina.
Revisar, organizar y archivar documentos de oficina

16 Horas Asistente 20 Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. S )
de Empresas h L L Apoyo en la entrega y recepcion de materiales y documentos.
Disposicién para aprender y seguir indicaciones.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad de horario en la mafiana y en la tarde de forma presencial.
Apovo en tareas de la Coordinacién Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Direcciéon de Empresas. Colaborar, bajo una supervisiéon coordinada del coordinador de Administracién, en el
17 Horas Asistente 20 poy . -2 Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo. seguimiento de tareas y apoyo a las oficinas de la coordinacién y otras actividades
General de Administracién . !
Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera. conexas.
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Direccion de Empresas ¢ Informatica . — . . - ”
. i ¥ Colaborar, bajo una supervision coordinada del coordinador de Administracion, en el
. Apoyo en tareas de la Coordinacion Empresarial. S - L L
18 Horas Asistente 20 . s . ; S . . seguimiento de tareas y apoyo a las oficinas de la coordinacién y otras actividades
General de Administracion Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo. conexas
Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera. .
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Direccién de Empresas ¢ Informatica
P Empresarial. Colaborar, bajo una supervisiéon coordinada del coordinador de Administracién, en el
19 Horas Asistente 20 Apoyo en tareas de I_a <.:°°rd.'!‘a°'°" Con disponibilidad de horario, responsable, puntual y proactivo. seguimiento de tareas y apoyo a las oficinas de la coordinacién y otras actividades
General de Administracion . :
Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera. conexas.
Preferiblemente proveniente de colegio técnico con especialidad en secretariado.
Estudiante activo/a del Posgrado en Literatura o Linguistica. Revisién de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de 6rganos;
Excelente redaccion, ortografia y puntuacion en espafiol. colegiados.
Capacidad para escuchar y transcribir audios de forma fiel, coherente y ordenada. Edicion y correccion de actas para garantizar claridad, coherencia y fidelidad al
20 Horas Asistente de 20 Direccién Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. contenido original.
Posgrado Habilidad para editar textos con criterios basicos de correccion de estilo. Aplicacion de normas de redaccion académica y estilo institucional.
Discrecién y responsabilidad para trabajar con documentos confidenciales. Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Disponibilidad de 20 horas semanales. Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion.
Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revision de textos.
Estudiante actlvo{g del Posgri’ado en thera_lt’ura o L|ng|.£|st|ca. Revision de la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de 6rganos,
Excelente redaccion, ortografia y puntuacién en espafiol. colegiados
. Cap?"!"?d para e§cuchar y transcrlbn" audios de forma fiel, coherente y ordenada. Ediciéon y correccion de actas para garantizar claridad, coherencia y fidelidad al
Horas Asistente de . - Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. . .
21 20 Direccion o L o o ” . contenido original.
Posgrado Habilidad para editar textos con criterios basicos de correccion de estilo. A ” A S
Di . o N N . Aplicacion de normas de redaccién académica y estilo institucional.
iscrecion y responsabilidad para trabajar con documentos confidenciales. N B B
. e Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Disponibilidad de 20 horas semanales. R N f N . . .
- . S s s esguardo de archivos y manejo confidencial de lainformacion.
Deseable experiencia previa en edicién, transcripcién o revisién de textos.
Estudiante activo/a del Posgrado en Literatura o Linguistica. s P . . .
Excelente redaccién, ortografia y puntuacién en espafiol. Sjégiggoge la transcripcion literal y estructurada de audios de sesiones de érganos
Capacidad para escuchar y transcribir audios de forma fiel, coherente y ordenada. 2, . . . . . -
22 Horas Asistente de 15 Direccién Dominio intermedio o avanzado de Microsoft Word. Egr;(;,;r;doyoric;:;cuon de actas para garantizar claridad, coherencia y fidelidad al
Posgrado g;@:gjcaig npara ?S'Stag ntse:éﬁisd acdon c;r:notsr aggi;?oscg: Cg;ffrﬂggt odseci?wtflilgé nciales Aplicacion de normas de redaccion académica y estilo institucional.
Disponibilidac}i, de 15phoras semanaFI)es ) : Entrega de actas en formato editable con los cambios aplicados.
Deseable experiencia previa en edicion, transcripcion o revision de textos. Resguardo de archivos y manejo confidencial de la informacion.
Edicion de texto, correccion filolégica y de estilo.
. Estudiante del Posgrado en Ensefianza del Castellano y Literatura o del Posgrado en EZ::::ER g: g?;g:g?]'znégr?:‘;%&? de citacién y formatos.
Horas Asistente de Apoyar el Area de Revision Filolégica de |Literatura Espafiola. Revision de contenido para sitio weB
23 20 la Comision de Divulgacién de la Sede del|{Conocimientos en correccion de estilo. P "

Posgrado

Pacifico

Ordenado (a), con capacidad para organizar y gestionar informacion.
Con capacidad de planificacion.

Revisién de contenido de afiches, material grafico, noticias y demas

publicaciones que se realicen y publiquen.

De manera ocasional apoyo administrativo a la Comision de Divulgacion de la Sede.
Actividades que podrian ejecutarse de manera virtual.
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COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026

Designacion

Cantidad de

#Referencia (HE-HA-HAP) Meres Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en: gs;;;&%ms)lfmCZhﬁ::n;ﬁfcg Znui(s;lajsnoﬁssgl(lj%t:d|idc?a§iirr¥:;slc;2nyqorte;:r;enstrge
elaboraciéon de documentos, en manejo de agenda electronica, manejo de paquetes otros) ’ 9 y P ’
de ofimatica, instalacién y configuracién de sistema operativos. Apo ér la aplicacién de controles en laboratorios
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de A oyar el soporte en aulas ’
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio Apoyar ol re pistro de datos.en los prototinos de sistemas de informacién de la
Apoyar atencion en ventanilla de Tl, |y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) OFf)ic%a de T? ingreso y salida de aF():tivospa taller TI
tafea.s de soporte_ tecnlco'y - . . - . L . Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
mantenimiento de equipo de cémputo [Prioridad: con disponibilidad horaria para lunes y miércoles de 1:00pm a Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
24 Horas Estudiante 8 en forma presencial. 5:00pm. correctivo de equipos de cémputo tales como:
. . . Instalacion de Hardware y Software.
EEI Igs instalaciones de Notas: . . . Elaboracién de patch cord de red.
ocal Puntarenas. 1P) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones
untarenas. o . .
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el ggpgaiclgznﬂgoegﬂsszrizCompuw'
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira Prc‘))cesos de investigacion 'de aplicaciones v siecucion de pruebas
anticipar_la viabilidad_ f’el nom_bn:amiento del interesado (a), para cumplir con Revision, diagnésticgo e investi92ciones en %Ienjwas de resolEcién de.problemas.
los horarios de atencién de oficina de TI. Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en: |de Tl (Red Inalambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
elaboracion de documentos, en manejo de agenda electrénica, manejo de paquetes |averias; control de agendas electronicas y uso de aplicaciones remotas, entre
de ofimatica, instalaciéon y configuracién de sistema operativos. otros).
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio |Apoyar el soporte en aulas.
Apoyar atencién en ventanilla de Tl y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Ap_o_yar el regi§tro de datosl en los prgtotipos de sistemas de informacion de la
tareas de soporte técnico y ’ Oficina de TI, ingreso y sahdq de actllvos a taller TI.
mantenimiento de equipo de cémputo | . . . o . Apoyar el Control d_e Inventario de bienes de TI. o ]
25 Horas Estudiante 8 en forma ial Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 8:00am a 12:00md y Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
presencial. L . . . : ; .
miércoles de 1:00pm a 5:00pm. correctivo de equipos de cdmputo tales como:
. . Instalacion de Hardware y Software.
EEI Ita:iégft;mz:ﬁz:e Notas: Elaboracién de patch cord de red.
. 1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Puntarenas. Reparacion de equipos de computo.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Soporte técnico a usuarios.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con  |[Revisidn, diagnostico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
los horarios de atencién de oficina de TI. Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
Estudiante de tercer afio de la carrera de Informatica Empresarial.
Con experiencia en: Analisis Estadisticos, trabajo de oficina, archivo de
documentos, inventario de activos, materiales y elaboracién de documentos. Realizar diversas labores de oficina
o Manejo de paquetes de ofimatica libre y conocimientos en programacién y excel Revisar, organizar y archivar docum.entos de oficina
26 Horas Asistente 10 Coordinacién General de avanzado. Apoyo en la entrega y recepcion de materiales y documentos.

Administracion

Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa
Rica.

Disposicién para aprender y seguir indicaciones.

Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.

Con disponibilidad de horario en la mafana y en la tarde de forma presencial.

Llevar control de documentos en excel avanzado.
Apoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina.
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Estudiante avanzado de la carrera de Direccién de Empresas.
Con conocimiento en el uso de paquetes de Office y Libre Office.
Ordenado (a) y organizado (a).

Realizar inventarios de activos en las unidades y diversas oficinas.
Digitar informacién para mantener control en la base de datos de los activos.

27 Horas Asistente 20 Unidad de Bienes Institucionales . - ) Revisar, organizar y archivar documentos de oficina.
Ereosap?r?:ag)e;zz{/rgiilct:lrf:{:) cg;al. Fotocopiar e imprimir formulario_s, boletas y otr_os documentos afines.
Disponibilidad de horario de L a V' de 8:00 p.m. a 5:00 p.m. Apoyar cualquier ofra labor pertinente a I oficina.
Roalzarinietariosdo acivos o as urdades  dversas ofcinas,
Ordenado (a) y organizado (a) Digitar informacion para mantener control en la base de datos de los activos.
28 Horas Asistente 20 Unidad de Bienes Institucionales . ¥ orga ) ’ Revisar, organizar y archivar documentos de oficina.
Proactivo (a) y multifuncional. o LT ’
Responsable y discreto (a) Fotocopiar e imprimir formularlo_s, boletas y otr_os documentos afines.
Disponibilidad de horario de L a V' de 8:00 p.m. a 5:00 p.m. Apoyar cualquier otra labor pertinente a Ia oficina.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Apoyo en la instalacion y desinstalacion de equipo de audio y video tanto
Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacion y desinstalacion dejanalégico como digital para las actividades que se programen dentro y fuera del
equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Auditorio segun sea requerido.
Apoyar en la atencién y soporte de |Con experiencia en apoyo de transmisiones en vivo a las diferentes redes sociales|Colabora con sonido o video transmision.
29 Horas Asistente 10 actividades programadas en el como YouTube, Facebook, entre otras. Colabora en el control de inventario.
Auditorio ubicado en Nances. Que posea don de servicio y atencion a usuarios. Verifica las partes y accesorios de cada activo al finalizar cada evento.
Capacidad para trabajar bajo presién y solucionar sobre la marcha.
Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances de|Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones
Esparza. ubicadas en Nances de Esparza.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Apoyo en la instalacion y desinstalacion de equipo de audio y video tanto
Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacion y desinstalacién dejanalégico como digital para las actividades que se programen dentro y fuera del
equipo de audio y video tanto analégico como digital. Auditorio segun sea requerido.
Apoyar en la atencién y soporte de |Con experiencia en apoyo de transmisiones en vivo a las diferentes redes sociales|Colabora con sonido o video transmision.
30 Horas Asistente 10 actividades programadas en el como YouTube, Facebook, entre otras. Colabora en el control de inventario.
Auditorio ubicado en Nances. Que posea don de servicio y atencion a usuarios. Verifica las partes y accesorios de cada activo al finalizar cada evento.
Capacidad para trabajar bajo presién y solucionar sobre la marcha.
Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances de/Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones
Esparza. ubicadas en Nances de Esparza.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Apoyo en la instalacién y desinstalacion de equipo de audio y video tanto
Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacion y desinstalacion dejanalégico como digital para las actividades que se programen dentro y fuera del
equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Auditorio segun sea requerido.
Apoyar en la atencidn y soporte de |Con experiencia en apoyo de transmisiones en vivo a las diferentes redes sociales|Colabora con sonido o video transmision.
31 Horas Asistente 10 actividades programadas en el como YouTube, Facebook, entre otras. Colabora en el control de inventario.
Auditorio ubicado en Nances. Que posea don de servicio y atencion a usuarios. Verifica las partes y accesorios de cada activo al finalizar cada evento.
Capacidad para trabajar bajo presién y solucionar sobre la marcha.
Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances de|Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones
Esparza. ubicadas en Nances de Esparza.
Estudiante avanzado de tercer afio de carrera de Direcciéon de Empresas o
Informatica Empresarial. Revisar, organizar y archivar documentos de oficina.
Con conocimientos en el uso de paquetes de Office y Libre Office y excel avanzado, [Colaborar en la entrega de materiales al personal en horario de la tarde.
asi como conocimiento en el manejo de inventarios. Colaboracion en la gestion de los inventarios mediante excel avanzado
32 Horas Asistente 20 Bodega de Suministros Facilidad para digitar datos rapidamente. Ayudar en el ingreso, conteo y acomodo de mercancia a la bodega.

Ordenado (a) y organizado (a).

Proactivo (a) y multifuncional.

Responsable y discreto (a).

Con disponibilidad de horario en la mafiana y en la tarde de forma presencial.

Colaborar con la limpieza de la estanteria y bodegas de suministros en general.
Apoyar cualquier otra labor pertinente a la oficina de conformidad con la Jefatura
Administrativa.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo

Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en:
Analisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de
activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electrénica. Entrega de
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de plataformas duales de
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio
y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar en la atencion de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Oficina de T, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y

33 Horas Asistente en forma presencial. correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de Prioridad: con disponibilidad horaria para lunes de 8:00am a 5:00pm. Elaboracién de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacion de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con |portatiles.
los horarios de atencién de oficina de TI.
. = . ) L _|Apoyar en la atencion de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Estudiante de lll afio de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos en: de TI (Red Inalambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
Anadlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. Inventario de averias: control de a ehdas electronicas l’Jso de aplicaciones rer¥10t§s entre
activos. Elaboracion de documentos. en manejo de agenda electronica. Entrega de otros) ’ 9 Y P ’
correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. Apoyar la aplicacién de controles en laboratorios.
- - ” ) . Apoyar el soporte en aulas.
C_onoumlentos gvanzados en: |qstaIaC|on y configuracion de plataformas duales de Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
” . sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). 7 ; . :
Apoyar atencion en ventanilla de TI, L ) e ) h . . Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
PR Revision, diagnéstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de ’ )
tareas de soporte técnico y h y . ) ... |Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
L Q . software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio ) L .
mantenimiento de equipo de cémputo ™ . N Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
. : y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) ) . ! .
34 Horas Asistente en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como:
- i . - . . i . Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de Prioridad: con disponibilidad horaria para jueves de 8:00am a 5:00pm. Elaboracion de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Notas: Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de FS{eparrTaclqn d.e equipos Sje computo.
Puntarenas. oporte tecnico a usuarios. . . .
. . - Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el ISR P ; S o
P . 4 X N ... . |Revision, diagndstico e investigaciones en temas de resolucién de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira M I
C . X . . Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con ortatiles
los horarios de atencién de oficina de TI. P ’
Estudiante de la carrera de Direcciéon de Empresas, con conocimientos y experiencia
en:
Atencion de usuarios
Atencion telefénica
Labores de secretariado Apoyar la atencién de usuarios en ventanilla y servicios de TI.
Andlisis Estadisticos. Archivar documentos.
Planificacién de Proyectos. Elaborar documentos.
Apoyar atencién en ventanilla de Tl Manejar paquetes de ofimafica.
35 Horas Asistente poy Y |Prioridad: con disponibilidad horaria jueves y viernes de 8:00am a 12:00md. Manejar agenda electronica.

procesos planificacion de proyectos.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de
Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculum un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacién del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.

Apoyar proceso de elaboracion y planificacion de proyectos.

Tabular y elaborar informes estadisticos

Apoyar la aplicacion de controles de control interno Apoyar el Control de
Inventario de bienes de TI.
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Apoyar atencion en ventanilla de TI,
tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo

Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con
conocimientos en: Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos.
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electronica.
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre.

Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de plataformas duales de
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac).

Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de
software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio
y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar en la atencion de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
de Tl (Red Inaldambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
otros).

Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.

Apoyar el soporte en aulas.

Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.

Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y

36 Horas Asistente 8 en forma presencial. correctivo de equipos de computo tales como:
Prioridad: con disponibilidad horaria para miércoles de 8:00am a 12:00md y Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de viernes de 1:00pm a 5:00pm. Elaboracién de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacién de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con |portatiles.
los horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de Il o IV afio de la carrera de Informatica Empresarial, con Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
conocimientos en: Andlisis Estadisticos. Trabajo de oficina. Archivo de documentos. |de Tl (Red Inaldmbrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
Inventario de activos. Elaboracién de documentos. en manejo de agenda electronica. |averias; control de agendas electrénicas y uso de aplicaciones remotas, entre
Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes de ofimatica libre. otros).
Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de plataformas duales de |Apoyar el soporte en aulas.
sistemas operativos (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacion de la
Apoyar atencién en ventanilla de Tl, |Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de Oficina de TI, ingreso y salida de activos a taller TI.
tareas de soporte técnico y software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio |Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
mantenimiento de equipo de computo |y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y
37 Horas Asistente 8 en forma presencial. correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Prioridad: con disponibilidad horaria para martes de 1:00pm a 5:00pm y Instalacion de Hardware y Software.
En las instalaciones de viernes 8:00am a 12:00md. Elaboracion de patch cord de red.
El Cocal Puntarenas. Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
Notas: Reparacion de equipos de computo.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Soporte técnico a usuarios.
Puntarenas. Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira |Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a), para cumplir con |portatiles.
los horarios de atencién de oficina de TI.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o de la carrera de Informatica y|Apoyar en la atencién de docentes, administrativos y estudiantes en los servicios
Tecnologia Multimedia, con conocimientos en: Andlisis Estadisticos. Trabajo de de Tl (Red Inaldambrica, cuentas de usuario, solicitud de servicios y reportes de
oficina. Archivo de documentos. Inventario de activos. Elaboracién de documentos. |averias; control de agendas electronicas y uso de aplicaciones remotas, entre
en manejo de agenda electronica. Entrega de correspondencia. Manejo de paquetes|otros).
de ofimatica libre. Apoyar la aplicacion de controles en laboratorios.
Conocimientos avanzados en: instalacion y configuracion de sistemas operativos Apoyar el soporte en aulas.
A .. . (Ubuntu, Windows y Mac). Apoyar el registro de datos en los prototipos de sistemas de informacién de la
poyar atencion en ventanilla de TI, Revision. di ssi ion d . de c6 to. H ientas d Oficina de Tl i lida d i taller T1
tareas de soporte técnico y evision, diagnostico y reparacion de equipos de computo. Herramientas de ~ |Oficina de Tl, ingreso y salida de activos a taller TI.
L L . software libre. Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio|Apoyar el Control de Inventario de bienes de TI.
mantenimiento de equipo de cémputo P~ . . ) - .
38 Horas Asistente 20 en forma presencial. y portatiles. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y

En las instalaciones de
Nances de Esparza

Prioridad: Con disponibilidad horaria de Lunes a Jueves de 1:00 pm a 5:00 pm

correctivo de equipos de cdmputo tales como:
Instalacion de Hardware y Software.

y miércoles de 8:00 am a 12:00 md.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira
anticipar la viabilidad de la designacion del interesado (a), para cumplir con los
horarios de atencién de oficina de TI.

Elaboracién de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacién de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revision, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y
portatiles.
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COORDINACION GENERAL DE DOCENCIA

Vigencia del nombramiento: del 09 de marzo al 04 de julio de 2026

Designacion

Cantidad de

#Referencia (HE-HA-HAP) Moo Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de tareas,
trabajos cortos y otras actividades afines.
Estudiante de la carrera de Ingenieria Electromecanica o Eléctrica. Clasificacion, codificaciéon, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
39 Horas Estudiante 10 Apoyo en el curso IM0101 Grafica Dominio basico de software CAD. material didactico.
Capacidad de analisis y resolucion de problemas. Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.
Apoyo en la ejecucion de estudiaderos.
Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales
Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de tareas,
Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanicaltrabajos cortos y otras actividades afines.
Apovo en el curso EI0015 Control Industrial. Clasificacion, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
40 Horas Estudiante 5 P yAutomatizacién Industrial y Tener aprobado el curso de EI0015 con un ponderado mayor a 8. material didactico.
Manejo de paquetes de libre office, Microsoft Office. Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.
Preferiblemente manejo de paquete de latex. Apoyo en la ejecucion de estudiaderos.
Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccién de tareas,
trabajos cortos y otras actividades afines.
Estar cursando del VI ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Clasificacion, codificacion, tabulaciéon, procesamiento de datos y preparacion de|
41 Horas Estudiante 5 Apoyo en el curso EI0009 Termofluidos |Industrial. material didactico.
Haber aprobado el curso EI-0009 con una nota de 8,0 o superior. Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.
/Apoyo en la ejecucion de estudiaderos.
Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Estudiante de la carrera de Ingenieria Electromecanica o Eléctrica. . . ”
Conocimiento de principios de mecanica, termodinamica, electromagnetismo, &ptica vy ﬁgéi?ggaéoﬁgg ;g?ra%u;iti?/gzjn: daedsaagg;sel profesor en cuanto a correccion de tareas,
ondas. T e e . "
42 Horas Estudiante 5 Apoyo en el curso FS0210 Fisica General [Experiencia previa en la realizacion de experimentos y manejo de instrumentos de gl:tselpic;zlagli%g,cﬁc;gdlflcaaon, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
1 medicion. h . .
Dominio basico de software de simulacion. 2;2%6::gz;:gﬁ;f;;:::g%g’igzsg: apoyo del curso.
Cap.a‘CIdad de analisis y resolucién de problemas. Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Habilidad para documentar y reportar resultados de manera clara y detallada.
Estudiante de la carrera de Ingenieria Electromecanica o Eléctrica. . . "
Conocimiento de principios de mecanica, termodinamica, electromagnetismo, éptica vy gggztj?g;acroﬁc;r; ;,J g?ra%u;ﬁ?,gjn:da:saagg;:l profesor en cuanto a correccion de tareas,
A | FS0310 Fisica G | Endas_. . . | lizacién d . o de i d Clasificacion, codificaciéon, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de
43 Horas Estudiante 5 poyo en el curso ISI 3 isica General xp:ﬁngnma previa en la realizacién de experimentos y manejo de instrumentos de material didactico.
medicion. . L Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.
Dominio basico de software de simulacion. . e .
Capacidad de analisis y resolucion de problemas Apoyo en la ejecucion d? (_-zstudladeros. . .
. i Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Habilidad para documentar y reportar resultados de manera clara y detallada.
Estudiante de la carrera de Ingenieria Electromecanica o Eléctrica. . . "
Conocimiento de principios de mecanica, termodinamica, electromagnetismo, optica vy tcrgtl;zlj)g;acroft%g ;Z?ragsu;itil\)lli’:jn: dae?saagz;sel profesor en cuanto a correccion de tareas,
ondas. R e e . ”
44 Horas Estudiante 5 Apoyo en el curso FS0410 Fisica General [Experiencia previa en la realizacién de experimentos y manejo de instrumentos de g]l:tselpic;zlazli%g,cﬁc(;:gdlflcauon, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de

medicion.

Dominio basico de software de simulacion.

Capacidad de analisis y resolucion de problemas.

Habilidad para documentar y reportar resultados de manera clara y detallada.

Busqueda de recursos educativos para apoyo del curso.
Apoyo en la ejecucioén de estudiaderos.
Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
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Apoyo en el curso EI0027 Maquinas

Estar cursando del VIII ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Colaborar con una guia brindada por el profesor en cuanto a correccion de tareas,
trabajos cortos y otras actividades afines.
Clasificacion, codificacién, tabulacién, procesamiento de datos y preparacion de

45 Horas Estudiante 5 Hidraulicas Manejo de paquetes de libre office, Microsoft Office. ggtenaldm%actnco. d : del
Preferiblemente manejo de paquete de latex. usqueda de recursos e ucatlv_os para apoyo del curso.
/Apoyo en la ejecucion de estudiaderos.
Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Ser estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Digitalizacién y organizacion de documentos; clasificacion de expedientes; actualizacion
Apoyo a la Coordinacién de Informatica y Promedio ponderado superior a 8,5. del archivo fisico y digital; organizacion de repositorios institucionales.
46 Horas Estudiante 4 Tecnologia Multimedia: Organizacion |Conocimiento basico de herramientas ofimaticas y Excel. Actualizacion de bases de datos de estudiantes, graduados, empleadores, empresas y
documental e indicadores Estudiante proactivo, responsable, organizado, con facilidad de aprendizaje y habilidad|convenios; sistematizacion de informacion; apoyo en la elaboracién de indicadores e
para trabajar en equipo. informes.
Estudiante activo de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.
Con disponibilidad de horario, persona responsable, puntual y proactiva.
Disefio de material promocional para gs:qa;aaczlgjig(ridednzdzprendlza]e, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones Disefio de afiches, infografias, presentaciones, brochures, material para Feria
47 Horas Estudiante 4 ferias vocacnozia‘:ifg);g‘?;nsas actividades Tener conocimiento en el uso de programas digitales para disefio. :l/izc;izonal, induccién estudiantil y actividades institucionales; edicion de fotografias y
Deseos de aprender y aplicar criticas constructivas en el desarrollo de los proyectos. ’
Conocimientos de disefio grafico y edicion multimedia.
Promedio ponderado superior a 8,5.
Estudiante de segundo afio (o superior ) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia. Colaborar en tareas de atencion de usuarios, recopilaciéon de programas, preparacion
Apoyo en la Coordinacion de la carrera de Con disponibilidad de horario. de material.
48 Horas Estudiante 4 PI 4 o . . . Persona responsable, puntual y proactiva. Actualizacion de bases de datos de estudiantes, graduados, empleadores, empresas y
nformatica y Tecnologia Multimedia c ; . - . . . . MR . o e Do
on facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|convenios; sistematizacién de informacion; apoyo en la elaboracién de indicadores e
humanas y ordenada. informes.
Uso de programas ofimaticos y excel.
Estudiante activo de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.
Con disponibilidad de horario, persona responsable, puntual y proactiva.
Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas reIacionesA tualizacion d d iales: cobert fotoarafi diovisual d tividades:
49 Horas Estudiante 4 Comunicacién y Divulgacién humanas y ordenada. clualizaclon de reges socia’es, ,CO ertura otogratica y audiovisual de actividades;
Tener conocimiento en el uso de proaramas digitales para disefio. elaboracion de noticias y boletines; apoyo en actividades de la carrera.
prog g P
Deseos de aprender y aplicar criticas constructivas en el desarrollo de los proyectos.
Conocimientos de disefio grafico y edicion multimedia.
Estudiante de segundo afio (o superior) de la carrera de Informatica y Tecnologia
Multimedia. Apoyo en la organizacion de actividades académicas; registro de participantes; atencién
50 Horas Estudiante 4 Apoyo Logistico y Proyectos Especiales |Con disponibilidad de horario, persona responsable, puntual y proactiva. de visitantes; apoyo en proyectos especiales de la coordinacion; inventarios y
Con facilidad de aprendizaje, habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones|organizaciéon de materiales.
humanas y ordenada.
Estudiante de Informatica Empresarial.
A . ” Etica profesional, responsabilidad social, proactividad, creatividad, iniciativa, compromiso|Gestién documental de la coordinacion.
51 Horas Estudiante 12 poyo en la Coqrf!lnacmn de I? Carrera con la calidad y mejora continua, liderazgo positivo, empatia y trabajo en equipo. Revision y actualizacion de inventarios, documentos y tareas.
de Informatica Empresarial. . S P ! ’ ANt § .
Disponibilidad minima de 12 horas semanales. Digitalizacion de documentos y labores de oficina.
Estar cursando tercer afio o nivel equivalente.
Estudiante activo(a) de Informatica Empresarial.
Haber aprobado al menos segundo afio.
I, Disponibilidad minima de 20 horas semanales para coordinacion. Gestion documental de la coordinacion.
52 Horas Estudiante 8 Apoyo en la Coordinacién de la Carrera Manejo basico de procesador de texto, hojas de calculo, presentaciones y formularios en|Revisién y actualizaciéon de inventarios, documentos y tareas.

de Informatica Empresarial.

linea.
Redaccion formal, organizacion, seguimiento de tareas, confidencialidad.
Estar cursando cuarto afio o equivalente.

Digitalizacion de documentos y labores de oficina.
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53

Horas Estudiante

Apoyo en la Coordinacién de Estudios

Ser estudiante regular de la Sede, preferiblemente de segundo afio o nivel superior.
Disponibilidad para realizar las horas en modalidad presencial segun horario asignado.
Disposicion para el trabajo colaborativo y el aprendizaje.

Capacidad basica de organizacion y cumplimiento de instrucciones.

Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo
supervision docente.

Colaborar en la organizacién de materiales didacticos y recursos para las clases.
Apoyar en la atencion basica de consultas de estudiantes y en la comunicacion entre el
curso y la coordinacion.

Asistir en la elaboracion y ordenamiento de documentos y expedientes digitales del
curso.

Generales Habilidades comunicativas para la atencién de estudiantes y docentes. Apoyar en el uso de plataformas institucionales (subir materiales, verificar entregas,
Competencias digitales basicas (Word, correo institucional, plataformas como Mediacién|recordatorios).
Virtual o similares). Colaborar en actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando se le
Conocimientos basicos de edicién de documentos y presentaciones. solicite.
Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacién, siempre bajo
acompafiamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo
supervision docente.
Colaborar en la organizaciéon de materiales didacticos y recursos para las clases.
Ser estudiante regular de la Sede, preferiblemente de segundo afio o nivel superior. Apoyar en la atencién basica de consultas de estudiantes y en la comunicacién entre el
Disponibilidad para realizar las horas en modalidad presencial seguin horario asignado. curso y la coordinacion.
Disposicién para el trabajo colaborativo y el aprendizaje. Asistir en la elaboracion y ordenamiento de documentos y expedientes digitales del
54 Horas Estudiante 6 Apoyo en la Coordinacién de Estudios Capla‘cidad basica d_e olrganizaci()n y cumplimiento dg instrucciones. curso. o i ) B
Generales Habilidades comunicativas para la atencién de estudiantes y docentes. Apoyar en el uso de plataformas institucionales (subir materiales, verificar entregas,
Competencias digitales basicas (Word, correo institucional, plataformas como Mediacién|recordatorios).
Virtual o similares). Colaborar en actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando se le
Conocimientos basicos de edicion de documentos y presentaciones. solicite.
Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacion, siempre bajo|
acompafiamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo
supervision docente.
Colaborar en la organizacién de materiales didacticos y recursos para las clases.
Ser estudiante regular de la Sede, preferiblemente de segundo afio o nivel superior. Apoyar en la atencion basica de consultas de estudiantes y en la comunicacién entre el
Disponibilidad para realizar las horas en modalidad presencial segun horario asignado. curso y la coordinacion.
Disposicion para el trabajo colaborativo y el aprendizaje. Asistir en la elaboracion y ordenamiento de documentos y expedientes digitales del
55 Horas Estudiante 8 Apoyo en la Coordinacion de Estudios Cap_a_cidad basica Qe o_rganizacién y cumplimiento dg instrucciones. curso. o ) ) B
Generales Habilidades comunicativas para la atencion de estudiantes y docentes. Apoyar en el uso de plataformas institucionales (subir materiales, verificar entregas,
Competencias digitales basicas (Word, correo institucional, plataformas como Mediacién|recordatorios).
Virtual o similares). Colaborar en actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando se le
Conocimientos basicos de edicion de documentos y presentaciones. solicite.
Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacion, siempre bajo|
acompafamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Estudiante de 3er o 4to afio de la carrera Inglés con Formacion en Gestién Empresarial. Edicié iond tenid | d ial
P, Excelente expresion oral y escrita tanto en espafiol como en inglés. iclon y creacion de contenido para fas redes soclales.
Apoyo en la Coordinacion de la carrera de| Manei . S ” . Cobertura de eventos.
56 Horas Estudiante 10 Inglés con Formacion en Gestion anejo d? nubes de almacenamiento y conocimiento en la creacion de contenido para Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales. Divulgar|
. redes sociales. . -
Empresarial . . . informacién de la carrera.
Amplio conocimiento en la herramienta Canva. - :
De preferencia, habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales. Apoyo en el 10 aniversario de la carrera
Estudiante de 3er o 4to afio de la carrera Inglés con Formacion en Gestién Empresarial.
Excelente expresion oral y escrita tanto en espafiol como en inglés. ..
Instinto inves‘t)igativo y de)llectura. P 9 greac!gn dde docutm.enltosde.n E_xcell. tividades d de | de |
Apoyo en la Coordinacién de la carrera de|Espiritu de trabajo en equipo. rea(;:]on de material adulovisual para actividades de cursos de la carrera y de fa
57 Horas Estudiante 10 Inglés con Formacion en Gestion Es indispensable contar con alta iniciativa y proactividad. coordinacion.

Empresarial

Manejo de nubes de almacenamiento y herramientas para creacién de material audiovisual
y disefio de afiches.

De preferencia, habitar en la zona pues se requieren actividades presenciales. Habilidades
para ser tutor.

Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Apoyo para estudiaderos.
Manejo de documentacion
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Actualizacion del Bachillerato en

Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural.

Sistematizacion de informacion.
Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos.
Busqueda de informacion y manejo de bases de datos.

58 Horas Estudiante 10 Gestién Cultural i(ri?:r :Irtsa:narrablhdades de organizaciéon del trabajo, planificacion y de comunicacion Apoyo en elaboracion de informes.
P : /Apoyo en logistica de actividades.
Disponibilidad para reuniones y trabajo presencial semanal.
Publicacién de formularios.
Transcripcion de reuniones.
Lo . Estudiante de tercer afio o cuarto afio de la carrera Gestién Cultural. Recopilacion de insumos documentales.
59 Horas Estudiante 10 Autoevallg:slzr;:(gul?zﬁz:llerato en Con altas habilidades de organizaciéon del trabajo, planificacion y de comunicacién|Con capacidad para el rastreo, analisis y presentacion de datos.
interpersonal. Realizacién de entrevistas personales, telefénicas o virtuales.
Registro, codificacion y tabulacion de los datos.
Elaboracién de las presentaciones.
Instalacion y operacion de equipos de sonido.
60 Horas Estudiante 10 Soporte de Sonido y Audiovisuales Manej_o de equipo _qe sonido y video. /Apoyo t_e’cnlco en a(_:tl}{ldades institucionales.
Manejo de trasmision. Grabacion y transmision de eventos.
Mantenimiento preventivo y correctivo.
Instalacion y operacion de equipos de sonido.
. . - Manejo de equipo de sonido y video. Apoyo técnico en actividades institucionales.
61 Horas Estudiante 10 Soporte de Sonido y Audiovisuales Manejo de trasmision. Grabacion y transmision de eventos.
Mantenimiento preventivo y correctivo.
Instalacién y operacion de equipos de sonido.
. . s Manejo de equipo de sonido y video. Apoyo técnico en actividades institucionales.
62 Horas Estudiante 12 Soporte de Sonido y Audiovisuales Manejo de trasmision. Grabacion y transmision de eventos.
Mantenimiento preventivo y correctivo.
Aoovar en Ia atencién v soporte de Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. /(;\gr(:])c/)odieri]t;? instalacion y desinstalaciéon de equipo de audio y video tanto analégico
ac't)iv‘ildades ue se deserolFl)an enel Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacién y desinstalacion de So ortegconllos requerimientos técnicos solicitados por los usuarios
63 Horas Estudiante 5 Laboratorioqde Captura, Estudio de equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Colpabora enel conirol de inventario P .
Grabacion v el Laborztorio’ Multimedia de Que posea don de servicio y atencién a usuarios. .
y : . Capacidad para trabajar bajo presion. i P : . . .
Audio y Video. Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances. Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones ubicadas
P P poyar p . en Nances de Esparza.
Apovar en la atencién v soporte de Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. :’:\g;)c/)odtiar}tlaal instalacion de y desinstalacion de equipo de audio y video tanto analégico
ac't)iv%(dades ue se deseroI?an enel Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacion y desinstalacion de So ortegconllos requerimientos técnicos solicitados por los usuarios
64 Horas Estudiante 5 Laboratorioqde Captura, Estudio de equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Coﬁabora enel corﬁ(rol de inventario P -
Grabacion v el Laborztorio’ Multimedia de Que posea don de servicio y atencion a usuarios. .
y n : Capacidad para trabajar bajo presion. i . : . . .
Audio y Video. Disponibilidad horaria real bara apovar presencialmente en Nances. Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones ubicadas
P P poyar p . en Nances de Esparza.
Aoovar en la atencién v soporte de Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. /(;\c;))r?])(/)odier}tﬁ instalacion de y desinstalacion de equipo de audio y video tanto analégico
ac't)iv%(dades ue se deserolFl)an enel Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacién y desinstalacion de So ortegconllos requerimientos técnicos solicitados por los usuarios
65 Horas Estudiante 5 Laboratorioqde Captura, Estudio de equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Colpabora enel conirol de inventario P -
Grabacion v el Laborztorio, Multimedia de Que posea don de servicio y atencién a usuarios. .
y . . Capacidad para trabajar bajo presion. i . : . . .
Audio y Video. Disponibilidad horaria real para apovar presencialmente en Nances. Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones ubicadas
P P poyar p . en Nances de Esparza.
Apovar en la atencién v soporte de Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. /c-\é)rcr)])(/)odrier}tgal instalacion de y desinstalacion de equipo de audio y video tanto analégico
ac?iv?dades que se deseroI?an enel Con experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacion y desinstalacion de Soportegcon.los requerimientos técnicos solicitados por los usuarios
66 Horas Estudiante 5 Laboratorio de Captura, Estudio de equipo de audio y video tanto analdgico como digital. Colabora en el control de inventario.

Grabacién y el Laboratorio Multimedia de
Audio y Video.

Que posea don de servicio y atencién a usuarios.
Capacidad para trabajar bajo presion.
Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances.

Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones ubicadas
en Nances de Esparza.

Pagina 14




| Convocatoria RB 11-2026-Versién2 21-07-2026

Apoyar tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo en
forma presencial.

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en:
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows
y Mac.

Revisién, diagnéstico y reparacion de equipos de computo.

Herramientas de software libre.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles.

Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Apoyar tareas avanzadas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y|
correctivo de equipos de computo tales como:

Instalaciéon de Hardware y Software.

Elaboracion de patch cord de red.

Instalacion de sistemas operativos y aplicaciones.

Reparacion de equipos de computo.

67 Horas Estudiante Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias lunes y miércoles de 5:00pm ag - N
00pm oporte tecnlpo a usuarios. o ) =
En las instalaciones de El Cocal 2:00pm. Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucién de pruebas.
Puntarenas Notas: Revisién, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
. 1) Par.a apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas. Colabgra en el proceso de agtualizacif'm de computadorgs de escritorio Y portétilgs.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible ESEZC@HE;?QF? egﬁﬁ:;)r:éo_lr_lfs de cémputo (Empresarial, ITM, Ingenierias, Idiomas),
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del ’ Y .
nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios de mantenimiento de los
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller Tl .
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en:
Instalacién y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows|Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y correctivo de
y Mac. equipos de computo tales como:
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo.
Herramientas de software libre. Instalacion de Hardware y Software.
P Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Elaboracion de patch cord de red.
Apoyar tareas de soporte técnico y Uso de h ient \ab . Z t Instalacion de sist ti licaci
mantenimiento de equipo de computo en so de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) nstalacion de sistemas operativos y aplicaciones.
forma presencial Reparacion de equipos de computo.
68 Horas Estudiante P : Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias martes y viernes de 5:00pm a|
. . 9:00pm. Soporte técnico a usuarios.
EEI Igi::gft;llljﬁla?—zs;:e Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucién de pruebas.
: Notas: Revisién, diagndstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas. Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y portatiles.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible|
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitird anticipar la viabilidad delEspecialmente en laboratorios de computo (Empresarial, ITM, Ingenierias, Idiomas),
nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios de mantenimiento de los|aulas, taller Tl y Oficina de TI.
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller TI.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en:
Instalacién y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows
}I;x/?s(;ibn diagnéstico v reparacion de equinos de computo Apoyar tareas avanzadas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y|
Herramiéntasgde softwyareplibre quip puto. correctivo de equipos de cémputo tales como:
Apoyar tareas de soporte técnico y Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Ezt;’léar;ggndg;a;cwhagrg ggf:\év:re.
mantenimiento de equipo de computo en |Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) Instalacion d 'pt ti . licaci
forma presencial. 'gs alacion : sistemas gpera |vost y aplicaciones.
69 Horas Estudiante Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias jueves de 5:00pm a 9:00pm Yy| eparacion de equipos de computo.

En las instalaciones de El Cocal
Puntarenas.

sabados de 8:00am a 12:00md.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible|
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del
nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios de mantenimiento de los
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller TI.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.

Revisién, diagnéstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.

Colabora en el proceso de actualizacion de computadoras de escritorio y portatiles.
Especialmente en laboratorios de computo (Empresarial, ITM, Ingenierias, |diomas),
aulas, taller Tl y Oficina de TI.
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Apoyar tareas de soporte técnico y
mantenimiento de equipo de computo en
forma presencial.

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, con conocimientos avanzados en:
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows
y Mac.

Revisién, diagnéstico y reparacion de equipos de computo.

Herramientas de software libre.

Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles.

Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras)

Prioridad: con disponibilidad horaria para los dias Martes y Viernes de 5:00pm a

Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo tales como:

Instalaciéon de Hardware y Software.

Elaboracion de patch cord de red.

Instalacién de sistemas operativos y aplicaciones.
Reparacion de equipos de computo.

70 Horas Estudiante 5:00Dm:
En las instalaciones de 2:20em. Soporte técnico a usuarios.
El Cocal Puntarenas. Notas: Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucion de pruebas.
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas. gg;g‘;'gg g:\agrors;fgsi g‘;’zﬂg;ﬁg;?;ne;eti?rzs St‘;c;gfgéug:aogs(::?it%rr(i)glem:;étiIes
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible P P yp ’
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del Especialmente en laboratorios de computo (Empresarial, ITM, Ingenierias, Idiomas)
nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios de mantenimiento de los auIF;s taller Tl v Oficina de Tl p p ’ - Ing ’ ’
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller TI. ’ Y .
Estudiante de Il afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o InforméticaA lacionad | " . i tivo d
Empresarial, con conocimientos avanzados en: poyar tgrea§ re acutmla as con' el soporte y mantenimiento preventivo y correctivo de
Instalacién y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows equipos de computo tales como:
y Mac. "
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. EZfé?;ggndgeHa;?cwha;rg ggf:\év:re.
Apoyar tareas de soporte técnico y Herramientas de software libre. Instalacion de sipstemas o erativo.s aplicaciones
mantenimiento de equipo de computo en |Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Reparacion de equinos dg com utoy p ’
71 Horas Estudiante forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) p quip puto.
: : Soporte técnico a usuarios.
En las instalaciones Nances de Esparza. |Notas: N o N . ”
1)Para spoyren foma presencil n s nstlsciones d Nances do Espaza B e e oo 12 problrs
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible| ’ it - "
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y portatiles.
nombramiento del interesado (a) para cumplir con los horarios de mantenimiento de los . . . -
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller Tl y atencién de oficina de TI. Especialmente en laboratorios de cémputo, aulas, Oficina de TI.
Ers,r:;?;gtr?afj iolL igﬁ o?:iemli:n(iigzz/aa:ze‘a (Ijr:)f:re??tlca y Tecnologia Multimedia o Informatica Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y correctivo de
Instalacién y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows equipos de cémputo tales como:
y Mac. -
Revisién, diagndstico y reparacion de equipos de computo. EZféigggndgeHa;?cwhagsrg ggf:\évgre.
Apoyar tareas de soporte técnico y Herramientas de software libre. Instalacion de s?stemas o erativds aplicaciones
mantenimiento de equipo de computo en |Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Reparacion de equipos dg com utoy P :
72 Horas Estudiante forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) P quip puto.
: : Soporte técnico a usuarios.
En las instalaciones Nances de Esparza. |Notas: N S . . ”
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza. Ere?/?:i?’)?ls g;|r:]\:;s{;r::%a§|?nrbgssaﬁap;l‘l:ri:sﬁ;osnzs zleazzugéopegglgg?:nbgz roblemas
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible| Colaboré en gl roceso de actgalizacién de computadoras de escrit%rio ortétiles
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del P P y P :
nombramiento del interesado (a) para cumplir con los horarios de mantenimiento de los . . . .
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller Tl y atencién de oficina de TI. Especialmente en laboratorios de cémputo, aulas, Oficina de TI.
Ei:g?;gtr?ald i 0':1 igg o(cj:?mliz nctggztia:;aggs;n;?ma v Tecnologia Multimedia o Informética Apoyar tareas relacionadas con el soporte y mantenimiento preventivo y correctivo de
Instalacion y configuracion de plataformas duales de sistemas operativos Ubuntu, Windows equipos de computo tales como:
y Mac. ”
Revision, diagndstico y reparacion de equipos de computo. E:f(l)ar;ggndge"‘a;cwha;ré igf:\év:re.
Apoyar tareas de soporte técnico y Herramientas de software libre. Instalacion de sipstemas o erativoé alicaciones
mantenimiento de equipo de computo en |Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras de escritorio y portatiles. Reparacion de equipos dg com utoy P ’
73 Horas Estudiante forma presencial. Uso de herramientas colaborativas (Zoom, teams, otras) P quip puto.

En las instalaciones Nances de Esparza.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de Nances de Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado e indicar el horario disponible|
para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad del
nombramiento del interesado (a) para cumplir con los horarios de mantenimiento de los|
laboratorios de computo, soporte en aulas, apoyo en taller Tl y atencién de oficina de TI.

Soporte técnico a usuarios.

Procesos de investigacion de aplicaciones y ejecucién de pruebas.

Revisién, diagndstico e investigaciones en temas de resolucion de problemas.
Colabora en el proceso de actualizacién de computadoras de escritorio y portatiles.

Especialmente en laboratorios de cémputo, aulas, Oficina de TI.
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74

Horas Estudiante

10

Apoyo en cursos de la Coordinacién de
Direccion de Empresas

Estudiante de tercer afio de Direcciéon de Empresas.

Con disponibilidad de horario.

Responsable, puntual y proactivo.

Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera.

Colaborar, bajo una supervisiéon coordinada del coordinador de la carrera o del profesor
del curso, en la correccién de tareas, pruebas, trabajos cortos, elaboracion de material
didactico y otras actividades conexas.

75

Horas Estudiante

10

Apoyo en cursos de la Coordinacién de
Direccion de Empresas

Estudiante de tercer afio de Direccion de Empresas.

Con disponibilidad de horario.

Responsable, puntual y proactivo.

Haber obtenido buen promedio en los cursos de la carrera.

Colaborar, bajo una supervisiéon coordinada del coordinador de la carrera o del profesor
del curso, en la correccién de tareas, pruebas, trabajos cortos, elaboracion de material
didactico y otras actividades conexas.

76

Horas Estudiante

Apoyo a la carrera Bachillerato en
Ensefianza del Inglés

Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.

Capacidad de trabajo en equipo.

Con un rendimiento académico excelente.

Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, hacer|
presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia.

Con conocimiento de excel.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

77

Horas Estudiante

Apoyo a la carrera Bachillerato en
Ensefianza del Inglés

Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.

Capacidad de trabajo en equipo.

Con un rendimiento académico excelente.

Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnolégicas para crear materiales, hacer|
presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia.

Con conocimiento de excel.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

78

Horas Estudiante

Apoyo a la carrera Bachillerato en
Ensefianza del Inglés

Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.

Capacidad de trabajo en equipo.

Con un rendimiento académico excelente.

Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, hacer|
presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia.

Con conocimiento de excel.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

79

Horas Estudiante

Apoyo a la carrera Bachillerato en
Ensefianza del Inglés

Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.

Capacidad de trabajo en equipo.

Con un rendimiento académico excelente.

Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, hacer|
presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia.

Con conocimiento de excel.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

80

Horas Estudiante

Apoyo a la carrera Bachillerato en
Ensefianza del Inglés

Estudiante a partir de segundo afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del
Inglés.

Capacidad de trabajo en equipo.

Con un rendimiento académico excelente.

Conocimiento de edicién de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, hacer
presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia.

Con conocimiento de excel.

Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede.

81

Horas Asistente

10

Apoyo en la Coordinacién de la carrera de
Ingenieria Eléctrica

Estar cursando del VIII ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Manejo de paquetes de libre office, autocad, cura, solidworks.

Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab.

Dar seguimiento a las solicitudes estudiantiles.

Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales.
Generacion y divulgaciéon de formularios e infografias para los procesos y actividades
de la carrera.

82

Horas Asistente

10

Apoyo en la Coordinacion de la carrera de
Ingenieria Electromecanica Industrial

Estar cursando del VIII ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Manejo de paquetes de libre office, autocad, cura, solidworks.

Preferiblemente manejo de paquete de latex, matlab.

Dar seguimiento a las solicitudes estudiantiles.

Apoyo en distintas actividades de la carrera tanto virtuales como presenciales
Generacion y divulgacion de formularios e infografias para los procesos y actividades
de la carrera.
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Apoyo al proceso de actualizacion

Estudiante de tercer afio (o superior), de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.
Con disponibilidad de horario.
Persona responsable, puntual, proactiva y ordenada.

Apoyo en la actualizacion de la malla curricular; revision y organizacion de programas
de curso.

83 Horas Asistente 5 " " A Elaboracion de cuadros comparativos.
curricular de la carrera Con facilidad de aprendizaje. A :
- - . Actualizacion de documentos curriculares.
Habilidad para trabajar en equipo. . - . .
y Apoyo en informes técnicos y procesos de mejora continua.
Buenas relaciones humanas.
Estudiante activo de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.
Con disponibilidad de horario. Actualizacién de expedientes
Persona responsable, puntual y proaciva. Elaboracion actuglizaci()n de uias, manuales e instructivos; generaciéon de material
84 Horas Asistente 5 Apoyo en la coordinacion de Trabajos |Con facilidad de aprendizaje,habilidad para trabajar en equipo, buenas relaciones humanas| informativo p)alnra estudiantes 9 ’ 9
finales de Graduacion y Licenciatura |y ordenada NN, - . .
o . - Organizacion de talleres y sesiones informativas.
Tener conocimiento en el uso de programas digitales para disefio. Ela?boracién de cronograr¥1as seguimiento de procesos
Deseos de aprender y aplicar criticas constructivas en el desarrollo de los proyectos. y ’
Conocimientos de disefio grafico y edicion multimedia.
Estudiante activo(a) de la carrera Informatica Empresarial.
Haber aprobado al menos segundo afio L. N
L : o A Gestion documental de la coordinacién
. Apoyo en la Coordinacion de la Carrera |Disponibilidad para labores de coordinacion A R - e
Horas Asistente 10 o ) LG > o . ” N - Revisién y actualizacion de inventarios/documentos/tareas.
85 de Informatica Empresarial. Manejo basico de herramientas digitales, redaccion formal, organizacion, seguimiento de Digitalizazién de documentos v labores de oficina
tareas y confidencialidad. y .
Estar cursando cuarto afio o equivalente.
Brindar apoyo logistico en cursos universitarios y actividades académicas bajo|
. = . . . supervision docente.
Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la Sede. A, . -
. - P : S Colaborar en la organizacién de materiales didacticos y recursos para las clases.
Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional. - . . A,
i Apoyar en la atencion basica de consultas de estudiantes y en la comunicacion entre el
Creditaje aprobado para el concurso. .
h A . . ) - curso y la coordinacion.
Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina. L - . . .
. L . s . B Asistir en la elaboracion y ordenamiento de documentos y expedientes digitales del
. " . Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo.
. Apoyo en la Coordinacion de Estudios . P, P . ° curso.
86 Horas Asistente 5 Capacidad de organizacion, planificacion y gestion del tiempo. [ . . i
Generales o P . Apoyar en el uso de plataformas institucionales (subir materiales, verificar entregas,
Habilidades de comunicacion oral y escrita. .
. . o . . . recordatorios).
Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo, correo - . .
P . . Colaborar en actividades académicas como charlas, talleres o reuniones cuando se le
electronico y herramientas colaborativas). solicite
Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencién al publico o apoyo A . . S . .
académico Realizar tareas operativas asignadas por la coordinacién, siempre bajo)
. acompafiamiento.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Gestionar correspondencia digital, asi como la organizacién y actualizacién de
Ser estudiante regular de segundo afio o nivel superior de cualquier carrera de la Sede. expedientes electrénicos.
Promedio ponderado superior al minimo establecido por la normativa institucional. Apoyar en la planificacién, logistica y ejecucion de actividades académicas o
Creditaje aprobado para el concurso. administrativas de la coordinacion.
Disponibilidad para realizar las horas de forma presencial en horario de oficina. Brindar asistencia operativa en las actividades programadas por la coordinaciéon
I, . Responsabilidad, proactividad y disposicion para el trabajo en equipo. (reuniones, eventos, tramites).
. Apoyo en la Coordinacion de Estudios . R U o ) i y s o .
87 Horas Asistente 5 poy Generales Capacidad de organizacion, planificacion y gestion del tiempo. Atender llamadas telefénicas y canales de comunicacion institucional, ofreciendo
Habilidades de comunicacién oral y escrita. informacién basica y orientacion a personas usuarias.
Competencias digitales basicas (manejo de procesador de texto, hoja de calculo, correo|Colaborar en tareas administrativas generales segin las necesidades del
electrénico y herramientas colaborativas). departamento.
Deseable: experiencia previa en labores administrativas, atencién al publico o apoyo|Gestionar y elaborar contenido para redes sociales y medios digitales de la unidad, de
académico. acuerdo con lineamientos institucionales.
Presentar semanalmente una bitacora de trabajo con el cumplimiento de horas.
Estudiante avanzado (4to-5to afio) de Inglés con Formacién en Gestién Empresarial. L. . - . " . ”
I . .( . s ) 9 N P Creacion de material audiovisual para informacion de la carrera y divulgacion de esta.
Apoyo en la Coordinacion de la carrera |Excelente dominio del idioma inglés tanto oral como escrito. Apoyo en distintas actividades de la carrera, tanto virtuales como presenciales. Manejo
88 Horas Asistente 10 Inglés con Formacién en Gestién Manejo de nubes de almacenamiento y herramientas para creaciéon de material audiovisual ; y

Empresarial

(tanto imagen como video) para creacién de presentaciones para la coordinacion.
Habilidades en disefio grafico y en organizacion de actividades.

de documentacion, apoyo en funciones administrativas de la coordinacion (envio de
correos, redaccion y digitalizacion de documentos).
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Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial.

Buena capacidad de redaccion y oratoria.

Con capacidad de analisis critico y exponer su criterio.

Con conocimiento en el uso de herramientas ofimaticas.

Manejo de programas para el procesamiento de datos.

Con conocimiento en el uso de softwares, herramientas y equipos afines a las practicas y|

Colaborar en la preparaciéon de los equipos, materiales e insumos que se requieren
utilizar en los laboratorios de los diversos cursos.

Apoyar en el resguardo de los equipos y materiales de laboratorio.

Apoyar en mantener en buenas condiciones los equipos y materiales de laboratorio.
Colaborar para mantener al dia el inventario de los equipos en los laboratorios.

89 Horas Asistente 20 Laboratorios de Docencia - ; . e P Apoyar con el proceso de adquisicion de Utiles y bienes requeridos en los laboratorios.
ir conocimient . " . .
:_255 Zi;:)e;a:stitse?:rf:ss en los laboratorios, asi como ganas de adquirir conocimie 0Apoyar con el proceso de préstamo y devolucién de los laboratorios, asi como los
Specto a s ’ . . . _|bienes dentro de los laboratorios, segun los horarios establecidos o reservas
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina y laboratorios efectuadas
SC%%L'; ii?;igzqiiﬁf&{a%tg&d:)r 2?;";3?(?) rggg;aarggntiec:%nnizsgnecesarlo. Apoyar actividades de oficina propias de los laboratorios, en cuanto a seguimiento de
o i . ’ y resp . documentacion y actividades de coordinacién o apoyo de los laboratorios.
Desempeiiar labores los martes y jueves todo el dia.
Colaborar en la preparacion de los equipos, materiales e insumos que se requieren
Estudiante avanzado (a) de la carrera Ingenieria Electromecanica Industrial. /Lj\t;:)zfe:re;nlc:rlsggl:ztrzgodsedg éosq(:;i\;fsszsn:;{::i’:ies de laboratorio
Buena capacidad de redaccion y oratoria. > h o .
Con capagidad de andlisis CI’I’tiC)(; y exponer su criterio Apoyar en mantener en buenas condiciones los equipos y materiales de laboratorio.
Con conocimiento en el uso de herramientas ofiméticés Colaborar para mantener al dia el inventario de los equipos en los laboratorios.
Manejo de programas para el procesamiento de datos ’ Apoyar con el proceso de adquisicion de Utiles y bienes requeridos en los laboratorios.
H ot : ; P Apoyar con el proceso de préstamo y devolucién de los laboratorios, asi como los

90 Horas Asistente 20 Laboratorios de Docencia Con conocimiento en el uso de softwares, herrarplentas y equipos afines a las practicas y biZn)és dentro pde los Iabgratorios ysegl]n los horarios establecidos o reservas
las carreras atendidas en los laboratorios, asi como ganas de adquirir conoclmlentoefectualdas ’
respecto a estos temas. c - . . .
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina y laboratorios ﬁggy;reatc;'c""ofj:descge. doaﬁdcelga dgrggé?’csjir?aec:gz Lago;atgrclic;sl,o 2r1|achJO?rawttgriissegulmlento de
seglin sea requerido y atender actividades remotamente cuando se necesario. u lon y activi poy :

Con iniciativa, colaborador (a), discreto (a), ordenado y responsable.
Desempefiar labores los miércoles y viernes todo el dia.
Esgir?;agate:gggéaggrggadciilgncagfé?olr?sen'e”a Electromecénica Industrial. Colaborar en la preparaciéon de los equipos, materiales e insumos que se requieren
an ca agidad de andlisis critic)cl) ex on-er su criterio utilizar en los laboratorios de los diversos cursos.

pacida ¥ expong s Manei IApoyar en el resguardo de los equipos y materiales de laboratorio.
Con conol(:lmlento en el uso de herramientas ofimaticas. Manejo de programas para e Apoyar en mantener en buenas condiciones los equipos y materiales de laboratorio.
gfr?isoanrggr?}iz:ti deantoesl-uso de softwares, herramientas y equipos afines a las practicas Colaborar para mantener al dia el inventario de los equipos en los laboratorios.

91 Horas Asistente 10 Laboratorios de Docencia | - ; . y equip o practic yApoyar con el proceso de adquisicion de Utiles y bienes requeridos en los laboratorios.
as carreras atendidas en los laboratorios, asi como ganas de adquirir conommlentol,_\pOyar con el proceso de préstamo y devolucion de los laboratorios, asi como los
relspectlo‘e_\ estos temas. ’ ) . . . _|bienes dentro de los laboratorios, segun los horarios establecidos o reservas
Disponibilidad para cumplir su horario de manera presencial en la oficina y laboratorios efectuadas
'z‘:e:)%]u; if:?:ti\r/?l::iﬁft?oga%tgrn?ae)r 3?;::\;&?(25) r(e):gg;aarggn;erec:pinndsggleenecesarlo. Apoyar actividades de oficina propias de los laboratorios, en cuanto a seguimiento de

o g " . documentacion y actividades de coordinacion o apoyo de los laboratorios.
Desempenar labores los lunes todo el dia. y poy
Apoyo en la instalacién y desinstalacion de equipo de audio y video tanto analégico
Apovar en la atencion y soporte de Estudiante de la carrera de informatica y Tecnologia Multimedia que cuente conjcomo digital.
ac't)iv%(dades que se deseroI?an en el experiencia y conocimientos en manejo, soporte, instalacién y desinstalaciéon de equipo de|Soporte con los requerimientos técnicos solicitados por los usuarios.
. ) . udio y vi tanto analogi mo digital. Colabora en el control de inventario.
92 Horas Asistente 10 Laboratorio de Captura, Estudio de audio y video tanto analdgico como digita

Grabacion y el Laboratorio Multimedia de
Audio y Video.

Que posea don de servicio y atencién a usuarios.
Capacidad para trabajar bajo presion.
Disponibilidad horaria real para apoyar presencialmente en Nances.

Verifica las partes y accesorios de cada activo devuelto por los usuarios.

Actividades que debera ejecutar presencialmente en las instalaciones ubicadas
en Nances de Esparza.
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93

Horas Asistente

Apoyar el area de investigacion y
desarrollo; especificamente la seccion
QA
(control de calidad)

Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial.

Con habilidades para la investigacion y conocimientos avanzados en:

Herramientas de testing para sitios web y software en desarrollo. Herramientas de
desarrollo web (Drupal, Wordpress PHP, MSQL, CSS, Apache).

Conocimientos Técnicos Especificos de Web:

HTML, CSS y JavaScript:

Compatibilidad entre Navegadores: Habilidad para realizar pruebas de compatibilidad en
diferentes navegadores web como Chrome, Firefox, Safari, Edge, Internet Explorer, etc., y
asegurarse de que el sitio funcione de manera consistente.

Responsividad: Verificacion de un sitio web se adapte adecuadamente a diferentes
tamanfos de pantalla y dispositivos, como méviles y tabletas.

Manejo de metodologias y herramientas de pruebas web:

Pruebas Manuales en Web: Validacién de la funcionalidad de la interfaz de usuario (Ul),
validacion de enlaces, formularios, interacciones y demas aspectos visibles y de interaccion
de un sitio web.

Herramientas de Pruebas de Carga y Rendimiento Web:

Pruebas de Seguridad Web: Validaciéon de vulnerabilidades comunes como inyecciones
SQL, cross-site scripting (XSS), y otros ataques. Herramientas como OWASP ZAP o Burp
Suite pueden ser Utiles.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial y virtual en las instalaciones de El Cocal Puntarenas y
en Nances Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el horario|
disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad
del nombramiento del interesado (a), para cumplir con los horarios requeridos.

Apoyar tareas de control de calidad en proyectos web y desarrollo de prototipos de
sistemas de informacion.

Pruebas Especificas en Web:

Pruebas Funcionales: Verificar que cada parte de la aplicacién web funcione segun lo|
esperado (formularios, navegacion, autenticacion, etc.).

Pruebas de UI/UX: Asegurarse de que la interfaz de usuario sea intuitiva, amigable y|
sin errores visuales. Esto incluye la validacion de la correcta presentacion de los
elementos (tipografia, colores, botones, etc.).

Pruebas de Usabilidad: Evaluar la facilidad de uso del sitio web y verificar que los|
usuarios puedan interactuar con el sitio sin problemas.

Pruebas de Enlaces: Verificacién de que todos los enlaces en la web sean validos y|
conduzcan a las paginas correctas.

Pruebas de Compatibilidad de Navegadores: Asegurarse de que el sitio funcione|
correctamente en diferentes navegadores y versiones.

Pruebas de Accesibilidad: Verificacion de que el sitio sea accesible para personas con
discapacidades, cumpliendo con las pautas WCAG (Web Content Accessibility
Guidelines).

Pruebas de Localizacion e Internacionalizacion: Asegurarse de que el contenido del
sitio web esté correctamente adaptado para diferentes idiomas, regiones y culturas.

94

Horas Asistente

Apoyar la seccion diseio digital del area
de investigacion y desarrollo (1+D)

Instalaciones de El Cocal de Puntarenas y
Nances de Esparza.

Estudiante activo de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o con conocimientos
para apoyar procesos de disefio digital, maquetacion web y experiencia de usuario.Con
conocimientos en:-- Disefio de interfaces (Ul) y experiencia de usuario (UX).-- Maquetacion
de paginas web con enfoque responsivo.-- Herramientas de disefio como Figma, Adobe|
Photoshop e lllustrator.-- Manipulacién de imagenes digitales para diferentes formatos.--
Principios de disefio visual: composicion, tipografia, color y jerarquia visual.-- Optimizacion
de recursos graficos para plataformas web o mdviles.

Conocimientos complementarios:-- Fotografia digital: encuadre, retoque basico, formatos y|
resolucion.-- Sistemas de disefio y bibliotecas visuales.-- Accesibilidad visual vy
adaptabilidad de interfaces.-- Trabajo colaborativo en equipos multidisciplinarios.

Notas importantes:

1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las instalaciones
de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.

2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su horario disponible|
para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar la viabilidad del nombramiento.

Apoyar al equipo de Investigacion y Desarrollo (1+D) en generar disefios y adaptar|
prototipos funcionales en Figma u otras herramientas.Elaborar banners, graficos vy
elementos visuales para sitios web y aplicaciones.

Apoyar en el disefio visual y estructura de interfaces responsivas.

Optimizar imagenes y recursos graficos para publicacion en plataformas digitales.
Participar en pruebas de usabilidad y mejorar los flujos segun feedback.

Documentar decisiones visuales y mantener coherencia con las guias de disefio.
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Apoyar el equipo de Frontend

Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.

Con orientacion al desarrollo frontend. Con habilidades para disefiar interfaces modernas,
accesibles y adaptables, ademas de colaborar en la creacién y mantenimiento de sitios |
aplicaciones web de alta calidad.

Conocimientos avanzados en:

Disefio y desarrollo web con HTML, CSS, JavaScript.

Maquetacion adaptable y responsiva con frameworks modernos.

Experiencia en WordPress: creacion y personalizacion de temas, ajustes visuales vy
estructura de contenido.

Uso de herramientas de disefio grafico y prototipado: GIMP, Inkscape, Figma.
Conocimientos en experiencia de usuario (UX) e interfaces gréficas (Ul).

Integracion de disefio con plataformas backend usando APIs REST o estructuras CMS.
Control de versiones con Git, y uso de GitHub o GitLab.

Apoyar al equipo Investigacion y Desarrollo (1+D) en el disefio, desarrollo y
mantenimiento de interfaces web accesibles, modernas y responsivas, utilizando|
tecnologias como HTML, CSS, JavaScript y frameworks de maquetacién. Colaborar en
la creacién y personalizacion de temas en WordPress, asi como en la integracion de|
disefios con plataformas backend mediante APls.

95 Horas Asistente 8 Colaboracion en proyectos multidisciplinarios para disefio y mejora de aplicaciones|Contribuir al disefio visual y experiencia de usuario (Ul/UX) utilizando herramientas
Area de Investigacion y desarrollo (I+D). |existentes. como Figma, GIMP o Inkscape.
Conocimientos basicos en: Participar en proyectos colaborativos para la mejora continua de sitios y aplicaciones
Configuracion basica de servidores (Apache, Nginx). web.
Principios de accesibilidad y rendimiento web. Apoyar en el control de versiones con Git y en tareas basicas relacionadas con
Fundamentos de bases de datos y consultas basicas. accesibilidad, rendimiento y configuracion de servidores web.
Metodologias agiles: Scrum, Kanban, Lean.
Herramientas de software libre y plataformas colaborativas.
Notas importantes:
1) Se requiere disponibilidad para apoyar de forma presencial y virtual en las instalaciones
de El Cocal de Puntarenas y Nances Esparza.
2) El interesado(a) debe incluir en su Curriculo un apartado indicando su horario disponible|
para cumplir con las horas del perfil. Esto permitira validar la viabilidad del nombramiento.
Estudiante a partir de tercer afio de la carrera del Bachillerato en la Ensefianza del Inglés.
Con un rendimiento académico excelente.
. Apoyo a la carrera Bachillerato en Capac!d?d de trabajo en equipo. Editar material, crear material, realizar videos, manejar Drive, Genially, tablas de excel.
96 Horas Asistente 10 Ensefianza del Inglés Conocimiento de Excell Atender actividades académicas dentro y fuera de la Sede
9 Conocimiento de edicion de videos, herramientas tecnoldgicas para crear materiales, hacer| y .

presentaciones, excelente manejo del inglés, responsable, disponible para trabajar en
horarios y situaciones de emergencia. Se requiere que viva cerca de la Sede del Cocal.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural.
Con conocimientos en disefio.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de Docencia.

97 H . s . Rica. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.

oras Asistente 20 Coordinacién General de Docencia c . - L
on conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Digitalizar documentos.
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Realizar diversas labores de oficina.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempeiar labores de manera presencial
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial.
Con conocimientos basicos en labores de archivo.
Preferiblemente que conozca la estructura organizativa de la Universidad de Costa Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
. L . Rica. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.

98 Horas Asistente 20 Coordinacién General de Docencia Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Digitalizar documentos.
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Realizar diversas labores de oficina.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo.
Con disponibilidad para desempefiar labores de manera presencial.
Estar cursando del IX ciclo en delante de la carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de Docencia.

99 H . A, . Industrial. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.

oras Asistente 20 Coordinacion General de Docencia

Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks.
Preferiblemente manejo de paquete latex, matlab.

Digitalizar documentos.
Realizar diversas labores de oficina.
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Estar cursando del IX ciclo en delante de la carrera de Ingenieria Electromecanica
Industrial.

Colaborar en actividades de gestion documental de la oficina de Docencia.
Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.

100 Horas Asistente 20 Coordinacién General de Docencia Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Digitalizar documentos.
Preferiblemente manejo de paquete latex, matlab. Realizar diversas labores de oficina.
Estar cursando del IX ciclo en delante de la carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar en actividades de gestién documental de la oficina de Docencia.
101 Horas Asistente 20 Coordinacién General de Docencia Industrial. Revisar y actualizar inventarios, documentos y tareas de la unidad.
Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Digitalizar documentos.
Preferiblemente manejo de paquete latex, matlab. Realizar diversas labores de oficina.
Publicacion de formularios.
Apovo en la Coordinacién de la carrera Estudiante de tercer afio o cuarto afio de la carrera Gestién Cultural. Transcripcion de reuniones con docentes y comisiones.
102 Horas Asistente 5 poy! P Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicacién|Recopilacién de insumos documentales.
Gestion Cultural ) . o L
interpersonal. Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos.
Manejo avanzado de ofimatica y de redes sociales.
Publicacion de formularios.
. .. Estudiante de tercer afio o cuarto afio de Gestion Cultural. Transcripcion de reuniones con docentes y comisiones.
103 Horas Asistente 5 Apoyoenla Coo_r’dlnacmn de la carrera Con altas habilidades de organizacion del trabajo, planificacion y de comunicacién|Recopilacion de insumos documentales.
Gestion Cultural . : o L
interpersonal. Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacion de datos.
Manejo avanzado de ofimatica y de redes sociales.
COORDINACION GENERAL DE INVESTIGACION
Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
. Designacion Cantidad de o . L
Referenci Pr Requisi E ifi Activi
#Referencia (HE-HA-HAP) Mames oyecto equisitos Especificos ctividades
Levantado de textos.
Preparacién de materiales de acuerdo a revision de literatura.
550-C5-456 Desarrollo de metodologias |Estar cursando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Recopilacion de informacion y bibliografia del tema.
104 Horas Asistente 7 de prescripcion de rendimientos para |Industrial. Apoyo para construccion de equipo de investigacion.
controladores no lineales Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks, latex, MATLAB.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
Levantado de textos.
Preparacion de materiales de acuerdo a revision de literatura.
550-C5-456 Desarrollo de metodologias |Estar cursando del V ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Recopilacion de informacion y bibliografia del tema.
105 Horas Asistente 11 de prescripcion de rendimientos para |Industrial. Apoyo para construccion de equipo de investigacion.
controladores no lineales Manejo de paquetes de libre office, autocad, latex, MATLAB.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
Levantado de textos.
Preparacién de materiales de acuerdo a revision de literatura.
550-C5-456 Desarrollo de metodologias |Estar cursando del IX ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Recopilacion de informacion y bibliografia del tema.
106 Horas Asistente 4 de prescripcion de rendimientos para |Industrial. Apoyo para construccion de equipo de investigacion.
controladores no lineales Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks, latex, MATLAB.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Colaborar en las actividades propias de la diagramacion de textos de los diferentes
Revista internacional de Estudios Con conocimientos en los procesos de produccion y diagramacion de textos y en la ediciéon |nimeros de la Revista, y apoya en la revision de documentos y textos para las
107 Horas Asistente 15 y montaje de texto para la publicacién de documentos. actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.

Asiaticos

Persona responsable, puntual y proactivo.
Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas.

Las actividades se realizan de forma virtual.
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Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia.
Con experiencia en revision de estructural de documentos.

Colaborar en las actividades propias de la revision de textos de los diferentes nimeros
de la revista, y apoya en la revision de documentos y textos para las actividades que

108 Horas Asistente 20 550-C2-729 Revista InterSedes Responsable, puntual y proactivo desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.
Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Las actividades se realizan de forma virtual.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Colaborar en las actividades propias de la diagramacion de textos de los diferentes
550-C1-751 REMLAC+:Revista de Con conocimientos en los procesos de produccion y diagramacion de textos y en la ediciéon |nimeros de la Revista, y apoya en la revision de documentos y textos para las
109 Horas Asistente 20 Estudios Histéricos de la Masoneria |y montaje de texto par publicacién de documentos. actividades que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.
Latinoamericana y Caribefa plus Responsable, puntual y proactivo.
Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Las actividades se realizan de forma virtual.
Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia dCollabora_rtenRI)ele:ctividades prlopias_d_g Iadre\éisi()n de Iextost dei los difel;entestnqdmzros
P . . L ) : e la revista , y apoya en la revision de documentos y textos para las actividades
110 Horas Asistente 15 Revista mte'::;;'g::l de Estudios (éggp%?st:klﬁgc:)auﬁ?u:\gSFI)cr)gac‘i:ttaiV%Structural de documentos. que desarrolle el Proceso Colecciones Sede del Pacifico.
Con disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Las actividades se realizan de forma virtual.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial.
Con experiencia y conocimientos avanzados en:
Sistema operativos Linux (Server Ubuntu) Apoyar en el mantenimiento, desarrollo y actualizacion de la seccion web de la Revista
Web (HTML - CSS - JAVASCRIPT) RIEA y Colecciones Sede Pacifico.
Manejo de NODE JS (npm modules)
111 Horas Asistente 20 Colecciones Sede Pacifico Manejo en bases de datos MYSQL Apoyar en los procesos de investigacién, pruebas y configuracion de nuevas tendencias
tecnoldgicas, segun se requiera.
Conocimientos avanzados:
--En gestor de contenido web (Wordpress). Las actividades se realizan de forma virtual.
--Javascript ES6, bootstrap, php, html, php, plataformas virtuales (vMware, virtual box)
--Plataformas Windows, GNU-Linux y Herramientas de Software libre.
Animacién 3D
Realizar la animacioén de edificios y estructuras arquitectdnicas mediante secuencias en
bucle, permitiendo una visualizaciéon continua de los modelos. Integracién de las
. - - - . . . animaciones de personajes desarrolladas por Alejandro, combinandolas con las
(E:Zt#g(';?rm:rﬂislaerc]aé:'s;?od;DD'sng) Grafico o de Informatica y Tecnologia Multimedia. animaciones de los edificios en una misma escena dentro de Blender. Esto incluye la
Experiencia en el diser':o v criacién de imégenes en 2D y 3D sincronizacion de movimientos, ajustes de escala, posicionamiento y coordinacion
Ef:gngfoigg epeir:;::;?‘?iat%:;?"g; d Capacidad para realizar dibujos, modelos detallados y precisos. temporal.
N L Dominio de programas de disefio grafico: A, "
aumentada para espacios pblicos Manejo avanzado de software de disefio gréafico y modelado 3D como Adobe llustrador, Iluml_nacwn y ren_denzado R :
112 Horas Asistente 10 emblematicos de puntarenas: nuevos Phot()Jsho Blender. Maya. 6 brogramas e %ivalent};s 'Conflgprar el sistema de lllumlnacm')n de_ las escenas. Ejeputar el proceso de|
espacios emblematicos como estrategia Ca acidagy ara trai;a'arycbn gisfci]ntos forr?\atos de ar-chivo adaptarlos a las necesidades reqdenzadg de las secuencias finales, realizando ajustes técnicos para optimizar Ia
de sostenibilidad y proyeccion delpproyectop J y P calidad de imagen.
comunitaria. Elabili(_iade:s en Ianimacilo"n: . . Composicién final para redes sociales
Cxperlgdnc(;a en la creacién de gmmag:_lones. imad Desarrollar la composicién y edicién final de los materiales renderizados destinados a
apacidad para crear personajes, objetos y escenas animadas. su publicacién en redes sociales. Organizacién de escenas, incorporacion de elementos
graficos complementarios.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
. - - - . . . Investigacién y recopilacion de informacion histérica de los sitios seleccionados, con el
(E:Zt:géianqu r?tg Slaeﬁaé{gﬂ?odzeDD;sseSQ Gréfico o de Informatica y Tecnologia Multimedia. propdsito deA dgsarrqllar los dialogos y narraciopes utilizados. )
Experiencia en el diseﬁoycreacic';n de imégenes en 2D y 3D Modelado tridimensional (3D) de los personajes narradores, incluyendo a José Ledn
550-C5-291 Puntarenas 4.0: Fase 3: Capacidad para realizar dibujos, modelos detallados precisés Sanchez, Beltran Cortés Carvajal y Orlando Blanco Corrales para las experiencias de la
Expansion de experiencias de realidad Dominio de programas de di;eﬁ’o gréfico: y . Isla ISIe-xn Luias, a’ai como el personaje de José Marti para la prerienci? desarrollaga
aumentada para espacios publicos . L - en el Liceo José Marti. poyo en la creacion de
113 Horas Asistente 10 emblematicos de puntarenas: nuevos Manejo avanzado de software de disefio grafico y modelado 3D como Adobe llustrador, contenido para redes sociales relacionado con el proyecto, colaborando en la

espacios emblematicos como estrategia
de sostenibilidad y proyeccion
comunitaria.

Photoshop, Blender, Maya, o programas equivalentes.

Capacidad para trabajar con distintos formatos de archivo y adaptarlos a las necesidades|
del proyecto.

Habilidades en animacion:

Experiencia en la creacion de animaciones.

Capacidad para crear personajes, objetos y escenas animadas.

produccion de material audiovisual y grafico para la divulgacion de las iniciativas vy
resultados de Puntarenas 4.0. Desarrollo del rigging y la produccién de las|
animaciones de los personajes utilizadas durante las experiencias, permitiendo
representar de forma dinamica a los movimiento de los personajes.
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera
presencialmente.

virtual como
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550-C4-787 Conferencia Pycon Latam

Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.
Responsable, puntual y proactivo.

Colaborar en el disefio de linea grafica del evento, sitio web, logotivo, material
promocional, entre otros.

114 Horas Asistente 10 025 Conocimientos en disefio grafico.
Se requiere que la persona tenga disposicion para trabajar en equipo y con habilidades de|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
comunicacion. presencialmente.
Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.  |Colaborar en el andlisis de resultados de revisién de literatura y reestructuracion de
550-C3-157 Seguimiento de las personas |Responsable, puntual y proactivo. script en python.
115 Horas Asistente 10 graduadas de la carrera de Bachillerato y |(Con conocimientos en Python para la tabulacién y limpieza de datos.
Licenciatura en Informética y Tecnologia [Conocimientos en disefio grafico. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
Multimedia entre 2017 y 2026 Se requiere que la persona tenga disposicion para la investigacion, recoleccion de datos|presencialmente.
cientificos y habilidades de comunicaciéon.
Estudiante de tercero o cuarto afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia.  |Colaborar en el andlisis de resultados de revisién de literatura y reestructuracion de
550-C3-157 Seguimiento de las personas |Responsable, puntual y proactivo. script en python.
116 Horas Asistente 10 graduadas de la carrera de Bachillerato y |(Con conocimientos en Python para la tabulacién y limpieza de datos.
Licenciatura en Informética y Tecnologia [Conocimientos en disefio grafico. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
Multimedia entre 2017 y 2026 Se requiere que la persona tenga disposicion para la investigacion, recoleccion de datos|presencialmente.
cientificos y habilidades de comunicacion.
Estudiante preferiblemente de Ultimo afio de la carrera Ensefianza del Inglés. Realizar transcripciones de entrevistas.
.. Persona responsable, proactiva, con capacidad de ejecutar tareas bajo presion. Colaborar en la revision de fuentes primarias tales como: periédicos antiguos.
550-C4-050. Redes misioneras, . L L . . y g A
¢ fi d t tural Preferiblemente que haya colaborado en proyectos de investigacion, y con actitud positivaBrinda ayuda con actividades referentes al proyecto en cuanto a la organizacion.
117 Horas Asistente 10 etnogratias y (des)encuen ros cufturales | - ia la investigacion Traduccion de textos del inglés al espariol
del catolicismo con el confucianismo y el c imientos basi : tes de Office (tal Word v Excel) v Soft Lib .
budismo en China (siglos XVI-XVIII) onocimientos basicos en paquetes de |ce(a_es como Word y xce}y oftware Libre. o ; . .
Habilidad para realizar tareas en plazos determinados, trabajo en equipo y capacidad de|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
redaccion. presencialmente.
Estudiante de la carrera de Informética y Tecnologia Multimedia, preferiblemente en los| gglggggag:?azlaﬂﬁ\iggc?:safftlnctgizppi,:ggcclit:Ti%%uﬂ\ii?gsd?erﬁ?é?;ngz g]ggLTnazat:]\ltgz yenla
550-C6-758. Red Académica Latino (E uRlzta”sn%Sn:gglsedeJ:tﬁzTrerar-oactivo Colabora en las actividades propias de la Coordinacion de Investigacion, cuando asi se
118 Horas Asistente 10 Hispano) Americanista sobre Estudios P €. P yp y - ; . - le solicite.
Sinologicos Con conocimiento de HTML/CSS, conocimiento de JS (jquery y plugins), usabilidad vy
9 experiencia de usuario, retoque de fotos, exportar imagenes para la WEB, disponibilidadA ividad dri . d . |
horaria real ctivi ades que podrian ejecutarse tanto e manera virtual como
. presencialmente.
Colaborar en las actividades propias de la revision de textos y documentos para las
Apovo a la Coordinacién General de Estudiante de la carrera de Licenciatura en Filologia, con experiencia en revision delactividades que desarrolle la Coordinacién General de investigacion.
119 Horas Asistente 20 Poy! investigacion estructural de documentos, responsable, puntual y proactivo, disponibilidad real para
9 dedicarle al proyecto las horas indicadas Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente
. ~ . .. .. _|Colaborar en la elaboracién, ejecucién, y posterior a la ejecucion, de actividades
Estudiante de tercer o cuarto afio de la carrera Inglés con Formacion en Gestion L MR
. - L programadas, o en las que colabora, la Coordinacion General de Investigacion,
Empresarial (IFGE) o de |a carrera Direccién de Empresas. especificamente, en las relacionadas con la organizacion del XIl Congreso de la
Xl C de la A L Responsable, puntual y proactiva. A pecitic Lati ’ N de Poblacion (ALAP 9 9
120 Horas Asistente 10 ongreso ce 'a Asoclacion Con conocimiento de ofimatica y herramientas para reuniones en linea. saciacién L atinoamericana de Poblacidn ( )-

Latinoamericana de Poblacion (ALAP)

Disponibilidad horaria real, de preferencia, los dias viernes.
Con excelente dominio del idioma inglés, ya que por la naturaleza de las tareas es|
necesario que acomparfie en reuniones o se comunique con personas en ese idioma.

Apoyar en labores administrativas de la ALAP.

Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como

presencialmente.
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Apoyo a la Coordinacién General de

Estudiante avanzado que curse al menos cuarto afio en la carrera Direccién de Empresas.
Responsable, puntual y proactivo.

Busqueda de informacion, llenado de base de datos, procesamiento de datos,
elaboracion de informes.

Colaborar en la elaboracion, ejecuciéon y posterior a la ejecuciéon de actividades
programadas o en las que colabora la Coordinacién General de Investigacion.

121 Horas Asistente 20 ; . L2 Usabilidad y experiencia de usuario. L ; . A -
investigacion I . Colaborar en las actividades propias de proyectos de investigacion al que se le solicite.
Con conocimiento de ofimatica.
Disponibilidad horaria real y preferiblemente con conocimientos en investigacion. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como,
presencialmente.

Busqueda de informacion, llenado de base de datos, procesamiento de datos,

Estudiante avanzado de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia. elaboracion de informes.

Responsable, puntual y proactivo. Colaborar en la elaboracién, ejecucion y posterior a la ejecucion de actividades
. Apoyo a la Coordinacion General de  |Usabilidad y experiencia de usuario, en retoque de fotos, en exportar imagenes para la|programadas o en las que colabora la Coordinacion General de Investigacion tales|

122 Horas Asistente 10 X . L. - - S - TR - L = >
investigacion WEB, confeccion de afiches, imagenes y toda clase de materiales publicitarios. como: retoque de fotos, exportar imagenes para la WEB, confeccion de afiches
Conocimientos en la toma, retoques y edicién de fotos y videos.
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.

Colaborar en el control y soporte técnico de las actividades del proyecto como:
550-C6-113 Integracion de la inteligencia : - . . . ... _|clasificacién, categorizacién de datos, pruebas y testeos, apoyo en la entrada y salida
artificial y los modelos educativos en la Ers;:?éasr;tr?alavanzado de la carrera Informética y Tecnologia Multimedia o Informatica de datos, generacion de informes técnicos de resultados.

123 Horas Asistente 10 enseg:gtzizrtleg:ﬁ;ar:; Ztllﬁj&zltg:do de Haber aprobado el primer ciclo del tercer afio en su malla curricular. ggla::ég; ;?e;gsm:rfg"dgﬂzs eﬁ;%ﬂzsregegnzgﬁzcm de investigacion que le sean
. : . y Con conocimientos en manejo de Vectores de IA, al menos experimentado con Asistentes 9 P p P !
Tecnologia Multimedia de la Sede del s e
Py de IA y conocimientos en Informatica. i . . .
Pacifico Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera Vvirtual como
presencialmente
Estudiante preferiblemente de tercer afio de la carrera de Ensefianza del Inglés, Informatica|Colaborar en la aplicacion y transcripcién de las entrevistas.
A o . . y Tecnologia Multimedia, Direccion de Empresas, Inglés con Formacion en Gestién|Ordenar los datos recopilados de las entrevistas dentro de una base de datos.
550 g:ni:feﬁzgaé:slztozzrsza(:iz\r,;:a de Empresarial o Informatica Empresarial. Brindar apoyo para contactar a las familias entrevistadas.
. p pesc Residir en las comunidades aledafias a Manzanillo y Costa de Pajaros y estar vinculado|Recopilacién de fuentes primarias sobre las comunidades de Costa de Pajaros y
124 Horas Asistente 10 artesanales del Golfo de Nicoya en las ) - -
. . con la pesca artesanal a nivel familiar. Manzanillo.
comunidades de Manzanillo y Costa de T . . .
Pajaros rabajarlde fqrrpla proactiva, re§ponsz_ﬂ?le, auto-organlzaQa. ) o ] . .
Tener disponibilidad para realizar visitas a las comunidades de Manzanillo y Costa de|Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
Pajaros. presencialmente.
Estudiante de cualquier carrera, con habilidades en: instalacion, configuracion y soporte
técnico de equipo analdgico y digital; incluye equipo de audio o video.
Software especializado en la transmision audiovisual: obs, streamyard, streamlabs, entre|
otros. PO ” ) ” . -
. . . . . Apoyar en el soporte técnico: instalacion y configuracion de equipo audiovisual.
Manejo de plataformas colaborativas y redes sociales (zoom, twich, facebook, instagram.ip o - "tareas de sonidista y grabacion en actividades como: conferendias, talleres,
Youtube, otras) para transmision de actividades varias. transmision via streaming
q pactividades vi:!streamin P g P . Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de sonido,
9 Notas: micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
1) Para apoyar los miércoles en forma presencial en las instalaciones del Cocal, .. . . .
Puntarenas y de manera ocasional en Naces de Esparza. Af:s‘ggzg?:‘en?:e podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado indicando el horario| P )
disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior, permitira anticipar la viabilidad
de la designacion del interesado (a) para cumplir con los horarios requeridos.
Estudiante de la carrera de Ensefianza del Inglés. Preferiblemente tener aprobado el curso|Busqueda de informacion, analisis y tabulacién de datos.
550-C5-340. Aprendizaie del inglés en la EA-0350. Realizar aplicacion de formularios.
- AAprer J 9'c Persona responsable, proactiva, con capacidad de ejecutar tareas bajo presion. Elaboracién de material para habilidades especificas del dominio linglistico del idioma
: carrera de Inglés con Formacién en . . L . . e i~ .
126 Horas Asistente 10 Preferiblemente ordenado con actitud positiva hacia la investigacion. inglés que sirvan como plan de apoyo.

Gestion Empresarial desde el primer
hasta el segundo ciclo

Conocimientos basicos en paquetes de Office (tales como Word y Excel).
Habilidad para realizar tareas en plazos determinados.
Capacidad para trabajo en equipo y capacidad de redaccion.

Actividades que virtual como|

presencialmente.

podrian ejecutarse tanto de manera
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550-C3-200 Insercion laboral de las
personas egresadas del Bachillerato en

Estudiante de tercer afio de la carrera Gestién Cultural.
Con capacidad para el rastreo, andlisis y presentacioén de datos.

Publicar formularios.

Realizar entrevistas personales, telefonicas o virtuales.
Cadificar y tabular datos.

Elaborar presentaciones.

Organizar eventos de socializacion.

127 Horas Asistente 10 Gestion Cultural durante el periodo 2022- |Con altas habilidades de organizacion del trabajo y de comunicacion interpersonal Registrar eventos de socializacion.
2025
Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
" . Estar cursando del VIl ciclo en adelante de la Carrera de Ingenieria Electromecanica|Colaborar en la recoleccion, procesamiento de datos y realizacion de planos. Colaborar|
550'C5'3.56. Perfil de salld’a .de la carrera | justrial. en actividades académicas, tales como giras de campo.
. de Ingenieria Electromecanica Industrial . -
128 Horas Asistente 10 or medio del seguimiento de la Haber aprobado los cursos de Modelado de Sistemas Mecanicos.
P oblacion Gradu%da 20222025 Manejo de paquetes de libre office, autocad, solidworks. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
P Obligatorio que sepa usar paquete de latex (formato de la IEEE), matlab, Scilab. presencialmente.
Estudiante de tercer afio de la carrera Ingenieria Electromecanica. Busqueda de informacion bibliografica en bases de datos.
Tener aprobado los cursos MA1003 Calculo 3 y MA1005 Ecuaciones Diferenciales con nota|Escritura de documentos en Latex (article y beamer) para preparacion de material
129 Horas Asistente 10 550-C6-103 Dinamicas de productos |de 8. didactico y resimenes cientificos.
sesgados de operadores lineales Conocimientos basicos de inglés y de escritura de documentos en Latex.
Interesado en temas de matematica tedrica. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
Responsable y organizado. presencialmente.
Estudiante de la carrera Direccion de Empresas o Inglés con Formacion en Gestion Identificar las acciones que orienten el Plan de trabajo.
Empresarial P 9 Sistematizar las reuniones y actividades realizadas.
- - . Elaborar informes de avance y seguimiento de los acuerdos.
130 Horas Asistente 10 Apoyo a la Comisiéon de Comunicacion g;;aec)?g:gepr;i: ryegggg Cr";f:;?;?ﬁg::g%i?:a%?rgogr;eyperzzﬁgos' Gestionar reuniones y enlaces con los diferentes actores institucionales.
Institucional Habilidad para gestionar multiples tareas y prioridades de manera efectiva. Coadyuvar en el registro y mapeo de recursos institucionales.
Capacidad para identificar alternativas de solucion. - . . .
Capacidad para gestionar con unidades administrativas, docentes y poblacion externa. ﬁ::s‘;l:zg?;en?:e podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
Colaborar en el disefio afiches publicitarios e imagenes para las actividades y
Estudiante de al menos tercer afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. efemérides que programe la biblioteca.
Apovo a la biblioteca Luis Ferrero Acosta Responsable, puntual, creativo y proactivo. Apoyar en el contenido creativo de redes sociales, grabacion y edicion de videos.
131 Horas Asistente 10 poy! A e Con conocimiento en disefio grafico y animacion, retoque de fotos, exportar imagenes para|Otras actividades propias de apoyo en la biblioteca que se le asignen.
de la Sede Regional del Pacifico |a WEBSs
Disponibilidad real para dedicarle al proyecto las horas indicadas. Actividades que podrian ejecutarse tanto de manera virtual como
presencialmente.
COORDINACION GENERAL DE ACCION SOCIAL
Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
. Designacioén Cantidad de _ o ..
#Referencia (HE-HA-HAP) Horas Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Colaborar con la organizacion de actividades propias como el festival cultural.
Estudiante de la carrera de Gestién Cultural. Manejo de redes sociales.
. Con habilidades de organizacion. Colaborar con la tabulacién de informacion.
132 Horas Estudiante 10 EC-145 Grupo de teatro Con conocimientos basicos en proyectos culturales. Sistematizar presentaciones artisticas (dia, comunidad-institucién-nombre de
Con facilidad para trabajar con la comunidad. espectaculo, etc.).
Colaborar con las cotizaciones.
Estudiante de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia o Inglés con Formacién en K)Aolablorar con la organizacion de actividades propias como el festival cultural.
. N anejo de redes sociales.
Gestion Empresarial. Colaborar con la tabulacion de informacion
133 Horas Estudiante 5 EC-145 Grupo de teatro Con habilidades de organizacién. Sistematizar presentaciones artisticas (dia, comunidad-institucion-nombre de

Con conocimientos basicos en proyectos culturales.
Con facilidad para trabajar con la comunidad.

espectaculo, etc.).
Colaborar con las cotizaciones.
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EC-248 Ensamble de percusion y

Estudiante masculino con capacidad de movilidad y salud fisica.

Realizacion de limpieza instrumental.
/Acarreo de instrumentos en giras y presentaciones.

134 Horas Estudiante 10 comparsa Preferiblemente con disponibilidad toda la semana para acomparfiamiento en giras. /Asistencia con bolillos, agua, entre otros.
Con anuencia a la colaboracion, puntualidad y liderazgo. Colaboracion con tareas como inventario de instrumentos, entre otras cosas.
Manejo de redes y produccion audiovisual.
Estudiante de IV afio de la carrera de Direccion de Empresas o Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con conocimiento en manejo de software informaticos como datos y registros (word, excel),
paquetes de disefio grafico y herramientas ofimaticas. Refaccionamiento de instrumentos.
. - Estudiante proactivo, con iniciativa y deseo de participar en la organizacién de conciertos,[Manejo de instrumental, limpieza y ordenamiento.
135 Horas Estudiante 10 Ec'42u22§:$:2':|'?;;ﬁe:°anes recitales y otras actividades. /Acomparfiamiento a giras.
Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. Manejo de redes sociales.
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) personas femeninas, con capacidades|Entre otras actividades.
fisicas para el acarreo de instrumental pesado, con conocimientos en excel, word, pdf,
capacidad de manejo de redes, organizacién de reuniones, ensayos, acompafiamiento a|
giras culturales.
Estudiante de IV afio de la carrera de Direccion de Empresas o Informatica y Tecnologia
Multimedia.
Con conocimiento en manejo de software informaticos como datos y registros (word, excel),
paquetes de disefio grafico y herramientas ofimaticas. Refaccionamiento de instrumentos.
. - Estudiante proactivo, con iniciativa y deseo de participar en la organizacién de conciertos,[Manejo de instrumental, limpieza y ordenamiento.
136 Horas Estudiante 10 Ec'4?3&:2'2':3':"?;3;;:”% recitales y otras actividades. /Acomparfiamiento a giras.
Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. Manejo de redes sociales.
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) personas femeninas, con capacidades|Entre otras actividades.
fisicas para el acarreo de instrumental pesado, con conocimientos en excel, word, pdf,
capacidad de manejo de redes, organizacién de reuniones, ensayos, acompafiamiento a|
giras culturales.
Realizacion de limpieza de instrumental.
EC-454 E . Estudiante masculino con capacidad de movilidad y salud fisica. /Acarreo de instrumentos en giras y presentaciones.
. - nsamble de marimba N . o PR . : ) -
137 Horas Estudiante 10 |atinoamericana Preferiblemente con disponibilidad toda la semana para acompafamiento en giras. Con|Asistencia con bolillos, agua, entre otras cosas.
anuencia a la colaboracion, puntualidad y liderazgo Colaboracion con tareas como inventario de instrumentos, entre otras cosas.
Manejo de redes y produccioén audiovisual.
Preparar recursos audiovisuales asociados al proyecto.
Confeccionar afiches para divulgacién de las actividades.
Tabular los datos.
; . ED-2798 Actualizacién y capacitacién en Estl_u_iiante de Informatica y Tecnologia Multimedia. Solicitar_a los docent‘_ss la informacion para confeccionar los certificados.
38 Horas Estudiante 12 ™ Facilidad para expresarse oralmente. Confeccionar los certificados.
Persona proactiva, responsable y colaboradora. Entregar los certificados.
Contactar a los interesados y brindar informacion de las actividades del proyecto.
Colaborar con la organizacion de las actividades.
/Apoyar durante las actividades a realizar.
Apoyar en la recoleccion, procesamiento y andlisis de informacién que se generan
como parte de los procesos del programa a fin de sistematizar experiencias.
Confeccion de afiches.
/Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del programa,
E . ~ . L. asi como en el proceso de matricula (Llenar el cuadro de matriculas, boletas de
studiante de Ill afio de la carrera de Direccion de Empresas. : -
Con conocimiento en word, hoja de calculo, manejo de redes sociales. matncula y boletas de bac_h|||erato.) .
o » 1oj ’ 10 de . Revisar documentos pendientes de las carpetas de matriculas.
Con experiencia en el quehacer de proyectos de Accion Social.
. .. . Con experiencia en la confeccién de certificados. Apoyo a los docentes en sus cursos. ) .
139 Horas Estudiante 12 ED-3360 Educacion Abierta Llevar el control de cada una de las ausencias de los estudiantes para poder|

Experiencia en servicio al cliente y trato al publico.
Capacidad de colaborar bajo presion.

Disponibilidad para colaborar en horario de oficina.
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a)

contactarlos.

Contactar a las personas que han faltado a las clases para poder justificar las
ausencias.

Colaborar en el documento con el registro de las ausencias de los estudiantes.

Ingresar a los estudiantes en sistema PEA UCR.

Dar seguimiento y orden al drive del Proyecto.

Recibir y archivar la materia digital que envian los docentes.

/Atencion al publico, actividades presenciales.
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Estudiante de Il afio de la carrera de Direccion de Empresas.

Con conocimiento en word, hoja de calculo, manejo de redes sociales.
Con experiencia en el quehacer de proyectos de Accion Social.

Con experiencia en la confeccion de certificados.

Apoyar en la recoleccion, procesamiento y analisis de informacién que se generan
como parte de los procesos del programa a fin de sistematizar experiencias.

Confeccion de afiches.

/Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del programa,
asi como en el proceso de matricula (Llenar el cuadro de matriculas, boletas de
matricula y boletas de bachillerato.)

Revisar documentos pendientes de las carpetas de matriculas.

/Apoyo a los docentes en sus cursos.

140 Horas Estudiante 12 ED-3360 Educacion Abierta M e . P Llevar el control de cada una de las ausencias de los estudiantes para poder|
Experiencia en servicio al cliente y trato al publico. contactarios
Capacidad de colaborar bajo presion. . A
: P . .- Contactar a las personas que han faltado a las clases para poder justificar las
Disponibilidad para colaborar en horario de oficina. ausencias
Con iniciativa, activo (a), responsable y discreto (a) Colaborar en el documento con el registro de las ausencias de los estudiantes.
Ingresar a los estudiantes en sistema PEA UCR.
Dar seguimiento y orden al drive del Proyecto.
Recibir y archivar la materia digital que envian los docentes.
/Atencion al publico, actividades presenciales.
Contacto con las comunidades.
B . ’ . . . . |Investigacion de herramientas.
ED-3378 Dotando herramientas y (E:stud@nte de la carrera de Informatica Empresanal o Informat|ca y Tecnologl_a Multimedia. Disefio de afiches para actividades.
" L " . onocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux. L
141 Horas Estudiante 6 conocimiento libre a la comunidad Proactivo v entusiasta del software libre Organizacioén de eventos.
puntarenense Y . /Administracion de las redes sociales del proyecto.
Actividades virtuales y presenciales.
Contacto con las comunidades.
. . ’ . . . . |Investigacion de herramientas.
ED-3378 Dotando herramientas y Estud@nte de la carrera de Informatica Empresanal o Informatma y Tecnologl_a Multimedia. Disefio de afiches para actividades.
. L " . Conocimiento demostrados en software libre como libreOffice, Wordpress y Linux. .
142 Horas Estudiante 6 conocimiento libre a la comunidad Proactivo v entusiasta del software libre Organizacion de eventos.
puntarenense y . /Administracion de las redes sociales del proyecto.
Actividades virtuales y presenciales.
TC-653 Acompaiiamiento Estudiante de IV afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia, inglés con|
fortalecimientg de las érea‘; Formacion en Gestion Empresarial o Gestion Cultural. Colaborar en la promocién y divulgacion del proyecto en las redes sociales.
143 Horas Estudiante 12 administrativas v técnicas al parque Responsable, dindmico (o), colaborador (a). Colaborar con la alimentacién de base de datos del proyecto de trabajo comunal.
empresarial MIPyYMES enla Ige ?(m Capaz de realizar las actividades bajo presion. Monitoreo de la pagina de Facebook y canal de youtube del proyecto.
P . 9 Con habilidades blandas tales como: empatia, comunicacion, liderazgo y trabajo en equipo|Apoyo en actividades propias del proyecto.
Pacifico Central
entre otros.
Participar en las reuniones y video conferencias realizadas con el grupo de estudiantes
Manejo de tablas de excel y Word para sistematizar informacion y actividades.|o grupos de lideresas o lideres de comunidades.
Conocimiento generales en edicién de videos, manejo de Facebook e Instagram./Apoyar y participar en las coordinaciones con el docente y grupo de estudiantes o
Conocimiento en el manejo plataformas zoom, u otras videoconferencia. grupos de liderezas o lideres de comunidades.
TC-704 Consultorio comunitario: un Empatia por el trabajo en poblaciones vulnerabilizadas de la regién pacifico central. Apoyar y participar en las coordinaciones con la docente y grupo de estudiantes.
144 Horas Estudiante 10 abordaie preventivo desde Ia. Que resida en la zona de Puntarenas centro o alrededores. Asistir a las actividades del TCU cuando la docente asi lo solicite.
consjtru'::cién del vinculo Empatia y respeto por la diversidad sexual, racial, religiosa, etc. Colaborar en el control de hojas de asistencia de los estudiantes de TCU a las
Indispensable ser ordenada, confiable y responsable para apoyar a la docente con ellactividades.
resguardo de materiales del proyecto. Excelente comunicacion con la docente y con el grupo de estudiantes TCU.
Disponibilidad para trabajar en conjunto con la docente, 5 horas por semana los dias|Apoyar a la docente en elaboracion de afiches, videos, cuadros, tablas que permiten
ljueves, y otras 5 horas en horario flexible. una mejor comunicacion entre el proyecto, comunidades y estudiantes de TCU.
/Apoyar a la docente en el control y resguardo de los materiales del proyecto.
Estudiante de la carrera de Ing. Eléctrica o Ing. Electromecanica.
TC-747 Creacion de Espacios Educativos [Ser proactivo. Llevar control de asistencia en las actividades presenciales y virtuales del TCU.
145 Horas Estudiante 12 para el Desarrollo de Competencias |Buenas habilidades de comunicacion. Colaborar en la planeacién y logistica de las actividades del TCU.

STEAM en la Educacién General Basica
de la Region Pacifico Central

Manejo de paquetes de libre office.
Disposicion para trabajar con nifios en edad escolar y con jévenes.

/Apoyar en la publicacién de material en las redes sociales del TCU.
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Estudiante de la carrera de Gestién Cultural, Inglés con Formacion en Gestion Empresarial,
ITM, Informatica Empresarial o Direccion de Empresas.

Preparacion y revision de material informativo.

/Apoyar en la organizacion y desarrollo de actividades.

Apoyo en la elaboraciéon de reportes y avances sobre los programas y proyectos
ambientales inscritos en la Sede.

146 Horas Estudiante 10 TC-759 Pacifico Ambiental Actitud para el trabajo colaborativo, la planificacién y la gestion de actividades y recursos. - - L
Con capacidad de analisis y con una sensibilizacién socio ambiental. 2;(0)3?0;;?]" gle rgzice)jiaal t:jae:/eizsdep:gae:ﬁrlilscai(:foor;ncizﬁevr:;uestas.
De preferencia, haber cursado el Seminario de Realidad Nacional: Medio Ambiente. Colaboracién con los registros y monitoreo de coﬁsumo y generacién de residuos
valorizables.
Estudiante de la carrera de Gestion Cultural, ITM, Informatica Empresarial, Inglés con gfspifg:n 325?&?5:2ngtzngigme.ntos
: TC-782 Gestion del patrimonio cultural en[Formacién en Gestion Empresarial o Direcciéon de Empresas. q ye . : .
147 Horas Estudiante 10 . . N . . P . . Aplicar entrevistas y cuestionarios.
comunidades costeras e insulares Actitud para las actividades colaborativas en analisis y sintesis. Apovar en la organizacién v desarrollo de actividades
De preferencia, con conocimiento en manejo de redes sociales. Agozo enla ela%oracién dgrepor‘(es y avances .
(E:Zt#‘i'::éigne;ﬁtga;eg? dseoDdlgecglone?:s%l:%rf“sns'laéi: a Colaborar en las diferentes actividades que realiza la Coordinacién de Accion Social.
Eot d'antelorl ivado (au) on Fr)w::t v oa elxc‘dald e trabaio en equino Colaborar en la entrega de materiales solicitados por los responsable de proyectos.
148 Horas Estudiante 12 Coordinacion General de Accion Social Co# dl's on'b‘gl'dalg ara réal' arl alc;' A'(;’adyes dpe n;anera reserJ10'aI quipo. Colaborar en la de entrega de materiales a los de los responsables de proyectos.
ISponibil p 1z i P al. Apoyar a los responsables de proyectos con la impresién de diferente material
Ser responsable y ordenado (a) bibliografico
Con iniciativa, proactivo (a), responsable y discreto (a). 9 .
Estudiante de la carrera de Direccion de Empresas. Colaborar en las diferentes actividades que realiza la Coordinaciéon de Accion Social.
Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Colaborar en la entrega de materiales solicitados por los responsable de proyectos.
. P i . |Estudiante organizado (a), con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo. Colaborar en la de entrega de materiales a los de los responsables de proyectos.
149 Horas Estudiante 12 Coordinacién General de Accién Social Con disponibilidad para realizar actividades de manera presencial. Apoyar a los responsables de proyectos con la impresion de diferente material
Ser responsable y ordenado (a) bibliografico.
Con iniciativa, proactivo (a), responsable y discreto (a).
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial o de Informatica y Tecnologia
Mult|_m_ec_i|a_. . . . .. . /Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
Con iniciativa y capacidad para organizar y buscar informacién de manera eficiente. A o
. ; N . p . /Actualizacion de bitacoras del proyecto.
Demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo, asi como un alto sentido de| Blsqueda v descarga de material filmico seqdn tematicas indicadas
responsabilidad, discrecion, eficiencia y atencion al detalle. a M 9a . 9 :
) g o ; /Apoyo en el planeamiento de cine foros.
Estar dispuesto (a) a colaborar en actividades logisticas, incluyendo la carga y traslado de| Elaboracion de formularios
150 Horas Asistente 5 EC-146 Cine Universitario equipo. Realizacion de entrevistas : tabulacion
Posee conocimientos medios/avanzados en el manejo de equipo audiovisual y experiencia Traslado e instalacion de eyui o audiO\./isuaI
en la elaboracién de videos, afiches, descarga y edicion de material audiovisual (peliculas, Elaboracién y edicion de vigeops afiches ent.re otros
cortos, documentales, entre otros). - ) . _|Asistir a los participantes de los cine foros.
Cuenta con disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades del pais, ya Toma de fotoarafias v videos de los eventos
sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de forma esporadica, fines de semana), €| 9 y .
incluso hospedarse en el lugar de destino de un dia para otro.
/Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, Informatica y Tecnologia Multimedia o|Actualizacion de bitacoras del proyecto.
Direccion de Empresas. Elaboracién de un plan de marketing para redes sociales.
Demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo, asi como un alto sentido de|Estar a cargo de los posteos en redes sociales.
responsabilidad, discrecion, eficiencia y atencion al detalle. Buscar y descargar material filmico seguin tematicas indicadas.
151 Horas Asistente 5 EC-146 Cine Universitario Posee conocimientos en marketing digital, elaboracién de presentaciones profesionales y|Apoyo en el planeamiento de cine foros.

disefio e implementacion de planes estratégicos para la gestion de redes sociales.

Esta dispuesto(a) a colaborar en tareas logisticas, incluyendo la carga y traslado de equipo.
Cuenta con disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades del pais, ya
sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de forma esporadica, fines de semana), e
incluso hospedarse en el lugar de destino de un dia para otro.

Creacion de material audiovisual.
Elaboracion de formularios.

Realizacion de entrevistas y tabulacion.
Traslado e instalacion de equipo audiovisual.
Asistir a los participantes de los cine foros.
Toma de fotografias y videos de los eventos.
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Estudiante de la carrera de Informatica Empresarial, Informatica y Tecnologia Multimedia o
Direccion de Empresas.

Demuestra habilidades para el trabajo en equipo y el liderazgo, asi como un alto sentido de
responsabilidad, discrecion, eficiencia y atencion al detalle.

Posee conocimientos en marketing digital, elaboracién de presentaciones profesionales y

/Apoyo en la realizacion de cine foros en las comunidades.
/Actualizacion de bitacoras del proyecto.

Busqueda y descarga de material filmico segun tematicas indicadas.
/Apoyo en el planeamiento de cine foros.

Elaboracion de formularios.

152 Horas Asistente 5 EC-146 Cine Universitario disefio e implementacion de planes estratégicos’para la _gestio’n de redes sociales. Realizacion de entrevistas y tabulacion
E:Laigonjhspuesto (a) a colaborar en tareas logisticas, incluyendo la carga y traslado de| Traslado_g instalgqi;’)n de eguipo agdiovisual.
Cuenta con disponibilidad de horario para desplazarse a distintas comunidades del pais, ya Elsai:g:?ﬁlgg y;gé?g’:]tde es\ggei\g:,c?rf]lgr;grs(;:ntre otros.
sea en jornada diurna, vespertina o nocturna (de forma esporadica, fines de semana), e Toma de fotg rafiz?s videos de los eventbs
incluso hospedarse en el lugar de destino de un dia para otro. 9 y :
Persona organizada, proactiva y con habilidades de comunicacién para colaborar en la|Asistencia y registro
gestion y desarrollo del Proyecto ED-1569, brindando apoyo en diversas tareas|Participacion en las sesiones del proyecto los dias martes y/o jueves en la mafiana.
administrativas, comunicacionales y de interaccién con la poblacion adulta mayor. Registro de asistencia de participantes.
Requisitos indispensables: Gestion administrativa y logistica
Habilidades técnicas y administrativas: /Acomparfiamiento y apoyo en la gestion de la podliza del seguro para las personas
Manejo avanzado de Microsoft Excel (gestion de datos, graficos y tablas). inscritas.
ED-1569 P Elaboracién de afiches, materiales graficos y contenido visual para la difusién del proyecto. |Asistencia al coordinador del proyecto en tramites y gestiones administrativas.
153 Horas Asistente 12 i royecto de la persona adulta Capacidad para realizar graficos e informes segun las necesidades del proyecto. Actuar como enlace con la Coordinacién de Accién Social para la comunicacién
mayor R, \zar g ) - g . proy . p y
Organizacion y gestion de reuniones, incluyendo la elaboracion de agendas y actas. seguimiento de procesos.
Habilidades interpersonales y comunicativas: /Apoyo en actividades del proyecto
Excelente trato y sensibilidad en la atencion a personas adultas mayores. Asistencia en la organizacién y desarrollo de giras pedagoégicas.
Disponibilidad horaria: Participacion en talleres y actividades especiales dentro del proyecto.
Disponibilidad los dias martes y jueves en la mafiana para asistir a actividades y reuniones|Documentacién y seguimiento
del proyecto. Elaboracion del informe semestral con recopilacién de datos y actividades realizadas.
Organizacion y responsabilidad en la ejecucioén de tareas asignadas. Toma y organizacion de fotografias para documentacion y difusion del proyecto.
Brindar informacion sobre cursos y procesos de matricula por teléfono, correo vy,
\WhatsApp.
Estudiante activo (a) de las carreras de Inglés con Formacion en Gestion Empresarial o{Apoyar la apertura, seguimiento y cierre de cursos.
Ensefianza del Inglés. Dar seguimiento a estudiantes, docentes, formularios, evaluaciones, entregas y fechas
Haber culminado preferiblemente el séptimo ciclo lectivo. limite.
. . Dominio del idioma inglés. Apoyar a las personas docentes durante los dias de clase con materiales, listas,
154 Horas Asistente 10 ED-2884 Idiomas UCR Manejo basico de herramientas digitales, plataformas educativas, redes sociales y archivos|permisos, aulas y situaciones imprevistas en caso de requerirse.
en linea. Organizar y verificar materiales necesarios para las clases.
Habilidades de comunicacion, organizacion, responsabilidad y trabajo en equipo. Colaborar en actividades académicas y administrativas del Proyecto de Idiomas UCR.
Crear flyers, videos y publicaciones para redes sociales.
Actualizar, archivar y organizar informacion en Box.
Estudiante activo (a) de la carrera de Inglés con Formaciéon en Gestién Empresarial, Sede|Brindar informaciéon sobre cursos y procesos de matricula mediante telefonia y
del Pacifico. \WhatsApp del proyecto.
155 Horas Asistente 10 ED-2884 Idiomas UCR Que haya culminado el sexto ciclo lectivo, preferiblemente. Colaborar en la organizacion y ejecucién de actividades vinculadas al proyecto Idiomas

Conocimiento avanzado del idioma inglés.
Manejo de paquetes de ofimatica.

UCR.
Revisar y actualizar la informacion de los estudiantes y los ¢
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Estudiante activo (a) de la UCR y cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento
de Horas Estudiante-Horas Asistente.

Poseer conocimientos soélidos en Matematicas de secundaria, incluyendo algebra,
geometria, trigonometria, estadistica y resolucion de problemas.

Preferiblemente pertenecer a carreras afines como Ensefianza de la Matematica,
Matematica, Ingenieria, Fisica, Estadistica o areas relacionadas.

Contar con habilidades pedagégicas y facilidad para explicar conceptos matematicos de|

Impartir sesiones de apoyo académico en la asignatura de Matematicas dirigidas a
estudiantes del Proyecto ED-3360: Educacion Abierta para el desarrollo personal y
profesional en la Sede del Pacifico.

Explicar contenidos correspondientes al temario de Matematicas para las pruebas de|
Bachillerato por Madurez Suficiente del Ministerio de Educacién Publica.

Preparar materiales didacticos, guias de ejercicios, practicas y recursos de apoyo para
el estudiantado.

Atender consultas individuales y grupales, tanto presenciales como virtuales, segun las
necesidades del curso.

156 Horas Asistente 10 ED-3360 Educacion Abierta manera clara y ordenada. Aplicar y revisar ejercicios diagnosticos y practicas de seguimiento para identificar|
Poseer habilidades en el uso de herramientas tecnoldgicas para la ensefianza (Microsoft|fortalezas y debilidades del estudiantado.
Office, GeoGebra, calculadoras virtuales, plataformas educativas, etc.). Dar seguimiento al progreso académico de los estudiantes y brindar reforzamiento en
Tener disponibilidad de 10 horas semanales durante el periodo de la designacion. los temas que presenten mayor dificultad.
Mostrar responsabilidad, compromiso, puntualidad y habilidades de comunicacién|Coordinar con la persona responsable del proyecto y con el equipo docente las
interpersonal. estrategias de apoyo y el cronograma de trabajo.
Se valorard experiencia previa en tutorias, asistencia académica o docencia en|Llevar registro de asistencia, actividades realizadas y avances obtenidos durante el
Matematicas. periodo de apoyo.
Elaborar un informe final de labores y resultados alcanzados al concluir el
nombramiento.
. . . Estudiante de IV afo de la carrera de Direccion de Empresas, Gestion Cultural, Informatica
ED-362:|1(;:\e;:‘:igd(;:a;z:Ict:glso::ugglsvos en Empresarial, ITM o de Inglés con Formacion en Gestién Empresarial. Colaborar en la promocion y divulgacion del proyecto en las redes sociales. Apoyar en
157 Horas Asistente 10 establecidos en la Re. ién)lgacifico Que tenga empatia con la poblacién adulta mayor. las actividades que se realizaran a la poblacién adulta mayor. Acompafiar|
Central 9 Estudiante proactivo con iniciativa en actividades dirigidas a la poblacién adulta mayor. eventualmente a la encargada del proyecto a trabajos de campo
Residir en la zona de Puntarenas y disponibilidad de horario
Estudiante de Il 6 IV afio de la Carrera de Ensefianza del Inglés.
. -z Persona proactiva. Visitas a centros educativos.
ED-3695 Produccion y Gestion de it . . - ) .
158 Horas Asistente 20 Recursos Didécticos para la Ensefianza (():t?g;))mmento en el manejo de herramientas digitales (office, Google drive, canva entre ﬁgﬁggc?gnt?/”tzr:jécién e oncuestas
del Inglés en el Pacifico Central Persona responsable y discreta. Generacion de recursos didacticos adicionales a los del proyecto.
Estudiante de cuarto/quinto afio de la carrera Inglés con Formacién en Gestion
Empresarial. /Apoyo logistico al proyecto.
- . . Manejo de comunicacién escrita y redaccion. Sistematizacion de documentos, revision de documentos, envio de correos, Creacion
159 Horas Asistente 10 Tcsg?l? d:L‘:L"OT;O:a:: zztr:l\:’i::nec;gda Proactivo, responsable, ordenado, leal y discreto. de material para el proyecto, y material audio-visual para las redes sociales del
y Habilidad de manejo del tiempo, capacidad de analisis. proyecto, acompafiamiento en actividades del proyecto, entre otras labores propias del
Uso de herramientas de disefio y manejo de redes sociales. Disponibilidad|proyecto.
para realizar trabajo de forma virtual y presencial
Estudiante de cualquier carrera de la Sede del Pacifico. Acompafiamiento en giras
160 Horas Asistente 10 TC-632 Gestion local en las comunidades Elsstuglrigltﬁ d(;%ntg(?’a)alglg:rieasnge amrgvgianf]j 3;;:1%?62?::””?::2blememe' Colaboracion con redes sociales.
p ap : P giras. Manejo en paquetes de ofimatica en especial en word, excel entre otros.
/Anuente a colaborar, puntualidad y liderazgo.
Apoyar en la recoleccion, procesamiento y andlisis de informacion que se generan
Estudiante de la carrera de Ing. Eléctrica o Ing. Electromecanica. %%T%E;gﬁ g: L:)ﬁscﬁ(r:;cesos del programa, a fin de sistematizar experiencias.
TC-747 Creacién de Espacios Educa_tnvos Ser proactwlol. L /Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades del proyecto.
161 Horas Asistente 10 para el Desarrollo de Competencias |Buenas habilidades de comunicacion. Llevar el control y el registro de las ausencias de los estudiantes
STEAM en la Educacién General Basica |Manejo de paquetes de libre office. Dar se uimientoy ordegn al drive del Provecto .
de la Region Pacifico Central Disposicion para trabajar con nifios en edad escolar y con jovenes. Recibirgy archivaryla material digital que gnviar"n los estudiantes
Atencion al publico en actividades presenciales.
Estudiante de la carrera de Inglés con Formacion en Gestion Empresarial, Gestion Cultural, ggztrgg:gé%og?iﬁ;igg"C?srﬁgz 3‘3%?;:2:;?;6
g - Informatica y Tecnologia Multimedia o Direccion de Empresas. P i > y ”
162 Horas Asistente 10 SA-23 Estrategia tejiendo redes en el Actitud para el trabajo colaborativo, la gestion del tiempo y la planificacion. Apoyo logistico con proyectos y grupos invitados o poblacion meta.

Pacifico Central

Con habilidades comunicativas de analisis y sintesis.
De preferencia, con conocimientos en gestion de bases de datos.

/Apoyo en elaboracion de avances e informes.
Soporte en la documentacion de actividades (toma de fotografias y videos).
Sistematizacion de actividades a nivel cantonal y regional.
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Estudiante de Ill o IV afio de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia o de
Informatica Empresarial.

Con iniciativa, proactivo (a), responsable y discreto (a).

Que tenga facilidad para el manejo y edicion de video e imagen.

Colaborar y apoyar en la coordinacién con las diferentes actividades.
Elaborar videos de las actividades propias de la coordinacién y de proyectos.
Elaboracién de afiches.

163 Horas Asistente 20 Coordinacion General de Accién Social . S B A . LY . - Brindar apoyo en el manejo en redes sociales.
Qon disponibilidad de trabajar en disefios crgatlvosly edicién de material audiovisual para Apoyar con la guia del personal responsable, en el desarrollo de los procesos de
divulgar el quehacer en los proyectos de Accién Social. comunicacion, audio y video, con el fin de dar a conocer la labor de la Accién Social en
Disponibilidad de colaborar en giras de proyectos. la Sede del Péciﬁco y !
Capacidad de colaborar bajo presion. .
/Apoyar en la organizacion, desarrollo y seguimiento de las actividades presenciales de
los proyectos de Accion Social.
Estudiante de la carrera de Direccion de Empresas o Informatica Empresarial. /Apoyar en actividades académicas que se desarrollen tales como conferencias, talleres,
Con conocimientos basicos en labores de archivo. simposios, jornadas, entre otras.
164 Horas Asistente 20 Coordinacion General de Accion Social |Con conocimiento en el uso de paquetes de ofimatica. Apoyar en la recoleccién, procesamiento y andlisis de informacion que se generan
Disposicion para aprender y seguir indicaciones. como parte de los procesos de Accion Social, a fin de sistematizar experiencias.
Persona organizada, con iniciativa y capacidad de trabajo en equipo. Apoyar, con la guia del personal responsable, en el desarrollo de los procesos de
comunicacion, audio y video con el fin, de dar a conocer la labor de la Accién Social en
la Sede del Pacifico.
Estudiante de la carrera de Gestién Cultural.
Experiencia en Sistematizacion de datos. /Apoyo en produccion y preproduccion de actividades de Accidn Social.
165 Horas Asistente 20 Coordinacion General de Accion Social |Ser una persona organizada y con aptitudes para el trabajo en equipo. Manejo de redes sociales.
Experiencia en produccién de eventos. Brindar apoyo en andlisis y sistematizacion generados por el evento
Manejo de ofimatica y sistemas multimediales.
COORDINACION GENERAL DE VIDA ESTUDIANTIL
Vigencia del nombramiento: del 10 de agosto al 28 de noviembre de 2026
. Designacién Cantidad de - = L
#Referencia (HE-HA-HAP) = Proyecto Requisitos Especificos Actividades
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de segundo afio de carrera. 'I(\\/Ianten(;mlgnto de I]mmegg de maquinas diariamente.
Proactivo(a) y colaborador(a). Mcomo o de maqwlngs,l IScos y mgnlcu_ernas_
166 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. Mg:fgrerelfnc‘;%?:;? dz ?Ssaeﬁ;gsmzd?;mgalséo.a licacion diario a inicios de la
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. jornaéa P
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de segundo afio de carrera. Mantenimiento de I_|mp|ezg de maquinas diariamente.
: /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
Proactivo(a) y colaborador(a). Mantener un control de los activos del gimnasio
167 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. : 9 TR L
o S ; Manejar el control de reservas mediante la aplicacién diario a inicios de la
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. iornada
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudiante a partir de segundo afio de carrera. i\\/lantenémlgnto de I.'mp'eg.a de maquinas diariamente.
Proactivo(a) y colaborador(a). Mcomo o de maqwlngs,l ISCOs y mgnlcu_ernas_
168 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. antener un control de los activos del gimnasio. N
o S ; Manejar el control de reservas mediante la aplicacién diario a inicios de la
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. ornada
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
. . ~ Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Estudiante a partir de segundo afio de carrera. ) :
: /Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
Proactivo(a) y colaborador(a). Mantener un control de los activos del gimnasio
169 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. g )

Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno.

Manejar el control de reservas mediante la aplicacion diario a inicios de la
jornada.
Colaborar en la organizacién de las actividades tanto deportivas como de

recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
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Estudiante a partir de segundo afio de carrera.
Proactivo(a) y colaborador(a).

Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
/Acomodo de maquinas, discos y mancuernas
Mantener un control de los activos del gimnasio.

170 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes E?)?mircie:girgrlm)tidgnﬁlazuéis;iSi(;wtg’sldggpgfti?/oa?\éz la Sede Manejar el control de reservas mediante la aplicacion diario a inicios de la
. R N ) ljornada.
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. Colaborar en la organizacion de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El Cocal y en Nances de Esparza.
Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Estudi ird do afio d Mantenimiento de limpieza de maquinas diariamente.
Pf;‘;c't?y;?a? ;igl‘;bgr:gg:"‘(g)o ano de carrera. /Acomodo de magquinas, discos y mancuernas
171 Horas Estudiante 12 Unidad de Deportes Tener aprobado el curso: Actividad Deportiva. Mantgner un control de los activos del gimnasio. L. - I
Conocimiento en las disciplinas deportivas de la Sede. !\/Ianejar el control de reservas mediante la aplicacion diario a inicios de la
Contar con disponibilidad de horario diurno y nocturno. jornada. L, . .
Colaborar en la organizaciéon de las actividades tanto deportivas como de
recreacion en El L v en Nan Esparza.
Ser estudiante activo(a) de cualquier carrera impartida en la Sede del Pacifico.
No pertenecer a ninguin 6rgano de la AEUSP ni a asociaciones de carrera. » . . »
Manejo basico del paquete de ofimatica. /Apoyo en el servicio de fotocggnado e impresion. ]
Disponibilidad para atencién presencial en horario de la mafana. Apoyo en la entrega y recepcion de documentos y materiales.
s . . ... |Excelente atencion a la comunidad estudiantil. Revisién y actualizacion de inventarios documentales.
172 Horas Estudiante 10 Asomacm&\ec:: g:&idéir:t;asclijf?ézers|tar|os Disposicion para aprender y seguir indicaciones. Colaborar con diferentes actividades que realiza la AEUSP.
Responsabilidad y compromiso con las funciones asignadas. Digitalizacién de documentos.
/Apoyo en el orden y limpieza de la oficina.
Enviar su horario académico actualizado al correo oficial de la Asociacién de|Atender varias labores de oficina.
Estudiantes: aeusp.sp@ucr.ac.cr.
Ser estudiante activo(a) de cualquier carrera impartida en la Sede del Pacifico.
No pertenecer a ningin 6rgano de la AEUSP ni a asociaciones de carrera. - X . L
Mar?ejo basico del pgaquetegde ofimatica /Apoyo en el servicio de fotocopiado e impresion.
] L - 0 . /Apoyo en la entrega y recepcion de documentos y materiales.
Disponibilidad para atencion presencial en horario de la tarde. Revisin y actualizacion de inventarios documentales
. Asociacion de Estudiantes Universitarios | Excelente atencién a la comunidad estudiantil. " - N .
173 Horas Estudiante 10 de la Sede del Pacifico Disposicion para aprender y seguir indicaciones. g%lﬁgﬁ;zgi%%ndifggizﬁsesg'swdades que realiza la AEUSP.
Responsabilidad y compromiso con las funciones asignadas. Apoyo en el orden y limpieza de la oficina.
Enviar su horario académico actualizado al correo oficial de la Asociacion de Atender varias labores de oficina.
Estudiantes: aeusp.sp@ucr.ac.cr .
-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada piso del
edificio de Residencias Estudiantiles
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el Programa
de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacion estudiantil residente.
. . Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. -Qooperar en el repor?e y_seguimiento ~de situaciongs especiales (principalmente)
174 Horas Estudiante 12 Apoyo al Programa de Residencias Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como coordinador o situaciones de aseo en dreas comunes: bafios, lavanderia, efc).

Estudiantiles, Sede del Pacifico

coordinadora de piso.

-Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de estudiantes|
residentes.

-Apoyar en la logistica y preparacion de materiales para actividades de integracion vy
fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacién, convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.

-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacion estudiantil residente.
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Apoyo al Programa de Residencias

Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la organizacion y seguimiento del aseo en area de cocina de cada piso del
edificio de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el Programa
de Residencias Estudiantiles.

-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que!
realiza la poblacion estudiantil residente.

-Cooperar en el reporte y seguimiento de situaciones especiales (principalmente
situaciones de aseo en areas comunes: bafios, lavanderia, etc).

175 Horas Estudiante 12 Estudiantiles, Sede del Pacifico Que hayan sido el_egldos por el personal del Programa de Residencias como coordinador o -Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de estudiantes|
coordinadora de piso. residentes
-Apoyar en la logistica y preparacion de materiales para actividades de integracion y
fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacién, convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacion estudiantil residente.
-Apoyar en la organizacién y seguimiento del aseo en area de cocina de cada piso del
edificio de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la entrega de boletines y otras informaciones relacionadas con el Programa
de Residencias Estudiantiles.
-Apoyar en la solicitud de implementos y materiales de limpieza para el aseo que
realiza la poblacién estudiantil residente.
A 1P de Residenci Estudiante que sea parte del Programa de Residencias Estudiantiles. -C_iooperar Z" el repor}e y seQUImler]tbo _de |5|tuac(;on§s izspemales (principalmente;
176 Horas Estudiante 12 poyo al Frograma ce Residencias Que hayan sido elegidos por el personal del Programa de Residencias como coordinador o[>huaciones de aseo en areas comunes: banos, lavanderia, & c). . .
Estudiantiles, Sede del Pacifico . N -Apoyar en la convocatoria y asistencia a reuniones generales y por piso de estudiantes
coordinadora de piso. residentes
-Apoyar en la logistica y preparacién de materiales para actividades de integracion y
fortalecimiento de la convivencia estudiantil (Taller de Ambientacion, convivios, etc).
-Asistir a reuniones con el personal a cargo del Programa de Residencias, Sede
Pacifico.
-Apoyar en el reporte de averias y necesidades de mantenimiento en Residencias
-Presentar proyectos de interés de poblacion estudiantil residente.
Estudiante de Il afio de cualquier carrera, con habilidades en: instalacién, configuracion vy
soporte técnico de equipo analdgico y digital; incluye equipo de audio o video.
Software especializado en la transmision audiovisual: obs, streamyard, streamlabs, entre|
otros.
Manejo de plataformas colaborativas y redes sociales (zoom, twich, facebook, instagram.
'Youtube, otras) para transmision de actividades varias.
. . . i . : . . _|Soporte técnico en la instalacién y configuracién de equipo audiovisual.
dcizpzﬁ'igfgsgazant;it:g:rob:ég presién y creatividad para brindar soluciones con el equipo Tareas de sonidista y grabacion en actividades como: conferencias, talleres,
Apoyar el soporte técnico en la P g P . transmision via streaming.
177 Horas Estudiante 10 instalacion de equipo audiovisual y Apoyar en el mantenimiento preventivo de equipos audiovisual.

transmision de actividades via streaming.

Prioridad: Con disponibilidad los dias Martes de 8:00am a 5:00pm y Lunes de 8:00am

a12md.

Notas:

1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas y|
de manera ocasional en Nances de Esparza.

2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado donde indique el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.

Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de sonido,
micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
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Apoyar el soporte técnico en la

Estudiante de Il afio de cualquier carrera, con habilidades en: instalacién, configuracién y
soporte técnico de equipo analdgico y digital; incluye equipo de audio o video.

Software especializado en la transmision audiovisual: obs, streamyard, streamlabs, entre|
otros.

Manejo de plataformas colaborativas y redes sociales (zoom, twich, facebook, instagram.
Youtube, otras) para transmision de actividades varias.

Capacidad para trabajar bajo presion y creatividad para brindar soluciones con el equipo
disponible segun corresponda.

Soporte técnico en la instalacion y configuracion de equipo audiovisual.
Tareas de sonidista y grabacion en actividades como: conferencias, talleres,
transmision via streaming.

178 Horas Estudiante 10 instalacion de equipo audiovisual y . Apoyar en el mantenimiento preventivo de equipos audiovisual.
transmision de actividades via streaming. Prioridad: Con disponibilidad los dias Martes de 8:00am a 5:00pbm y Lunes de 8:00am Revisar y brindar informes sobre el estado de equipo audiovisual (planta de sonido,
micréfonos, cables, parlantes, accesorios varios).
Notas: ’
1) Para apoyar en forma presencial en las instalaciones de El Cocal de Puntarenas y
de manera ocasional en Nances de Esparza.
2) El interesado (a) debe agregar en su Curriculo un apartado donde indique el
horario disponible para cumplir con las horas del perfil. Lo anterior; permitira,
anticipar la viabilidad del nombramiento del interesado (a) para cumplir con los
horarios requeridos.
Programar un horario de 3 dias diferentes, y que se divulgue a la poblacién estudiantil
Estudiante de tercer afio o superior de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia. para la atencioén y evacuar dudas.
Recomendacioén por su rendimiento académico y capacidad de transmitir conocimientos a|Planear material para los encuentros con estudiantes en los estudiaderos.
179 Horas Asistente 10 Unidad de Orientacién estudiantes de la carrera por parte del Coordinador. Coordinar con profesores, contenidos o temas para reforzar a los y las estudiantes.
Experiencia en tutorias o estudiaderos de cursos de la carrera de Informatica y Tecnologia|Apoyar a los y las estudiantes con adecuacién curricular, al menos 2 veces por semana
Multimedia. y 4 horas cada dia.
Entregar un informe de estudiantes atendidos.
Programar un horario de 3 dias diferentes, y que se divulgue a la poblacién estudiantil
Estudiante de tercer afio o superior de la carrera Informatica y Tecnologia Multimedia.|para la atencién y evacuar dudas.
Recomendacioén por su rendimiento académico y capacidad de transmitir conocimientos a|Planear material para los encuentros con estudiantes en los estudiaderos.
180 Horas Asistente 10 Unidad de Orientacién estudiantes de la carrera por parte del Coordinador. Coordinar con profesores, contenidos o temas para reforzar a los y las estudiantes.
Experiencia en tutorias o estudiaderos de cursos de la carrera Informatica y Tecnologia|Apoyar a los y las estudiantes con adecuacién curricular, al menos 2 veces por semana
Multimedia. y 4 horas cada dia.
Entregar un informe de estudiantes atendidos.
. o . . .. _|Brindar apoyo a la Unidad de Orientacion en la atencién de estudiantes con adecuacion
Erftét:t?éi cé%frrg:;riglcuarto afio del plan de estudios de la carrera Inglés con Formacién del area visual (por ser persona ciega), en el proceso de formacion, usando estrategias
P . N . ) ue faciliten su desarrollo profesional.
Conocimiento en el uso de paquetes de Office o Libre Office. d - - . X
181 Horas Asistente 8 Unidad de Orientacién Ordenado (a), organizado (a) y responsable. gglé:zgisysn(:::er}glzz ;?arlal?orenigjsdﬁmizlzzra brindar apoyo en avances de contenidos
Con disposicion para atender y brindar apoyo a estudiantes con adecuacion. R . . .
h e ” : ; A . Coordinacion con profesores para recomendaciones sobre apoyos requeridos en el
Disponibilidad para la atencion en diferentes horarios segun se requiera. proceso de aprendizaje.
Asistencia a reuniones de comision de apoyo o a reuniones de la estudiante.
/Apoyo en el desarrollo de talleres dirigidos a estudiantes.
Estudiante tercer o cuarto afio del plan de estudios de la carrera de Ingles con Formacion|Tabulacién de evaluaciones y asistencias de las diferentes actividades ejecutadas.
en Gestion Empresarial. Envio de correo e informacién a instituciones de secundaria para proceso de entrega
Habilidad en la construccion de materiales didacticos y afiches digitales para diferentes|notas examen admisién UCR.
182 Horas Asistente 12 Unidad de Orientacién actividades, asi como para la divulgacion de interés para la poblacion estudiantil. Envio de oficios para visitas a colegios.

Uso del paquete de WINDOWS.

Disponibilidad para la atencion en diferentes horarios, segin se requiera, y coordinando
segun el horario del estudiante y espacios en la oficina, asi como los dias de atenciones|
individuales establecidas.

Traduccion de lecturas y material en el idioma ingles para utilizar en las diferentes
actividades.

Apoyar en llevar orden de control de inventario de materiales y activos.

Participar y apoyar en logistica y de desarrollo de actividades como: festivales, ferias,
charlas de la Unidad de Orientacion.
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Unidad de Becas y Atencion

Estudiante de tercer afio de la carrera Direccion de Empresas.
Conocimiento basico de archivo.

Experiencia en trabajos de apoyo en oficina.

Conocimiento en el uso de paquetes de Office o Libre Office.
Ordenado (a), organizado (a).

Con disposicion para recibir érdenes y trabajar en equipo.

Revisar, organizar y archivar documentos de la oficina.

Realizar inventarios de expedientes de becados (activos e inactivos).

Cuando se requiera, fotocopiar boletines de publicidad, formularios y otros documentos
para apoyo en Feria Vocacional y Feria de la Salud.

Divulgacion en pizarras de informacion relevante sobre fechas importantes de|
Beneficios Complementarios y de la Unidad de Becas.

183 Horas Asistente 15 Soci P Disponibilidad de horario para trabajar de 8 am a 12 md o de 1 pm a 5 pm, y previa|~." .~ = A .
ocioeconomica A . . . . Digitar informacion para mantener control en base de datos de los expedientes.
coordinacion cuando se requiera se podré trabajar con un horario de 8 am a 5 pm. Reali llamadas telefénicas para brindar informacion sobre aspectos importantes o
Confiable y discreto (a). oa IZ?J la Oficina d Bp de ofi idades de | Cp di 6 de Vid.
De acuerdo a la necesidad institucional, el estudiante debe tener disponibilidad para Irgeczug_n O.T por 3 Icina de becas o de otras unidades de fa Loordinacion de Vida
coordinar las tareas de manera virtual como presencial. studiantil, cuando se requiera. . - . L
Debe brindar apoyo cuando se requiera a otras actividades y unidades de la Coordinacion Apoy_ar cualqu_|er _otra actividad pertinente a la oficina u otra unidad de la Coordinacion
- apoy! - requie y de Vida Estudiantil
de Vida Estudiantil, previa coordinacion.
Crear archivos ordenados, trabajar con varias hojas, aplicar formatos y estructurar la
Estudiante a partir de tercer afio de carrera. informacién de forma clara.
Manejo intermedio de Microsoft Excel. Crear tablas editables, ordenar, filtrar y clasificar informacién segun diferentes criterios,
Tener conocimiento deportivo tanto en las actividades deportivas como recreativas. como categorias, sedes, montos, nombres, fechas o resultados.
Tener conocimiento en la organizacion y control de datos. Aplicar formulas que permitan automatizar calculos, totales, saldos, rankings,
184 Horas Asistente 10 Unidad de Deportes Uso de formulas y automatizacion. posiciones y reportes, de manera que el archivo se actualice al modificar la informacion
Elaboracién de reportes actualizables. base.
Revisién y presentacion de la informacion. Crear resimenes, controles o tablas finales que sean faciles de usar, editar y actualizar
Proactivo(a), colaborador(a) y responsable. sin rehacer el archivo desde cero.
Tener disponibilidad horaria virtual o presencial. Atencion al detalle para detectar errores, duplicados o datos inconsistentes, y presentar|
los archivos de forma limpia, clara y comprensible.
Disefiar materiales graficos para la promocién de actividades deportivas, recreativas e
institucionales (afiches, banners, volantes, invitaciones, certificados, entre otros).
Elaborar contenido visual para las redes sociales y plataformas digitales de la Unidad
de Deportes y Recreacion, adaptando los formatos segun cada medio de difusion.
Editar y retocar fotografias de actividades deportivas y recreativas mediante Adobe|
Ser estudiante de tercer afio de la carrera de Informatica y Tecnologia Multimedia. Photoshop o software similar, procurando una adecuada calidad visual.
Especializados en disefio. Desarrollar piezas graficas utilizando herramientas como Adobe lllustrator, Adobe|
Dominio de herramientas como el paquete Adobe, Canva y Figma. InDesign, Adobe Photoshop, Canva y Figma.
Edicion de fotografia en Lightroom o similar. Apoyar en la diagramacion y disefio de documentos institucionales, informes,
. . Conocimiento de fundamentos de composicion y diagramacién para plataformas virtuales. |memorias, reglamentos, manuales y presentaciones.
185 Horas Asistente 10 Unidad de Deportes Tener conocimiento deportivo tanto en las actividades deportivas como recreativas. Disefiar elementos graficos para campafias de promocion de estilos de|
Tener disponibilidad para asistir a giras deportivas o actividades y cubrir los eventos. vidasaludable,torneos,competencias y eventos deportivos.
Tener disponibilidad horaria virtual o presencial. Colaborar en la creacion y actualizacion de la identidad visual de los programas y
Proactivo(a) y colaborador(a), responsable. proyectos de la Unidad de Deportes y Recreacion.
Adaptar contenidos graficos para diferentes plataformas digitales, garantizando la
correcta resolucion, formato y accesibilidad de los materiales.
Colaborar en la cobertura fotografica de actividades deportivas, recreativas 'y
protocolarias cuando sea requerido.
Proponer ideas innovadoras para mejorar la comunicacion visual y fortalecer la imagen
institucional de la Unidad de Deportes y Recreacion.
Estudiante a partir de tercer afio de carrera. Colaborar en el gimnasio de pesas en:
Proactivo(a) y colaborador(a) y responsable. -Cuido y uso de maquinas.
186 Horas Asistente 20 Unidad de Deportes Conocimiento tanto en las actividades deportivas como recreativas. -Brindar el servicio de guia deportivo en el uso de maquinas, ejercicios a los y las

Tener conocimiento en manejo de gimnasio de pesas y uso de maquinas,
Tener conocimiento en rutinas de ejercicio.
Aportar certificacion de experiencia laboral.

estudiantes.
-Manejo de control de activos.
-Crear rutinas de ejercicios..

Convocatoria version 2-revisada por

D ion y Coordi

Generales-21-07-2026

Pagina 36



	I Convocatoria RB II-2026-Versión2 21-07-2026

